
भोजपरु नगरपालिका 
   नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

  भोजपरु 

   कोशी प्रदेश, नेपाि 

 

नागररक वडापत्र 

लि.नं. िेवाको प्रकार िेवा ददन े
शाखा 

पेश गनुयपने आवश्र्क कागजातहरु िेवा ददन िाग्न े

िमर् शलु्क 

क. प्रशािन शाखा अन्तगयत 

१. ववलभन्न 
लिफाररिहरू 

प्रशािन 
शाखा 

 कुन प्रकारको लिफारररि आवश्र्क पने हो, िो व्र्होरा खिेुको लनवेदन 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 वडाको लिफाररि तथा िजयलमन मचुलु्का आवश्र्क पने भएमा िम्बन्धन्तत 
वडाबाट िजयलमन मचुलु्का िवहतको लिफाररि पत्र 

 िम्बन्धन्तत लिफाररिको िालग आवश्र्क अन्र् कागजातहरू  

कागजपत्र परुा 
भएमा िोवह ददन 
नभए १ ददनलभत्र 

नगरिभािे तोके 
बजोन्धजम 

ख. 'घ' वगयको लनमायण व्र्विार्ी इजाजतपत्र िम्बन्ती 
१ 'घ' वगयको लनमायण 

व्र्विार्ी 
इजाजतपत्र दताय 
र इयजाजतपत्र 
प्रदान 

प्रशािन 
शाखा 

 स्वीकृत कार्यववलत बमोजमको ढााँचाको ववनेदन 

 स्थार्ी िेखा नं. (मूल्र् अलभववृि कर िमेतमा) दताय भएको प्रमाणपत्र प्रलतलिवप 

 नगरपालिकामा रजश्व बझुाएको रलिद 

 फमयको प्रोप्राइटरको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 िबै कागजपत्रहरू नोटरी पन्धलिकबाट प्रमान्धणत हनुपुनेछ ।  

 भोजपरु नगरपालिकाको 'घ' वगयको लनमायण व्र्विार्ी इजाजतपत्र िम्बन्ती 
कार्यववलत, २०७५ िे तोकेका र्ोग्र्ता र प्रकृर्ा परुा गरेको हनुपुने  

कागजपत्र परुा भइय 
नगर कार्यपालिकाको 
लनणयर् भएको ७ 
ददनलभत्र 

नगरपालिकाको 
स्वीकृत कार्यववलत र 
आलथयक ऐन अनिुार  

२ 'घ' वगयको लनमायण 
व्र्विार्ी 
इजाजतपत्र 
प्रलतलिवप 

प्रशािन 
शाखा 

 इजाजपत्र हराए वा नवीकरण िवकएकोमा प्रलतलिवप पाउन लनवेदन 

 तोवकए बमोन्धजमको शलु्क लतरेको रलिद  

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरु 

कागजपत्र परुा भए 
िोही ददन 

नगरपालिकाको 
स्वीकृत कार्यववलत र 
आलथयक ऐन अनिुार 



३. 'घ' वगयको लनमायण 
व्र्विार्ी 
इजाजतपत्र 
नवीकरण 

राजश्व शाखा   नवीकरण गरी पाउाँ भन्ने व्र्होराको लनवेदन  

 नगरपालिकामा रजश्व लतरेको रलिद 

 कर कार्ायिर्बाट कर चकु्ता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरु 

कागजपत्र परुा भए 
िोही ददन 

नगरपालिकाको 
स्वीकृत कार्यववलत र 
आलथयक ऐन अनिुार 

 ग) िूचना माग िम्बन्ती 
१.  िूचना माग िूचना प्रववलत 

शाखा 
 िूचना मागको ढााँचामा िूचनाको प्रर्ोजन खिेुको लनवेदन पत्र 

 नागररकताको प्रलतलिवप 

िूचनाको प्रकृलत हेरी 
१५ ददनिम्म 

िूचनाको हक 
िम्बन्ती ऐन, 
लनर्माविी र 
लनदेन्धशका बमोन्धजम 
तोवकएको दस्तरु 

घ) अन्र् िामान्धजक िंघ िंस्था दताय तथा नवीकरण िम्बन्ती  

१ नर्ााँ िंस्था 
दतायका लिफाररि 

प्रशािन 
शाखा 

 प्रस्ताववत िंस्थाको तदथय िलमलतको लनणयर् प्रलतलिवप िवहतको लनवेदन पत्र 

 िम्बन्धन्तत वडाको लिफाररि 

 प्रस्ताववत िंस्थाको ववतान 

 िलमलतका िबै पदालतकारीको नागररकताको प्रलतलिवप 

 िंस्थाको कार्ायिर् बिेको घर भाडामा भए उक्त घरतनीिाँगको िम्झौतापत्र र 
बहाि कर लतरेको रलिद 

 नगरपालिकामा तोवकए बमोन्धजमको शलु्क लतरेको रलिद 

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरु  

आवश्र्क 
कागजातपत्र परुा 
भएपलछ िम्भव 
भएिम्म िोही ददन 
नभए ३ ददनलभत्र 

भोजपरु नगरपालिका 
आलथयक ऐन अनिुार 

२ िंस्था 
नवीकरणका 
िालग लिफाररि 

प्रशािन 
शाखा 

 िंस्थाको लनवेदन पत्र 

 िम्बन्धन्तत वडाको लिफररि 

 िंस्थको ववतान 

 िंस्थाको कार्ायिर् बिेको घर भाडामा भए उक्त घरतनीिाँगको िम्झौतापत्र र 
बहाि कर लतरेको रलिद 

 नवीकरणका िालग िंस्थामा आविता भएको प्रमाणपत्र 

 स्थार्ी िेखा िम्बर (PAN) को प्रमाणपत्र प्रलतलिवप 

 आन्तररक राजश्व कार्ायिर्को कर चकु्ता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 पलछल्िो आ.व. को अन्धन्तम िेखा परीक्षण प्रलतवेदन 

 िंस्था दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 नगरपालिकामा तोवकए बमोन्धजमको शलु्क लतरेको रलिद 

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरु 

आवश्र्क 
कागजातपत्र परुा 
भएपलछ िम्भव 
भएिम्म िोही ददन 
नभए ३ ददनलभत्र 

भोजपरु नगरपालिका 
आलथयक ऐन अनिुार 



३ टोि ववकाि 
िंस्था/खानेपानी 
िंिथा/आमा/मवह
िा/नागररक 
िमाज/अन्र् 
िंस्था दताय 

प्रशािन 
शाखा 

 प्रस्ताववत िंस्थाको तदथय िलमलतको लनणयर् प्रलतलिवप िवहतको लनवेदन पत्र 

 िम्बन्धन्तत वडाको लिफाररि 

 प्रस्ताववत िंस्थाको ववतान 

 िलमलतका िबै पदालतकारीको नागररकताको प्रलतलिवप 

 िंस्थाको कार्ायिर् बिेको घर भाडामा भए उक्त घरतनीिाँगको िम्झौतापत्र र 
बहाि कर लतरेको रलिद 

 नगरपालिकामा तोवकए बमोन्धजमको शलु्क लतरेको रलिद 

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरु 

आवश्र्क 
कागजातपत्र परुा 
भएपलछ िम्भव 
भएिम्म िोही ददन 
नभए ३ ददनलभत्र 

भोजपरु नगरपालिका 
आलथयक ऐन अनिुार 

४ टोि ववकाि 
िंस्था/खानेपानी 
िंिथा/आमा/मवह
िा/नागररक 
िमाज/अन्र् 
िंस्था नवीकरण 

प्रशािन 
शाखा 

 िंस्थाको लनवेदन पत्र 

 िम्बन्धन्तत वडाको लिफररि 

 िंस्थको ववतान 

 िंस्थाको कार्ायिर् बिेको घर भाडामा भए उक्त घरतनीिाँगको िम्झौतापत्र र 
बहाि कर लतरेको रलिद 

 नवीकरणका िालग िंस्थामा आविता भएको प्रमाणपत्र 

 स्थार्ी िेखा िम्बर (PAN) को प्रमाणपत्र प्रलतलिवप 

 आन्तररक राजश्व कार्ायिर्को कर चकु्ता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 पलछल्िो आ.व. को अन्धन्तम िेखा परीक्षण प्रलतवेदन 

 िंस्था दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 नगरपालिकामा तोवकए बमोन्धजमको शलु्क लतरेको रलिद 

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरु 

आवश्र्क 
कागजातपत्र परुा 
भएपलछ िम्भव 
भएिम्म िोही ददन 
नभए ३ ददनलभत्र 

भोजपरु नगरपालिका 
आलथयक ऐन अनिुार 

ङ) आलथयक प्रशािन/िेखा िम्बन्ती 
१ र्ोजनहरूको 

पेश्की, रलनङ 
ववि तथा अन्धन्तम 
भकु्तानीका िालग 

आलथयक 
प्रशािन 
शाखा 

 उपभोक्ता िलमलतको तफय बाट लनवेदन 

 र्ोजनाको प्राववलतक िागत इयन्धस्टमेट 

 नगरपालिकाबाट भएको र्ोजना िम्झौताको प्रलतलिवप 

 उपभोक्ता िलमलतको छाप 

 उपभोक्ता िलमलतका पदालतकारीहरूको नागररकता प्रमाणपत्र प्रलतलिवप 

 िम्बन्धन्तत वडा कार्ायिर्को लिफाररि 

 लनमायण वववरण र िागत रिहभागीता िम्बन्ती लनणयर् प्रलतलिवप 

 ठेक्काबाट हनुे कामको हकमा बोिपत्र िलमलतको लनणयर्, लनमायण प्र्विार्ी 
लनवेदन, लनमायण व्र्विार्ीिाँग भएको िम्झौताको प्रलत र तोवकए बमोन्धजमको 
कार्यिम्पादन जमानत 

 मोलबिाईजेिन पेश्कीको हकमा पेश्की रकम बराबरको बैंक जमानत  

कागजपत्र परुा 
भएपलछ ७ ददनलभत्र 

लनिःशलु्क 



 ठेक्का िम्बन्ती अन्र् कुराहरूको हकमा बोिपत्र िम्बन्ती कागजात र िम्झौता 
बमोन्धजम हनुे  

 र्ोजनाको रलनङ ववि भकु्तानी वा अन्धन्तम भकु्तानीका िालग उपभोक्ता िलमलतको 
तफय बाट िलमलतको लनणयर्िवहत लनवेदन 

 िम्बन्धन्तत र्ोजना हेने प्राववलतकबाट रलनङ ववि वा कार्य िम्पन्न प्रलतवेदन 

 रलनङ ववि वा अन्धन्तम भकु्तानीका िालग िम्बन्धन्तत वडा कार्ायिर्को लिफाररि 

 खचयका प्रमान्धणत ववि भपायइयहरू 

 र्ोजनाको िावयजलनक परीक्षण प्रलतवेदन 

 उपभोक्ता िलमलत र अनगुमन िलमलतको बैठकबाट लनमायण कार्य िम्पन्न भएको 
भन्ने व्र्होराको लनणयर् प्रलतलिवप 

 आर्ोजना िूचना पाटी (होलडङ बोडय) को फोटो 
 काम िरुू हनु ुपूवय, काम हुाँदै गरेको र काम िवकए पलछको झिक देन्धखने 

फोटो 
 खचय ववि भपायइयहरू रू. १००० र (वा िो भन्दा मालथ रू. २०००० बीि 

हजारिम्म) प्र्ान ववि र िो भन्दा मालथको हकमा भ्र्ाट (VAT) ववि अलनवार्य 
हनु ुपनेछ 

 कामदारको ज्र्ािाको िालग डोर हान्धजर फाराम (प्रमान्धणत)  

 िामान ढुवानी गरेको गाडीको ववि बकु र चािक अनमुलत पत्र, लनमायण 
व्र्विार्ी, फमय, िंस्था र कम्पनीको हकमा रू. २०००० बीि हजार भन्दा 
मालथको रकमको हकमा कर ववजक भ्र्ाट ववि नै पेश गनुयपनेछ । भपायइय 
मान्र् हनुे छैन  

 ठेक्काबाट हनुे कामको हकमा ववि, प्राववलतक प्रलतवेदन, कार्य िम्पन्न प्रलतवेदन 
र नगरस्तरीर् अनगुमन िलमलतको लिफाररि बमोन्धजम हनुे  

 र्ोजनाको म्र्ाद थप गनुयपने भएमा म्र्ाद िवकन ुभन्दा ७ (िात) ददन अगावै 
कारण र आतार िवहतको लनमायण व्र्विार्ीको लनवेदन तथा उपभोक्ता 
िलमलतको हकमा िलमलतको लनणयर् तथा वडा कार्ायिर्को लिफाररि िाथ म्र्ाद 
थपका िालग पेश भइय म्र्ाद थप गने लनणयर् भएको हनुपुने  

 अन्र् भकु्तानीको हकमा तोवकएको प्रकृर्ा परुा गरी फाइयि पेश गनुयपने 
२ पूवायतार बाहेकका 

प्रवतयनात्मक 
र्ोजना तथा 
कार्यक्रमहरूको 

आलथयक 
प्रशािन 
शाखा 

 कार्यक्रम िम्झौताका िालग िम्बन्धन्तत िंस्थाको िञ्चािक िलमलतको लनणयर् 
िवहतको लनवेदन 

 कार्यक्र स्वीकृत भएको भन्ने व्र्होराको आलतकाररक लनणयर् प्रलत 

 नगरपालिकाको स्वीकृत नम्िय बमोन्धजम कार्यक्रमको प्रस्ताव  

कागजपत्र परुा 
भएपलछ ७ ददनलभत्र 

लनिःशलु्क 



पेश्की तथा 
अन्धन्तम भकु्तानी 

 दताय भएको िंस्थाको हकमा िंस्थाको ववतान र पलछल्िो आ.व. को अन्धन्तम 
िेखा परीक्षण प्रलतवेदन 

 कार्यक्र िञ्चािनका िालग गररने िागत िहभागीता िम्बन्ती वववरण 

 पेश्की लिनपुने भएमा पेश्की पाउाँ भन्ने व्र्होराको लनवेदन 

 कार्यक्रम िम्पन्न भएपलछ अन्धन्तम भकु्तानी माग गदाय िंस्थाको पत्र, कार्यक्रम 
िञ्चािन भएको र िम्पन्न भएको झिक देन्धखने फोटोहरू  

 खचय ववि भपायइयहरू रू. १००० र (वा िो भन्दा मालथ रू. २०००० बीि 
हजारिम्म) प्र्ान ववि र िो भन्दा मालथको हकमा भ्र्ाट (VAT) ववि अलनवार्य 
हनु ुपनेछ 

 कार्यक्रम िम्पन्न भएको प्रलतवेदन 

 नगरस्तरीर् अनगुमन िलमलतको लिफाररि 

 खचयको तेररज तथा प्रमान्धणत ववि भपायइय 
 िहभागीहरको उपन्धस्थलत वा हान्धजर 

 िामानको हकमा ववतरण भएको भपायइय वा दान्धखिा प्रलतवेदन 

 भकु्तानी िम्बन्ती लनणयर् पा आदेश 

 कामको प्रकृलत अनिुार तोवकए बमोन्धजमका अन्र् कागजातहरू 
३ अन्र् भकु्तानी  आलथयक 

प्रशािन 
शाखा 

 िम्बन्धन्तत व्र्न्धक्तको व्र्होरा खिेुको लनवेदन 

 कार्यक्रम स्वीकृत भएको भन्ने व्र्होराको आलतकाररक लनणयर् प्रलत 

 खचय ववि भपायइयहरू रू. १००० र (वा िो भन्दा मालथ रू. २०००० बीि 
हजारिम्म) प्र्ान ववि र िो भन्दा मालथको हकमा भ्र्ाट (VAT) ववि अलनवार्य 
हनु ुपनेछ 

 िामानहरूको हकमा प्रचलित खररद ववलत अनिुार खररद भइय दान्धखिा प्रलतवेदन 

 खचयको तेररज तथा प्रमान्धणत ववि भपायइय 
 िहभागीहरको उपन्धस्थलत वा हान्धजर 

 भकु्तानी िम्बन्ती लनणयर् पा आदेश 

 भक्तानीिाइय पसु्याइय गने अन्र् आवश्र्क कागजात 

 कामको प्रकृलत अनिुार तोवकए बमोन्धजमका अन्र् कागजातहरू 

कागजपत्र परुा 
भएपलछ ७ ददनलभत्र 

लनिःशलु्क 

च. र्ोजना शाखा अन्तगयत 

१. उपभोक्ता 
िलमलतिंग र्ोजना 
िम्झौता तथा 
पेश्की प्रदान 

र्ोजना तथा 
प्राववलतक 
शाखा  

 र्ोजना िम्झौताका िालग उपभोक्ता िलमलतको तफय वाट लनवेदन 

 र्ोजना प्राववलतक िागत ईस्टमेट 

कागजपत्र परुा 
भएपलछ ३ ददन 
लभत्र 

लनशलु्क 



 लनवायन्धचत वडा जन प्रलतलनलतको रोहवार िरोकारवािा पक्षहरु िवहतको 
भेिावाट उपभोक्ता िलमलत तथा अनगुमन िलमलत गठन गरेको लनणयर्को 
प्रलतलिपी  

 उपभोक्ता िलमलत गठन कन्धम्तमा ३३ प्रलतशत मवहिा िहभालगता िलुनन्धित 
भएको हनुपुने िाथै उपभोक्ता िलमलत िमावेश हनुपुने  

 िंगठन िंघिस्था, िमहु, क्िब िलमलत आदद जस्ता आताकाररक िंस्थािारा 
कार्ायन्वर्न गररने र्ोजना भएमा िलमतको बैठकको लनणयर् प्रलतलिपी  

 अध्र्क्ष, िन्धचव र कोषाध्र्क्ष पदमध्रे् १ पद मवहिा हनुपुने  

 उपभोक्ता िलमलतको छाप 

 उपभोक्ता िलमलतका पदालतकारीहरुको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
 िम्झौताको िालग िम्बन्धन्तत वडा कार्ायिर्को लिफाररि 

 लनमायणको वववरण र िागत िहभालगता िम्बन्धन्त लनणयर् प्रलतलिपी 
 उपभोक्ता िलमलतको नाममा बैंक खाता खोल्ने लनन्धम्त बढीमा तीन जना (एक 

मवहिा िवहत) पदालतकारीहरुको िंर्कु्त दस्ताखतबाट िंचािन गने गरी 
बैंकको नाम िमेत उल्िेख भएको लनणयर्को िलमलतको खाता िंचािकको 
2/2 प्रलत पािपोटय िाइजको फोटो, नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप  

 ठेक्कावाट हनुे कामको हकमा बोिपत्र िलमलतको लनणयर्, लनमायण व्र्विार्ीको 
लनवेदन र तोवकए बमोन्धजमको कार्यिम्पदान जमानत 

 मोलबिाईजेिन पेश्कीको हकमा पेश्की रकम बराबरको बैंक जमानत 

 ठेक्का िम्बन्धन्त अन्र् कुराहको हकमा बोिपत्र िम्बन्ती कागजात र िम्झौता 
बमोन्धजम हनुे ।  

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरु 

2 रलनङ लबि तथा 
अन्धन्तम लबि 
भकु्तानी  

र्ोजना तथा 
प्राववलतक 
शाखा 

 र्ोजनाको रलनङ लबि भकु्तानी वा अन्धन्तम भकु्तानीका िालग उपभोक्ता िलमलतको 
तफय वाट िलमलतको लनणयर्िवहत लनवेदन  

 िम्बन्धन्तत र्ोजना हेने प्राववलतकवाट रलनङ लबि वा कार्य िम्पन्न प्रलतवेदन 

 रलनङ ि वा अन्धन्तम भकु्तानीका िालग िम्बन्धन्तत वडा कार्ायिर्को लिफाररि  

 खचयका प्रमान्धणत लबि- भपायईहरु  

 र्ोजनाको िावयजलनक परीक्षण प्रलतवेदन  

 उपभोक्ता िलमलत र अनगुमन िलमलतको बैठकबाट लनमायण कार्य िम्पन्न भएको 
भन्ने व्र्होराको लनणयर् प्रलतलिवप  

 आर्ोजना िूचना पाटी (होलडङ बोडय) को फोटो  

कागजातपत्र परुा 
भएपलछ ७ ददन 
लभत्र  

लन शलु्क 



 काम िरुु हनु ुपूवयको, काम हदुैँ  गरेको र काम िवकए पलछको झिक देन्धखने 
फोटोहरु 

 खचयको लबि भपायईहरु रु १०००। र ( वा िो भन्दा मालथ रु 20000। 
बीि हजार िम्म प्र्ान लबि र िो भन्दा मालथको हकमा भ्र्ाट (VAT) लबि 
अलनवार्य हनु ुपनेछ ।  

 कामदारको ज्र्ािाको िालग डोर हान्धजर फारम (प्रमान्धणत) । 

 िामान ढुवानी गरेको गाडीको ववि बकु र चािक अनमुलत पत्र,लनमायण 
व्र्विार्ी फमय, िंस्था र कम्पनीको हकमा रु 20000। बीि हजार भन्दा 
मालथको रकमको हकमा कर ववजक भ्र्ाट लबि नै पेश गनपुनेछ । भपायई 
मान्र् हनुे छैन ।  

 ठेक्काबाट हनुे कामको हकमा रलनङ लबि, प्राववलतक प्रलतवेदन, कार्य िम्पन्न 
प्रलतवेदनर नगरस्तरीर् अनगुमन िलमलतको लिफाररि बमोन्धजम हनुे । 

 र्ोजनाको म्र्ाद थप गनपुने भएमा म्र्ाद िवकन ुभन्दा ७ ददन अगावै कारण र 
आतार िवहतको लनमायण व्र्विार्ीको लनवेदन तथा उपभोक्ता िलमलतको हकमा 
िलमलतको लनणयर् तथा वडा कार्ायिर्को लिफाररि िाथ म्र्ाद थपका िालग पेश 
भई म्र्ाद थप गने लनणयर् भएको हनुपुने । 

 अन्र् आवश्र्क काषजातहरु  
3 तरौटी वफताय र्ोजना तथा 

प्राववलतक 
शाखा 

 तरौटी वफताय िम्बन्ती लनवेदन पत्र 

 उपभोक्ता िलमलतको हकमा िम्बन्धन्तत वडाको काम िम्पन्न भएको लिफाररि 

 ठेक्कावाट लनमायण कार्य भएको भए िम्झौता उल्िेख भए िोही बमोन्धजम र 
नभएको हकमा िावयजलनक खररद एन/लनर्मानिुार  

 िम्पन्न भएको काम ममयत िम्भार अवलत िम्म दरुुस्त भएको प्राववलतक 
प्रलतवेदन 

 भकु्तानी आ.ब. को आन्तररक राजस्व कार्ायिर्वाट जारी भएको कर चकु्ता 
प्रमाणपत्र र म.ुअ.क. िमार्ोजन पत्रका प्रलतलिवप 

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरु 

कागजातपत्र परुा 
भएपलछ िम्भव 
भएिम्म िोही ददन 
नभए िो को 
भोलिपल्ट 

लन शलु्क 

4 पूवातार बाहेकका 
प्रवतयनात्मक 
र्ोजना तथा 
कार्यक्रमहरुको 
िम्झौता, पेश्की 

र्ोजना तथा 
प्राववलतक 
शाखा 

 कार्यक्रम िम्झौता का िालग िम्बन्धन्तत िंस्थाको िञ्चािक िलमलतको लनणयर् 
िवहतको लनवेदन 

 कार्यक्रम स्वीकृत भएको भन्ने व्र्होराको आलतकाररक लनणयर् प्रलत 

 नगरपालिकाको स्वीकृत नम्ि बमोजमको कार्यक्रमको प्रस्ताव 

 दताय भएको िंस्थाको हकमा िंस्थाको ववद्यान र पलछल्िो आ.व. को अन्धन्तम 
िेखा पररक्षण प्रलतवेदन 

कागजात परुा 
भएपलछ ७ ददन 
लभत्र 

लन शलु्क 



तथा अन्धन्तम 
भकु्तानी  

 कार्यक्रम िञ्चािनका िालग गररने िागत िहभालगता िम्बन्धन्त वववरण 

 पेश्की लिनपुने भएमा पेश्की पााँउ भन्ने व्र्होराको लनवेदन 

 कार्यक्रम िम्पन्न भएपलछ अन्धन्तम भकु्तानी माग गदाय िंस्थाको पत्र, कार्यक्रम 
िञ्चािन भएको र िम्पन्न भएको झिक देन्धखने फोटोहरु, नगरस्तरीर् अनगुमन 
िलमलतको लिफाररि र खचयको तेररज तथा प्रमान्धणत लबि भपायईहरु पेश गनुय 
पनेछ ।  

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरु  
5 ववलभन्न प्रकारका 

लिफाररि 
र्ोजना तथा 
प्राववलतक 
शाखा 

 कुन प्रकारको लिफाररि आवश्र्क पने हो, िो व्र्होरा खिेुको लनवेदन 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 वडाको लिफाररि तथा िजयलमन मचुलु्का आवश्र्क पने भएमा िम्बन्धन्तत 
वडाबाट िजयलमन मचुलु्का िवहतको लिफाररि पत्र 

 िम्बन्धन्तत लिफाररिको िालग आवश्र्क अन्र् कागजातहरु 

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरु 

कागजातपत्र परुा 
भएपलछ िम्भव 
भएिम्म िोही ददन 
नभए िो को 
भोलिपल्ट 

नगरपालिकाको 
स्वीकृत आलथयक ऐन 
अनिुार 

छ) घर नक्िा िम्बन्ती  

१ नर्ााँ घर नक्िा 
दताय र नक्िा 
पाि (न्धप्िन्थ 
िेभििम्मको 
अस्थार्ी इजाजत) 

भवन तथा 
नक्िा शाखा 

 नक्िा पाि दरखास्त फाराम 

 नगरपालिकाको राजश्व शाखामा नक्िा पाि दरखास्त फाराम खररदका िालग 
तोवकएको दस्तरु बझाएको रलिद 

 नागररकता पमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 जग्गातनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 चाि ुआ.व. को िम्पन्धि कर/मािपोत लतरेको रलिद 

 वकिा नं. स्पष्ट भएको नापी नक्िा (व्ि ुवप्रन्ट) को िक्कि प्रलत  

 लिन्धखत रन्धजषे्ट्रशन पािको प्रलतलिवप 

 जग्गा कुनै लनकार्मा लततोको रूपमा राखेको भएको िम्बन्धन्तत लनकार्को 
स्वीकृलत पत्र 

 नक्िावािा मोही भएमा जग्गातनी वा गठुीको स्वीकृत पत्र 

 बाटो स्पष्ट नभएमा प्िट रन्धजष्टर उतार 

 वारेम राखी नक्िा पाि गनुयपने भएमा वारेिनामा र वारेिको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 न.पा. मा िून्धचकृत लडजाइनरद्वारा आफ्नो नेपाि इयन्धन्जलनर्रीङ्ग काउन्धन्िि (NEC 

Certificate) िवहत नगरपालिकाबाट लनतायररत मापदण्ड अनिुार नक्िाको िक्कि 
प्रलत 

४५ ददनलभत्र नगरपालिकाको 
स्वीकृत आलथयक ऐन 
अनिुार 



 घर लनमायणका िालग नक्िामा बाटो स्पष्ट नभएमा िम्बन्धन्तत वडाबाट 
चिनचल्तीको बाटोको लिफाररि पत्र 

 िूचनाको म्र्ादलभत्र दावी ववरोत नआएमा, तोवकएको म्र्ाद परुा भएपलछ 
िम्बन्धन्तत जग्गामा िम्बन्धन्तत वडा िन्धचव वा लनजिे तोकेको प्रलतलनलतिे 
िम्बन्धन्तत जग्गातनी र वडा प्रलतलनलतको रोहबरमा िात िलतर्ारको रोहबरमा 
िजयलमन मचुलु्का गराइय िम्बन्धन्तत शाखामा पेश गने  

 प्राववलतक दृवष्टिे उक्त घर नक्िा पाि गनय उपर्कु्त रहेको नरहेको बारे 
स्थिगत रूपमा गइय प्रलतवेदन ददएपलछ मात्र वडा कार्ायिर्िे घर नक्िा 
पािका िालग नगरपालिकामा लिफाररि गने  

 भकूम्प वपलडतको हकमा 
 भकूम्प वपलडत प्रमाणपत्र  

 भकूम्प वपलडत िम्झौता  

 भकूम्प वपलडत लनस्िा 
 भकूम्पबाट क्षलत भइय घर पाताि भएको भन्ने िम्बन्धन्तत वडाको लिफाररि 

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरु 
२ न्धप्िन्थ िेभि 

भन्दामालथको घर 
लनमायणको स्थार्ी 
इजाजत 

भवन तथा 
नक्िा शाखा 

 िम्बन्धन्तत व्र्न्धक्तको लनवेदन 

 न्धप्िन्थ िेभििम्मको इजाजतको प्रलतलिवप 

 िम्बन्धन्तत वडामा कामकाज गनय तोवकएको प्राववलतक कमयचारी अनमुलत लिए 
अनिुारको घर लनमायण भएको स्थार्ी अनमुलत ददने लिफाररि गरेको स्थिगत 
प्रलतवेदन 

 न्धप्िन्थ िेभििम्म भएको कामको प्रगलत देन्धखने कन्धम्तमा २/३ तफय को रंलगन 
फोटो 

 जग्गनतनी प्रमाण पजुायको िक्कि प्रलतलिवप 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 चाि ुआ.व. िम्मको िम्पन्धि कर चकु्ता प्रमाणपत्र र रलिदको प्रलतलिवप 

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरु 

१५ ददनलभत्र नगरपालिकाको 
स्वीकृत आलथयक ऐन 
अनिुार 

३ तल्िा थप  भवन तथा 
नक्िा शाखा 

 िम्बन्धन्तत व्र्न्धक्तको लनवेदन 

 िम्बन्धन्तत वडाको लिफाररि 

 जग्गनतनी प्रमाण पजुायको िक्कि प्रलतलिवप 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 चाि ुआ.व. िम्मको िम्पन्धि कर चकु्ता प्रमाणपत्र र रलिदको प्रलतलिवप 

 स्वीकृत घर नक्िाको िक्कि प्रमाणपत्र 

४५ ददनलभत्र नगरपालिकाको 
स्वीकृत आलथयक ऐन 
अनिुार 



 स्थार्ी इजाजत प्रमाणपत्रको िक्कि प्रलतलिवप 

 न.पा. मा िून्धचकृत लडजाइनरद्वारा आफ्नो नेपाि इयन्धन्जलनर्रीङ्ग काउन्धन्िि (NEC 

Certificate) िवहत नगरपालिकाबाट लनतायररत मापदण्ड अनिुार तल्िा थपको 
नक्िा तर्ार गरी िो को िक्कि प्रलत 

 वकिा नं. स्पष्ट भएको नापी नक्िा (व्ि ुवप्रन्ट) को िक्कि प्रलत 

 तल्िा थप गनय िवकने प्राववलतक प्रलतवेदन 

 घरतनीको २ प्रलत पािपोटय िाइजको फोटो 
 अन्र् आवश्र्क कागजातहरु 

४ घर लनमायण 
िम्पन्न प्रलतवेदन 

भवन तथा 
नक्िा शाखा 

 िम्बन्धन्तत व्र्न्धक्तको लनवेदन 

 जग्गनतनी प्रमाण पजुायको प्रलतलिवप 

 भवन लनमायण स्थार्ी इजाजतपत्रको प्रलतलिवप 

 स्वीकृत नक्िाको प्रलतलिवप 

 िम्बन्धन्तत वडामा कामकाज गनय तोवकएको प्राववलतक कमयचारी अनमुलत लिए 
अनिुारको घर लनमायण भएकोिे स्थार्ी अनमुलत ददन लिफाररि गरेको स्थिगत 
प्रलतवेदन 

 त्र्स्तो प्रलतवेदनको आतारमा िम्बन्धन्तत इयन्धन्जलनर्रिे िमेत गरेको लिफाररि   

 घर िम्पन्न भएको देन्धखने कन्धम्तमा ४ तफय बाट न्धखन्धचएको रंलगन फोटोहरू 

 घरतनीको २ प्रलत पािपोटय िाइजको फोटो 
 भवन मापदण्ड बमोन्धजम लनमायण भएको प्राववलतक प्रलतवेदन 

 चाि ुआ.व. िम्मको िम्पन्धि कर चकु्ता प्रमाणपत्र र रलिदको प्रलतलिवप 

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरु 

१५ ददनलभत्र नगरपालिकाको 
स्वीकृत आलथयक ऐन 
अनिुार 

५ घर नक्िा 
नामिारी 

भवन तथा 
नक्िा शाखा 

 िम्बन्धन्तत व्र्न्धक्तको लनवेदन 

 िम्बन्धन्तत वडाको लिफाररि 

 जग्गनतनी प्रमाण पजुायको िक्कि प्रलतलिवप 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 चाि ुआ.व. िम्मको िम्पन्धि कर चकु्ता प्रमाणपत्र र रलिदको प्रलतलिवप 

 स्वीकृत घर नक्िाको िक्कि प्रलतलिवप 

 स्थार्ी इजाजत प्रमाणपत्रको िक्कि प्रलतलिवप 

 रान्धजनामाको िक्कि प्रलतलिवप 

 अंशबण्ड भएको भए अंशबण्डको िक्कि प्रलतलिवप 

 मािपोत कार्ायिर्मा गररएको जग्गा रन्धजषे्ट्रशनको प्रलतलिवप (रान्धजनामा लिखत) 

 वकिा नं. स्पष्ट भएको नापी नक्िा (व्ि ुवप्रन्ट) को िक्कि प्रलत  

कागजात परुा 
भएपलछ ३ ददनलभत्र 

नगरपालिकाको 
स्वीकृत आलथयक ऐन 
अनिुार 



 घरतनीको २ प्रलत पािपोटय िाइजको फोटो 
 अन्र् आवश्र्क कागजातहरु 

६ नक्िा िंशोतन भवन तथा 
नक्िा शाखा 

 िम्बन्धन्तत व्र्न्धक्तको लनवेदन 

 िंशोतन गनुयपने नक्िाको िक्कि ४ प्रलत  

 पाि भएको परुानो नक्िाको प्रलत 

 लनमायण इजाजतपत्रको प्रलतलिवप 

 चाि ुआ.व. िम्मको िम्पन्धि कर बझुाएको रलिदको प्रलतलिवप 

 न.पा. मा िून्धचकृत लडजाइनरद्वारा आफ्नो नेपाि इयन्धन्जलनर्रीङ्ग काउन्धन्िि (NEC 

Certificate) िवहत नगरपालिकाबाट लनतायररत मापदण्ड अनिुार िंशोतन नक्िा 
लडजाइन गरी िो को िक्कि प्रलत 

 जग्गनतनी प्रमाण पजुायको िक्कि प्रलतलिवप 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरु 

कागजात परुा 
भएपलछ ७ ददनलभत्र 

नगरपालिकाको 
स्वीकृत आलथयक ऐन 
अनिुार 

७ घर नक्िा 
प्रलतलिवप प्रमान्धणत 

भवन तथा 
नक्िा शाखा 

 िम्बन्धन्तत व्र्न्धक्तको लनवेदन 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 जग्गनतनी प्रमाण पजुायको िक्कि प्रलतलिवप 

 नक्िा पाि प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 चाि ुआ.व. िम्मको िम्पन्धि कर बझुाएको रलिदको प्रलतलिवप 

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरु 

कागजात परुा 
भएपलछ ३ ददनलभत्र 

नगरपालिकाको 
स्वीकृत आलथयक ऐन 
अनिुार 

८ घर नक्िा 
नवीकरण 

भवन तथा 
नक्िा शाखा 

 िम्बन्धन्तत व्र्न्धक्तको लनवेदन 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 जग्गनतनी प्रमाण पजुायको िक्कि प्रलतलिवप 

 नक्िा पाि प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 चाि ुआ.व. िम्मको िम्पन्धि कर बझुाएको रलिदको प्रलतलिवप 

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरु 

कागजात परुा 
भएपलछ ३ ददनलभत्र 

नगरपालिकाको 
स्वीकृत आलथयक ऐन 
अनिुार 

ज. न्धशक्षा शाखा अन्तगयत 

१ नर्ााँ िामदुावर्क 
ववद्यािर् खोल्ने 
अनमुलत 

न्धशक्षा शाखा 
प्रमखु 

 शैन्धक्षक ित्र शरुुहनुभुन्दा कन्धम्तमा तीन मवहना पवहिा ववद्यािर् िेवा क्षेत्रको 
भेिािे गरेको प्रलतबितािवहतको तोवकएको ढााँचामा लनवेदनपत्र  

 िम्बन्धन्तत वडाको ववद्यािर् िञ्चािन गने लिफाररि  पत्र र प्रलतबिता पत्र  

बवढमा ३ मवहना  तरौटी बापत 
रु.२५,०००।-

अनमुलत दस्तरु 
रु.५,००० 
आतारभतू तह 



 ववद्यािर् व्र्वस्थापन िलमलतको गठन भइको कागजात तथा िलमलतको लनणयर् 
प्रलतलिवप तथा िञ्चािक िलमलतका पदालतकारी तथा िदस्र्हरुको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप एवं शैन्धक्षक र्ोग्र्ताको प्रमाणपत्रका प्रलतलिवप 

 नन्धजकका कन्धम्तमा दईु ववद्यािर्को िहमलत पत्र  

 जग्गा तनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप अथवा जग्गा वा भवन भाडामा लिएको भए 
कन्धम्तमा पााँच वषयका िालग गररएको कबलुिर्तनामा तथा िम्झौता पत्रको 
प्रलतलिवप वा जग्गा भोगचिनको प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 न्धशक्षा ऐन तथा लनर्माविीिे तोकेको मापदण्ड परुा भएको जानकारी पत्र वा 
लनवेदन 

 चािू आ.व िम्मको िमपन्धिकर तथा घर बहाि लतरेको रलिद तोवकए 
बमोन्धजमको रकम बझुाएको रलिद 

 ववद्यािर् िञ्चािनमा आवश्र्क जनशन्धक्त तथा भौलतक पूवायतार परुा गरेको 
न्धशक्षा लनर्माविी २०७४ को अनििूची-३ बमोन्धजमको परुा गरेको हनु ुपने ।  

 ववद्यािर्मा कार्यरत न्धशक्षक,कमयचारीको िेवा ितय िम्बन्ती ववलनर्माविीको 
प्रलतलिवप 

 स्थिगत लनरीक्षण प्रलतवेदन  

 तोवकए बमोन्धजमको अन्र् आवश्र्क कागजातहरु  

 पनुि: नगरपालिकाबाट हाििाई नर्ााँ िामदुावर्क ववद्यािर् खोल्ने नीलत नरहेको 
।  

वावषयक दस्तरु 
रु.१,०००।-

माध्र्लमक तह 
वावषयक दस्तरु 
रु.२,०००।- 

गठीिारा िञ्चालित 
ववद्यािर्हरुिाई 
तरौटी रकम निाग्ने  

२ नर्ााँ िामदुावर्क 
ववद्यािर् खोल्ने 
अनमुलत 

न्धशक्षा शाखा 
प्रमखु 

१) िम्बन्धन्तत ववद्यािर्को व्र्वस्थापन/िंचािन िलमलतको लनणयर्को प्रलतलिवप 
िवहतको तोवकएको ढााँचामा लनवेदनपत्र  

२) िञ्चािक िलमलतका पदालतकारी तथा िगानी कताय िदस्र्हरुको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप एवं शैन्धक्षक र्ोग्र्ताको प्रमाणपत्रका प्रलतलिवप 

३) गठुी,कम्पनी वा िहकारर कुन प्रकृलतको ववद्यािर् िञ्चािन गने हो िो 
अनिुारको ववतान तथा ववलनर्माविीको प्रमान्धणत प्रलतलिवप  

४) िम्बन्धन्तत वडा कार्ायिर्को ववद्यािर् िञ्चािन गनय ददएको लिफाररि पत्र  

५) िंस्थाको प्र्ान दतायको प्रमाण पत्रको प्रलतलिवप  

६) िबै भन्दा नन्धजकका दईु ववद्यािर्को िहमलत पत्र  

७) न्धशक्षा ऐन तथा लनर्माविीिे तोकेको मापदण्ड परुा भएको जानकारी पत्र वा 
लनवेदन  

८) ववद्यािर् िञ्चािनमा आवश्र्क जनशन्धक्त तथा भौलतक पूवायतार परु गरेको 
न्धशक्षा लनर्माविी २०७४ को अनिूुची -३ बमोन्धजमको परुा गरेको हनु ुपने । 

बवढमा ३ मवहना तरौटी बापत 
रु.२५,०००।-

अनमुलत दस्तरु 
रु.५,००० 
आतारभतू तह 
वावषयक दस्तरु 
रु.१,०००।-

माध्र्लमक तह 
वावषयक दस्तरु 
रु.२,०००।- 

गठीिारा िञ्चालित 
ववद्यािर्हरुिाई 
तरौटी रकम निाग्ने 



९) स्थिगत लनरीक्षण प्रलतवेदन  

१०) ववद्यािर्मा कार्यरत न्धशक्षक तथा कमयचारीहरुको िेवा शतय िम्बन्ती 
ववलनर्माविीको प्रलतलिवप 

११) जग्गा तनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप अथवा जग्गा वा भवन भाडामा लिएको भए 
कन्धम्तमा पााँच वषयका िालग गररएको कबलुिर्तनामा तथा िम्झौता पत्रको 
प्रलतलिवप 

१२) चािू आ.व िम्मको िम्पन्धिकर तथा घरवहाि कर लतरेको प्रमाणको प्रलतलिवप  

१३) तरौटी राखेको बैंक लनस्िाको प्रलतलिवप 

१४) व्र्विार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप तथा व्र्विार् कर लतरेको प्रमाण  

१५) तोवकए बमोन्धजमको रकम बझुाएको रलिद  

१६) नगरपालिकामा लनवेदन दस्तरु लतरेको रलिद  

१७) तोवकए बमोन्धजमको अन्र् आवश्र्क कागजातहरु 
३ कक्षा थप न्धशक्षा शाखा 

प्रमखु 
१) ववद्यािर् व्र्वस्थापन /िंचािक िलमलतको लनणयर् प्रलतलिवप िवहत शैन्धक्षक ित्र 

शरु हनुभुन्दा कन्धम्तमा ३ मवहना अगावै तोवकएको ढााँचामा लनवेदन  

२) ववद्यािर् स्थापनाको अनपुलतपत्र तथा िञ्चािन भइरहेको कक्षािम्मको 
अनमुलतपत्रको प्रलतलिवप 

३) ववद्याथस िंयार्ाको वववरण  

४) ववद्यािर्मा कार्यरत न्धशक्षक तथा कमयचरीहरुको िेवा शतय िम्बन्ती 
ववलनर्मविीको प्रलतलिवप  

५) िम्बन्धन्तत वडा कार्ायिर्को लिफाररि पत्र  

६) आवश्र्क जनशन्धक्त तथा भौलतक पूवायतार परुा भएको हनुपुने  

७) चाि आ.व.िम्मको िन्धम्िकर तथा घरवहाि कर लतरेको प्रमाणको प्रलतलिवप 

८) स्थिगत अविोकन लनरीक्षण प्रलतवेदन  

९) वावषयक आर्कर लतरेको रलिद  

१०) तरौटी राखेको बैँक लनस्िाको प्रलतलिवप 

११) व्र्विार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलत व्र्विार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप तथा 
व्र्विार् कर लतरेको प्रमाण  

१२) तोवकए बमोन्धजमको रकम बझुाएको रलिद  

१३) नगरपालिकामा लनवेदन दस्तरु लतरेको रलिद  

१४) तोवकए बमोन्धजमको अन्र् आवश्र्क कागजातहरु 

बढीमा २ मवहना नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनिुार 

४ ववषर् थप न्धशक्षा शाखा 
प्रमखु 

१) ववद्यािर् व्र्वस्थापन/िंचािक िलमतको लनणयर् प्रलतलिवप िवहत शैन्धक्षक शत्र शरुू 

हनुभुन्दा कन्धम्तमा तीन मवहना अगावै तोवकएको ढााँचामा निवेदन 

बढीमा २ मवहना नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनिुार 



२) ववषर् थप गनुय पनायको कारण प्रष्ट भएको प्रस्तावना पत्र 

३) ववद्याथस िंयार्ा वववरण 

४) ववद्यािर्मा कार्यरत न्धशक्षक तथा कमयचारीको िेवा शतय िम्बन्धन्त ववलनर्माविीको 
प्रलतलिवप 

५) पवुायतारको वववरण खिेुको वववरण 

६) अवश्र्क जनशन्धक्त वववरण 

७) चाि ुआ. व. िम्मको िम्पिीकर तथा घरवहाि कर लतरेको प्रमाणको प्रलतलिवप 
८) स्थिगत अनगुमन लनरीक्षण प्रलतवेदन 
९) वावषयक आर्कर लतरेको रलिद 

१०) तोवकए वमोन्धजमको रकम वझुाएको रलिद 
११) तरौटी राखेको बैंकको लनस्िा 
१२) व्र्विार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप तथा व्र्विार् कर लतरेको प्रमाण 
१३) पलछल्िो आ.व. को अन्धन्तम िेखा परीक्षण प्रलतवेदन 
१४) तोवकए वमोन्धजमका अन्र् आवश्र्क कागजातहरु 

५ ववतान तथा 
ववलनर्ाविी 
िंशोतन 

न्धशक्षा शाखा 
प्रमखु 

१) गदुठर्ार िलमलत तथा ववद्यािर्      व्र्वस्थापन िलमलतबाट भएको लनणयर् 
प्रलतलिवप िवहतको तोवकएो ढााँचामा लनवेदन पत्र  

२) ववतान तथा ववलनर्माविी पररवतयन गनुय पनायको कारण खिेुको तीन महिे 
फारामिवहतको पत्र  

३) चाि ुआ.व िम्मको िम्पलतकर तथा घरवहाि कर लतरेको प्रमाणको प्रलतलिवप 

४) वावषयक आर्कर लतरेको रलिद 

५) तोवकए वमोन्धजमको रकम वझुाएको रलिद 

६) व्र्विार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप तथा व्र्विार् कर लतरेको प्रमाण 
७) पलछल्िो आ.व.को अन्धन्तम िेखा पररक्षण प्रलतवेदन 
८) तोवकए वमोन्धजमका अन्र् आवश्र्क कागजातहरु 

वढीमा एक मवहना आवेदन दस्तरु रु. 
११० 

६ ववद्यािर्को स्थान 
पररवतयन अनमुलत 

 १) ववद्यािर् व्र्वस्थापन ÷िंचािन िलमलतको लनणयर् प्रलतलिवप िवहत तोवकएको 
ढााँचामा लनवेदन पत्र 

२) िन्चािक िलमलतका पदालतकारी ,िगानी कताय तथा िदस्र्हरुको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप एवं शैन्धक्षक र्ोग्र्ताको प्रमाणपत्रका प्रलतलिवप 

३) ववद्यािर्मा कार्यरत न्धशक्षक तथा कमयचारीहरुको िेवा शरत ्िम्वन्ती 
ववलनर्माविीको प्रलतलिवप 

४) िम्वन्धन्तत स्थानीर् तहहरु व वडाहरुको लिफाररि पत्र ( स्थान पररवतयन भई 
जाने र आउने स्थानको ) 

वढीमा ३ मवहना  नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनिुार 



५) ववद्यािर् स्थापनाको अनमुलतपत्र प्रलतलिवप 

६) जग्गा तनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप अथवा जग्गा वा भवन भाडामा लिएको भए 
कन्धम्तमा पााँच वषयका िालग गररएको कवलुिएतनामा तथा िम्झौता पत्रको 
प्रलतलिवप 

७) चािू आ.व.िम्मको िम्पलतकर तथा घरवहाि कर लतरेको प्रमाणको प्रलतलिवप 

८) स्थिगत अविोकन लनरीक्षण प्रलतवेदन 

९) व्र्विार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप तथा व्र्विार् कर लतरेको प्रमाण 

१०) तोवकए वमोन्धजमको रकम वझुाएको रलिद 

११) वावषयक आर्कर लतरेको रलिद 

१२) पलछल्िो आ. व.को अन्धन्तम िेखा परीक्षण प्रलतवेदन 

१३) तोवकए वमोन्धजमका अन्र् आवश्र्क कागजातहरु 

 
७ ववद्यािर्को नाम 

तथा स्वालमत्व 
पररवतयन 

न्धशक्षा शाखा १) ववद्यािर् व्र्वस्थापन ÷िंचािक िलमलतको लनणयर् प्रलतलिवप िवहत तोवकएको 
ढााँचामा लनवेदन पत्र  

२) िंचािक िलमलतका पदालतकारी ,िगानी कताय तथा िदस्र्हरुको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप एवं शैन्धक्षक र्ोग्र्ताको प्रमाणपत्रका प्रलतलिवप 

३) कम्पनी रन्धजस्टारको कार्ायिर्वाट नाम पररवतयन वा स्वालमत्व पररवतयन 
गररएको प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

४) िंचािक िलमलतका पदालतकारी तथा िदस्र्हरुको नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिवप एवं शैन्धक्षक र्ोग्र्ताको प्रमाणपत्रका प्रलतलिवप 

५) ववद्यािर्मा कार्यरत न्धशक्षक तथा कमयचारीहरुको िेवा शरत ्िम्वन्ती 
ववलनर्माविीको प्रलतलिवप 

६) िम्बन्धन्तत वडाको लिफारीि पत्र 

७) ववद्यािर् स्थापनाको अनमुलतपत्र प्रलतलिवप 

८) शैन्धक्षक गठुीको ववतान वा कम्पनीको प्रबन्तपत्र तथा लनर्माविीको प्रलतलिवप 

९) जग्गा तनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप अथवा जग्गा वा भवन भाडामा लिएको भए 
कन्धम्तमा ५ वषयका िालग गरीएको कबलुिर्तनामा तथा िम्झौता पत्रको 
प्रलतलिवप 

१०) चािू आ. व. िम्मको िम्पिीकर तथा घरवहाि कर लतरेको प्रमाणको 
प्रलतलिवप 

११) स्थिगत अविोकन लनररक्षण प्रलतवेदन 

१२) वावषयक आर्कर लतरेको रलिद   

 नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनिुार 



१३) तरौटी राखेको बैंक लनस्िाको प्रलतलिवप 

१४) व्र्विार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप तथा व्र्विार् कर लतरेको प्रमाण 

१५) तोवकए बमोन्धजमको रकम बझुाएको रलिद 

१६) पलछल्िो आ. व. को अन्धन्तम िेखा परीक्षण प्रलतवेदन 

१७) तोवकए बमोन्धजमको रकम बझुाएको रलिद 

तोवकए बमोन्धजमका अन्र् आवश्र्क कागजातहरू 
८ िंस्थागत 

ववद्यािर्को 
नववकरण 

न्धशक्षा शाखा १) ववद्यािर् व्र्वस्थापन /िंचािक िलमलतको लनणयर् प्रलतलिप िवहत तोवकएको 
ढााँचामा लनवेदन पत्र 

२) कम्पनी रन्धजष्टारको कार्ायिर्मा दताय भइय नववकरण िवहतको प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिप 

३) िञ्चािक िलमलतका पदालतकारी, िगानी कताय तथा िदस्र्हरूको नागरीकता 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप एवं शैन्धक्षक र्ोग्र्ताको प्रमाणपत्रका प्रलतलिवप 

४) ववद्यािर्मा कार्यरत न्धशक्षक तथा कमयचारीहरूको िेवा शतय िम्बन्धन्त 
ववलनर्माविीको प्रलतलिवप 

५) िम्बन्धन्तत वडाको लिफारीि पत्र 

६) ववद्यािर् स्थापनाको अनमुलतपत्र प्रलतलिवप 

७) जग्गा तनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप अथवा जग्गा वा भवन भाडामा लिएको भए 
कन्धम्तमा ५ वषयका िालग गरीएको कबलुिर्तनामा तथा िम्झौतापत्रको प्रलतलिवप 

८) चािू आ. व.  िम्मको िम्पिीकर तथा घरवहाि कर लतरेको प्रमाणको 
प्रलतलिवप 

९) स्थिगत अविोकन लनररक्षण प्रलतवेदन 

१०) वावषयक आर्कर लतरेको रलिद   

११) तरौटी राखेको बैंक लनस्िाको प्रलतलिवप 

१२) व्र्विार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप तथा व्र्विार् कर लतरेको प्रमाण 

१३) अलछल्िो आ. व.  को अन्धन्तम िेखा परीक्षण प्रलतवेदन 

१४) तोवकए बमोन्धजमको रकम बझुाएको रलिद 

तोवकए बमोन्धजमका अन्र् आवश्र्क कागजातहरू 

कागजपत्र परुा 
भएपलछ ७ ददनलभत्र 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनिुार 

९ पवुय प्राथलमक तह 
िञ्चािन अनमुलत 

न्धशक्षा शाखा १) िम्बन्धन्तत ववद्यािर्को व्र्वस्थापन िंचािन िलमलतको निणयर्को प्रलतलिवप 
िवहतको तोवकएको ढााँचामा लनवेदनपत्र 

२) िञ्चािक िलमलतका पदालतकारी, िगानी कताय तथा िदस्र्हरूको नागरीकता 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप एवं शैन्धक्षक र्ोग्र्ताको प्रलतलिवप 

कागजपत्र परुा 
भएपलछ ३ मवहना 
लभत्र 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनिुार 



३) गठुी कम्पलन वा िहकारी कुन प्रकृलतको ववद्यािर् िञ्चािन गने हो िो 
अनिुारको ववतान तथा ववलनर्माविीको प्रमान्धणत प्रलतलिवप, 

४) िम्बन्धन्तत वडा कार्ायिर्को ववद्यािर् िंचािन गनय ददएको लिफारीि पत्र 

५) िंस्थाको प्र्ान दतायको प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

६) िबैभन्दा नन्धजकका दइुय ववद्यािर्को िहमलत पत्र 

७) न्धशक्षा एन तथा लनर्माविीिे तोकृको मापदण्ड परुा भएको जानकारी पत्र 

८) ववद्यािर्मा कार्यरत न्धशक्षक तथा कमयचारीहरूको िेवा शतय िम्बन्धन्त 
ववलनर्माविीको प्रलतलिवप 

९) ववद्यािर् िञ्चािनमा अवश्र्क जनशक्ती तथा भौलतक पवुायतार परुा गरेको 
न्धशक्षा लनर्माविी २०७४ को अनिुनु्धच ३ बमोन्धजमको परुा गरेको हनुपुने । 

१०) स्थिगत लनररक्षण प्रलतवेदन  

११)  जग्गा तनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप अथवा जग्गा वा भवन भाडामा लिएको 
भए कन्धम्तमा ५ वषयका िालग गरीएको कबलुिर्तनामा तथा िम्झौतापत्रको 
प्रलतलिवप 

१२)  चािू आ. व.  िम्मको िम्पिीकर तथा घरवहाि कर लतरेको प्रमाणको 
प्रलतलिवप 

१३) तरौटी राखेको बैंक लनस्िाको प्रलतलिवप 

१४) व्र्विार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप तथा व्र्विार् कर लतरेको प्रमाण 

१५) तोवकए बमोन्धजमको रकम बझुाएको रलिद 

तोवकए बमोन्धजमका अन्र् आवश्र्क कागजातहरू 
१० कक्षा आठको 

ववद्याथसको नाम 
थर तथा जन्म 
लमलत िंशोतन । 

न्धशक्षा शाखा १) िम्बन्धन्तत व्र्न्धक्तको लनवेदन पत्र 

२) जन्म दताय प्रमाण पत्रको प्रलतलिवप 

३) ववद्यािर्को लिफारीि पत्र 

४) िम्बन्धन्तत ववद्याथसको शैन्धक्षक प्रमाणपत्र/िक्कि ग्रडेलिट 

५) बाब ुआमाको नागरीकताको प्रलतलिवप 

६) दस्तरु लतरेको रलिद 

तोवकए बमोन्धजमका अन्र् आवश्र्क कागजातहरू 

कागजपत्र परुा 
भएपलछ िम्भव 
भएिम्म िोही ददन 
नभए िो को 
भोलिपल्ट 

रू २०० 

११ न्धशक्षक िरूवा 
लिफारीि 

न्धशक्षा शाखा १) न्धशक्षा लनर्माविी अनिुार तोवकएको ढााँचामा आवेदन  

२) ववद्यािर् व्र्वस्थापन िलमलतको लनणयर्को प्रलतलिवप 

३) ववद्यािर्को लिफारीि पत्र 

तोवकए बमोन्धजमका अन्र् आवश्र्क कागजातहरू 

कागजपत्र परुा 
भएपलछ ३ ददन 
लभत्र 

लन:शलु्क 



१२ कक्षा आठको 
ग्रड लिट/ 
प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिवप 

न्धशक्षा शाखा १) प्रलतलिवप आवश्र्क पनायको कारण खिेुको लनवेदन 

२) िक्कि प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप वा प्रमाणपत्र जारी गने िंस्थाको लिफारीि पत्र 

३) प्रलतलिवप दस्तरु लतरेको रलिद 

तोवकए बमोन्धजमका अन्र् आवश्र्क कागजातहरू 

कागजपत्र परुा 
भएपलछ िम्भव 
भएिम्म िोही ददन 
नभए िो को 
भोलिपल्ट 

रू २०० 

१३ ववलभन्न लिफारीि न्धशक्षा शाखा १) लिफारीि आवश्र्क पनायको कारण खिेुको लनवेदन पत्र/ववद्यािर्को पत्र 

२) लनवेदन दस्तरु लतरेको रलिद 

तोवकए बमोन्धजमका अन्र् आवश्र्क कागजातहरू 

कागजपत्र परुा 
भएपलछ िम्भव 
भएिम्म िोही ददन 
नभए िो को 
भोलिपल्ट 

रू २०० 

१४ लनवनृ्धिभरण 
लिफारीि 

न्धशक्षा शाखा १) िम्बन्धन्तत न्धशक्षकको लनवेदन पत्र 

२) ववद्यािर् न्धशक्षक वकताबखानािे तोकेका आवश्र्क कागज प्रमाणपत्र 

३) ववद्यािर्को लिफारीि पत्र 

तोवकए बमोन्धजमका अन्र् आवश्र्क कागजातहरू 

कागजपत्र परुा 
भएपलछ िम्भव 
भएिम्म िोही ददन 
नभए िो को 
भोलिपल्ट 

लन:शलु्क 

१५ पसु्तकािर् 
स्थापना 

न्धशक्षा शाखा १) पसु्तकािर् स्थापना गने िम्बन्धन्त आमभेिाको लनणयर् तथा तदथय िञ्चािन 
िलमलतको बैठकको लनणयर् तथा प्रस्तावना पत्र िवहतको लनवेदन पत्र 

२) जग्गा तनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप अथवा जग्गा वा भवन भाडामा लिएको भए 
कन्धम्तमा ५ वषयका िालग गरीएको कबलुिर्तनामा तथा िम्झौतापत्रको प्रलतलिवप 

३) पसु्तकािर् खलु्ने िमर्को वववरण 

४) िम्बन्धन्तत वडा कार्ायिर्को लिफारीि पत्र 

५) पसु्तकािर् िंचािनको स्रोत खिेुको वववरण 

६) पसु्तकािर् िंचािन िलमलतको व्र्न्धक्तगत वववरण, नागरीकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिवप 

७) आवेदन दस्तरु लतरेको रलिद 

८) लनर्मानिुारका अन्र् आवश्र्क कागज प्रमाणहरू 

९) तोवकए बमोन्धजमका अन्र् आवश्र्क कागजातहरू 

कागजपत्र परुा 
भएपलछ १ मवहना 
लभत्र 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनिुार 

१६ कम्प्र्टुर 
इयन्धन्स्चचटु,  टाइयप 
िेन्टर, भाषा 
प्रन्धशक्षण तथा 

न्धशक्षा शाखा १) व्र्होरा खिेुको लनवेदन पत्र 

२) प्रस्तावना पत्र 

३) कोन्धचङ तथा अन्र् शलु्कको वववरण 

४) िञ्चािन हनुे स्थानको ठेगाना तथा बाटोको नक्िा 

कागजपत्र परुा 
भएपलछ १ मवहना 
लभत्र 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनिुार 



कोन्धचङ कक्षा 
िञ्चािन 

५) िञ्चािक तथा न्धशक्षकहरूको शैन्धक्षक र्ोग्र्ताका प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप तथा 
व्र्न्धक्तगत वववरण 

६) लनवेदन दस्तरु लतरेको रलिद 

७) स्थिगत अनगुमन तथा लनररक्षण प्रलतवेदन 

८) जग्गा तनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप अथवा जग्गा वा भवन भाडामा लिएको भए 
कन्धम्तमा ५ वषयका िालग गरीएको कबलुिर्तनामा तथा िम्झौतापत्रको प्रलतलिवप 

९) चाि ुआ. व.  िम्मको िम्पिीकर तथा घरवहाि कर लतरेको प्रमाणको 
प्रलतलिवप 

१०) व्र्विार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप तथा व्र्विार् कर लतरेको प्रमाण 

११) तोवकए बमोन्धजमको रकम बझुाएको रलिद 

 तोवकए बमोन्धजमका अन्र् आवश्र्क कागजातहरू 
१७ न्धशक्षा िंग 

िम्बन्धन्तत तालिम, 

अनिुन्तान तथा 
परामशय िेवा 

न्धशक्षा शाखा १) व्र्होरा खिेुको लनवेदन पत्र 

२) कार्यक्रमको उद्देश्र् तथा िक्ष्र् िवहतको प्रस्तावना पत्र 

३) कार्यक्रमबाट िाभान्धन्वत हनुे िमहुको प्रस्ताववत प्रक्षेपण पत्र 

४) प्रलत व्र्क्ती खचयको िागत अनमुान 

५) प्र्ान दताय पमाण पत्रको प्रलतलिवप 

६) िञ्चािन िंस्था तथा व्र्न्धक्तको प्रलतविता पत्र 

७) आवेदन दस्तरु लतरेको रलिद 

लनर्मानिुारका अन्र् आवश्र्क कागज प्रमाणहरू 

कागजपत्र परुा 
भएपलछ ७ ददन 
लभत्र 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनिुार 

१८ पत्रपलत्रका, पसु्तक 
तथा स्टेिनरी 
खदु्रा लबके्रता दताय 

न्धशक्षा शाखा १) व्र्होरा खिेुको लनवेदन पत्र 

२) प्रस्तावना पत्र 

३) प्र्ान दताय पमाण पत्रको प्रलतलिवप 

४) िञ्चािन हनुे स्थान र बाटोको नक्िा 
५) स्थिगत अनगुमन तथा लनरीक्षण प्रलतवेदन 

आवेदन दस्तरु लतरेको रलिद 

कागजपत्र परुा 
भएपलछ १ मवहना 
लभत्र 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनिुार 

झ. स्वास््र् शाखा िम्बन्ती 
१ ववपन्न नागररक 

स्वास््र् उपचार 
लिफाररि 

स्वास््र् 
शाखा प्रमखु 

 व्र्होरा खिेुको लनवेदन पत्र 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 ववपन्न नागररक स्वास््र् उपचारका िालग उपचारत अस्पतािको लिफाररि 

 िम्बन्धन्तत वडाको लिफाररि 

 तोवकए बमोन्धजमको अन्र् आवश्र्क कागजातहरु 

कागजपत्र परुा 
भएपलछ िम्भव 
भएिम्म िोही ददन 
नभए िो को 
भोलिपल्ट 

लन शलु्क 



२ स्वास््र् िम्बन्ती 
अन्र् िेवाहहरु 

स्वास््र् 
शाखा प्रमखु 

 दैलनक लबरामी जााँच तथा उपचार एरं् परामशय 
 ५ बषयमूलनका बच्चा र गभयवती मवहिाका िालग खोप िेवा 
 पररवार लनर्ोजन िेवा १छ-४९ बषयका मवहिा एवं दाम्पन्धिहरूका िालग 

 ५ बषयमूलनका बच्चा, गभयवती एवं ितु्केरी मवहिाहरूका िालग पोषण िेवा 
 क्षर् तथा कुष्टरोगी एवं िवयिातारणका िालग क्षर् कुष्ट िेवा 
 जन-िातारण, ववद्यािर् तथा िन्धक्षत िमूहका िालग स्वास््र् िचेतना िेवा 
 जन-िातारण तथा िन्धक्षत िमूहका िालग झाडा पखािा र स्वाि प्रश्वाि रोग 

लनर्न्त्रण कार्यक्रम 

 औिो कािाजार रोग लनर्न्त्रण कार्यक्रम 

 महामारी लनर्न्त्रण कार्यक्रम 

 गााँउघर वकन्धल्नक 

 िरुन्धक्षत माततृ्व 

 एच.आई.लभ./एड्ि एि.वट.आई 

 प्रर्ोगशािा िम्बन्ती िेवाहरू 

 स्वास््र् िम्बन्ती अन्र् िेवाहरू 

िावयजलनक ववदाका 
ददन बाहेक 
कार्ायिर् िमर्मा 
लनरन्तर 

लन शलु्क 

ञ) मवहिा, बािबालिका , अपाङ्गता तथा जेष्ठ नागररक िम्बन्ती 
१ जेष्ठ नागररक 

पररचर्पत्र प्रदान 
मवहिा तथा 
बािबालिका 
शाखा 

 िम्बन्धन्तत व्र्न्धक्तको व्र्होरा खिेुको लनवेदन पत्र 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिप 

 पािपोटय िाइजको २ प्रलत फोटो 
 िम्बन्धन्तत वडाको लिफाररि 

 स्थार्ी बिोबाि खिेुको प्रमाण 

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरू 

कागजपत्र परुा 
भएपलछ िम्भव 
भएिम्म िोही ददन 
नभए िो को 
भोलिपल्ट 

लन शलु्क 

२ अपाङ्गता 
पररचर्पत्र प्रदान 

मवहिा तथा 
बािबालिका 
शाखा 

 िम्बन्धन्तत व्र्न्धक्तको व्र्होरा खिेुको लनवेदन पत्र 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिप वा जन्म दतायको प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 िम्बन्धन्तत वडाको लिफाररि 

 स्थार्ी बिोबाि खिेुको प्रमाण 

 िम्बन्धन्तत न्धचवकत्िकको लिफाररि 

 बािबालिका भए लनजको जन्म दताय तथा अलभभावक वा िंरक्षकको 
नागररकताको प्रलतलिवप 

 पािपोटय िाइजको २ प्रलत फोटो 
 अपाङ्गता देन्धखने १ प्रलत फोटो (िम्भव भएिम्म) 

 नगरस्तरीर् अपाङ्गता िमन्वर् िलमलतको लनणयर् 

वडाबाट लिफाररि 
प्राप्त भई अपाङ्गता 
िम्बन्ती स्थानीर् 
िन्वर् िलमलतबाट 
लनणयर् भएको लमलतिे 
३ ददनलभत्र 

लन शलु्क 



 अन्र् आवश्र्क कागजातहरू 
ट) कृवष ववकाि शाखा तफय    
१ कृवष िमूह दताय 

तथा नवीकरण 
कृवष ववकाि 
शाखा 

 िम्बन्धन्तत िमूहको लनवेदन वा पत्र 

 प्रस्ताववत िमूहको ववतान 

 िम्बन्धन्तत वडाको लिफाररि 

 कार्यिलमलतका िदस्र्हरूको नागररकताको प्रलतलिवप 

 िमूहका िदस्र्हरूिे दताय गनयको िालग गरेको लनणयर्को प्रलतलिवप 

 िमूहको नवीकरणका िालग िाववकको न्धजल्िा कृवष ववकाि कार्ायिर् वा 
जीििा पश ुिेवा कार्ायिर्मा दताय भएको भए िो को प्रलतलिवप तथा 
नगरपालिकामा दताय भएको भए दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 अध्र्क्ष, कोषाध्र्क्ष र िन्धचवको २/२ प्रलत फोटो 
  अन्र्  आवश्र्क कागजातहरू 

कागजपत्र परुा 
भएपलछ िम्भव 
भएिम्म िोही ददन 
नभए िो को 
भोलिपल्ट 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनिुार  

२ मिखाद, कृवष 
फमय तथा कृवष 
िामाग्री ववके्रता 
दताय तथा 
नवीकरण 

कृवष ववकाि 
शाखा 

 िम्बन्धन्तत िमूह्/व्र्न्धक्तको लनवेदन वा पत्र 

 प्रस्ताववत फमयको प्रबन्तपत्र वा प्रस्ताव 

 पररर्ोजनाको प्रस्ताव 

 िम्बन्धन्तत वडाको लिफाररि 

 फमय िञ्चािकहरूको नागररकताको प्रलतलिवप 

 ववके्रताको प्रमाणपत्र 

 फमयको नवीकरणका िालग िाववकको न्धजल्िा कृवष ववकाि कार्ायिर् वा 
न्धजल्िा पश ुिेवा कार्ायिर्मा दताय भएको भए िो को प्रलतलिवप तथा 
नगरपालिकामा दताय भएको भए दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 िञ्चािकहरूको २/२ प्रलत फोटो 
 व्र्विार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 व्र्विार् कर लतरेको रलिद 

 बहािमा बिेको भए बहािको िम्झौता पत्रको प्रलतलिवप र बहाि कर लतरेको 
प्रमाण  

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरू 

कागजपत्र परुा 
भएपलछ िम्भव 
भएिम्म िोही ददन 
नभए िो को 
भोलिपल्ट 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनिुार  

३ कृवष ऋण तथा 
अनदुान लिफाररि 

कृवष ववकाि 
शाखा 

 िम्बन्धन्तत िमूह्/व्र्न्धक्तको लनवेदन वा पत्र 

 प्रस्ताववत फमयको प्रबन्तपत्र वा प्रस्ताव 

 पररर्ोजनाको प्रस्ताव 

 िम्बन्धन्तत वडाको लिफाररि 

कागजपत्र परुा 
भएपलछ िम्भव 
भएिम्म िोही ददन 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनिुार  



 फमय िञ्चािकहरूको नागररकताको प्रलतलिवप 

 ववके्रताको प्रमाणपत्र 

 फमयको नवीकरणका िालग िाववकको न्धजल्िा कृवष ववकाि कार्ायिर् वा 
न्धजल्िा पश ुिेवा कार्ायिर्मा दताय भएको भए िो को प्रलतलिवप तथा 
नगरपालिकामा दताय भएको भए दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 व्र्विार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 बहािमा बिेको भए बहािको िम्झौता पत्रको प्रलतलिवप र बहाि कर लतरेको 
प्रमाण  

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरू 

नभए िो को 
भोलिपल्ट 

४ कृवष बीमा 
लिफाररि 

कृवष ववकाि 
शाखा 

 िम्बन्धन्तत िमूह्/व्र्न्धक्तको लनवेदन वा पत्र 

 प्रस्ताववत फमयको प्रबन्तपत्र वा प्रस्ताव 

 पररर्ोजनाको प्रस्ताव 

 िम्बन्धन्तत वडाको लिफाररि 

 फमय िञ्चािकहरूको नागररकताको प्रलतलिवप 

 ववके्रताको प्रमाणपत्र 

 िाववकको न्धजल्िा कृवष ववकाि कार्ायिर् वा न्धजल्िा पश ुिेवा कार्ायिर्मा दताय 
भएको भए िो को प्रलतलिवप तथा नगरपालिकामा दताय भएको भए दताय 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 व्र्विार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 व्र्विार् कर लतरेको रलिद 

 बहािमा बिेको भए बहािको िम्झौता पत्रको प्रलतलिवप र बहाि कर लतरेको 
प्रमाण  

 क्षलत भएको वववरण देन्धखने प्रमाण वा प्राववलतक लनरीक्षण प्रलतवेदन 

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरू 

कागजपत्र परुा 
भएपलछ िम्भव 
भएिम्म िोही ददन 
नभए िो को 
भोलिपल्ट 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनिुार  

५ कृवष िम्बन्ती 
प्राववलतक िेवा 

कृवष ववकाि 
शाखा 

 िम्बन्धन्तत िमूह्/व्र्न्धक्तको लनवेदन पत्र वा टेलिफोन वा मौन्धखक जानकारी 
 

जानकारी प्राप्त 
भएपलछ तरुुन्तै 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनिुार  

६ कृवष िेवा 
िम्बन्ती अन्र् 
लिफाररि 

कृवष ववकाि 
शाखा 

 कुन प्रकारको लिफाररि आवश्र्कपने हो, िो व्र्होरा खिेुको लनवेदन 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 वडाको लिफाररि तथा िजयलमन मचुलु्का िवहतको लिफाररि पत्र 

 िम्बन्धन्तत लिफाररिको िालग आवश्र्क अन्र् कागजातअरु 

कागजपत्र परुा 
भएपलछ िम्भव 
भएिम्म िोही ददन 
नभए िो को 
भोलिपल्ट 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनिुार  



ठ. पश ुिेवा शाखा िम्बन्ती         
१ पश ुपंछी िमूह 

दताय तथा 
नवीकरण 

पश ुववकाि 
शाखा 

 िम्बन्धन्तत िमूहको लनवेदन वा पत्र 

 प्रस्ताववत िमूहको ववतान 

 िम्बन्धन्तत वडाको लिफाररि 

 कार्यिलमलतका िदस्र्हरूको नागररकताको प्रलतलिवप 

 िमूहका िदस्र्हरूिे दताय गनयको िालग गरेको लनणयर्को प्रलतलिवप 

 िमूहको नवीकरणका िालग िाववकको न्धजल्िा कृवष ववकाि कार्ायिर् वा 
जीििा पश ुिेवा कार्ायिर्मा दताय भएको भए िो को प्रलतलिवप तथा 
नगरपालिकामा दताय भएको भए दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 अध्र्क्ष, कोषाध्र्क्ष र िन्धचवको २/२ प्रलत फोटो 
  अन्र्  आवश्र्क कागजातहरू 

कागजपत्र परुा 
भएपलछ िम्भव 
भएिम्म िोही ददन 
नभए िो को 
भोलिपल्ट 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनिुार  

२ पश ुपंछी पािन 
फमय तथा पश ु
िेवा िामाग्री 
लबके्रता दताय तथा 
नवीकरण 

पश ुववकाि 
शाखा 

 िम्बन्धन्तत िमूह्/व्र्न्धक्तको लनवेदन वा पत्र 

 प्रस्ताववत फमयको प्रबन्तपत्र वा प्रस्ताव 

 पररर्ोजनाको प्रस्ताव 

 िम्बन्धन्तत वडाको लिफाररि 

 फमय िञ्चािकहरूको नागररकताको प्रलतलिवप 

 ववके्रताको प्रमाणपत्र 

 फमयको नवीकरणका िालग िाववकको न्धजल्िा कृवष ववकाि कार्ायिर् वा 
न्धजल्िा पश ुिेवा कार्ायिर्मा दताय भएको भए िो को प्रलतलिवप तथा 
नगरपालिकामा दताय भएको भए दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 िञ्चािकहरूको २/२ प्रलत फोटो 
 व्र्विार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 व्र्विार् कर लतरेको रलिद 

 बहािमा बिेको भए बहािको िम्झौता पत्रको प्रलतलिवप र बहाि कर लतरेको 
प्रमाण  

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरू 

कागजपत्र परुा 
भएपलछ िम्भव 
भएिम्म िोही ददन 
नभए िो को 
भोलिपल्ट 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनिुार  

३ पश ुपंछी 
िम्बन्ती ऋण 
तथा अनदुान 
लिफाररि 

पश ुववकाि 
शाखा 

 िम्बन्धन्तत िमूह्/व्र्न्धक्तको लनवेदन वा पत्र 

 प्रस्ताववत फमयको प्रबन्तपत्र वा प्रस्ताव 

 पररर्ोजनाको प्रस्ताव 

 िम्बन्धन्तत वडाको लिफाररि 

 फमय िञ्चािकहरूको नागररकताको प्रलतलिवप 

 ववके्रताको प्रमाणपत्र 

कागजपत्र परुा 
भएपलछ िम्भव 
भएिम्म िोही ददन 
नभए िो को 
भोलिपल्ट 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनिुार  



 फमयको नवीकरणका िालग िाववकको न्धजल्िा कृवष ववकाि कार्ायिर् वा 
न्धजल्िा पश ुिेवा कार्ायिर्मा दताय भएको भए िो को प्रलतलिवप तथा 
नगरपालिकामा दताय भएको भए दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 व्र्विार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 बहािमा बिेको भए बहािको िम्झौता पत्रको प्रलतलिवप र बहाि कर लतरेको 
प्रमाण  

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरू 
४ पश ुपंछी बीमा 

लिफाररि 
पश ुववकाि 
शाखा 

 िम्बन्धन्तत िमूह्/व्र्न्धक्तको लनवेदन वा पत्र 

 प्रस्ताववत फमयको प्रबन्तपत्र वा प्रस्ताव 

 पररर्ोजनाको प्रस्ताव 

 िम्बन्धन्तत वडाको लिफाररि 

 फमय िञ्चािकहरूको नागररकताको प्रलतलिवप 

 ववके्रताको प्रमाणपत्र 

 िाववकको न्धजल्िा कृवष ववकाि कार्ायिर् वा न्धजल्िा पश ुिेवा कार्ायिर्मा दताय 
भएको भए िो को प्रलतलिवप तथा नगरपालिकामा दताय भएको भए दताय 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 व्र्विार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 व्र्विार् कर लतरेको रलिद 

 बहािमा बिेको भए बहािको िम्झौता पत्रको प्रलतलिवप र बहाि कर लतरेको 
प्रमाण  

 क्षलत भएको वववरण देन्धखने प्रमाण वा प्राववलतक लनरीक्षण प्रलतवेदन 

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरू 

कागजपत्र परुा 
भएपलछ िम्भव 
भएिम्म िोही ददन 
नभए िो को 
भोलिपल्ट 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनिुार  

५ पश ुपंछी 
िम्बन्ती 
प्राववलतक िेवा 

पश ुववकाि 
शाखा 

 िम्बन्धन्तत िमूह्/व्र्न्धक्तको लनवेदन पत्र वा टेलिफोन वा मौन्धखक जानकारी जानकारी प्राप्त 
भएपलछ तरुुन्तै 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनिुार  

६ पश ुपंछी उपचार 
िेवा 

पश ुववकाि 
शाखा 

 लबरामी पशु पंछीिाइय पश ुिेवा केन्द्रमा ल्र्ाउन ुपने वा केन्द्रमा र्ाउन िम्भव 
नभएमा उपचारका िालग शाखामा अनरुोत गनुयपने  

जानकारी प्राप्त 
भएपलछ तरुुन्तै 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनिुार  

७ गोबर परीक्षण  पश ुववकाि 
शाखा 

 प्राववलतक वहिाबिे उपर्कु्त हनुे गरी पीक्षण गररने गोबर िंकिन गरी शाखामा 
ल्र्ाउने  

गोबरको नमनुा प्राप्त 
भएपलछ तरुुन्तै 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनिुार  

८ माइयनर िजयरी  पश ुववकाि 
शाखा 

 िानालतना घाउ खररराको माइयन िजयरी शाखाबाट उपिलत हनु िक्ने  जानकारी प्राप्त 
भएपलछ तरुुन्तै 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनिुार  



९ पशु पछी िेवा 
िम्बन्ती अन्र् 
लिफाररि 

पश ुववकाि 
शाखा 

 कुन प्रकारको लिफाररि आवश्र्क पने हो िो व्र्होरा खिेुको लनवेदन 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

 वडाको लिफाररि तथा िजयलमन मचुलु्का आवश्र्क पने भएमा िम्बन्धन्तत 
वडाबाट िजयलमन मचुलु्का िवहतको लिफाररि पत्र 

 िम्बन्धन्तत लिफाररिको िालग आवश्र्क अन्र् कागजातहरु  

कागजपत्र परुा 
भएपलछ िम्भव 
भएिम्म िोही ददन 
नभए िो को 
भोलिपल्ट 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनिुार  

१० मतृ बेबाररिे पश ु
व्र्वस्थापन 

पश ुववकाि 
शाखा 

 आवश्र्क िूचना 
 मतृ बेबाररिे पश ुफेिा परेको जानकारी  

जानकारी प्राप्त 
भएपलछ तरुुन्तै 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनिुार  

ड) न्र्ावर्क िलमलत िम्बन्तमा  
१ स्थानीर् िरकार 

िञ्चािन ऐन, 
२०७४ को दफा 
४७(१) बमोन्धजम 
न्र्ावर्क िमलत 
िम्बन्ती िेवा 
िववताहरू  

न्र्ावर्क 
िलमलतको 
िन्धचवािर् 

 काननु बमोन्धजम हकदैर्ा पगुेको व्र्न्धक्तको ररतपवुयकको उजरुी लनवेदन  

 नागररकताको प्रमाणपत्र 

 वडाको लिफाररि तथा िजयलमन मचुलु्का आवश्र्क पने भएमा िम्बन्धन्तत 
वडाबाट िजयलमन मचुलु्का िवहतको लिफाररि पत्र 

 वडास्तरबाट वववाद िमातान तथा मेिलमिापका िालग प्रर्ाि भएको भए िो 
िम्बन्ती लनणयर् तथा कागजातहरू 

 उजरुी प्रकृलतको आतारमा अन्र् आवश्र्क प्रमाण एवं कागजात 

 प्रलतवादी िंयार्ा बराबरको उजरुी प्रलतलिवप 

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरु   

दताय कागजातपत्र 
परुा भएपलछ िम्भव 
भएिम्म िोही ददन 
नभए िोको 
भोलिपल्ट, म्र्ाद 
तामेि ७ ददनलभत्र 
वफल्ड ररपोटय पेश 
गने िमर् ७ ददन 

वादी मदु्दा दताय रू. 
१००/- मदु्दा दताय 
प्रलतवादी रू. 
१००/- 

प्रलतलिवप प्रलत पाना 
रू. ५/- 

२ स्थानीर् िरकार 
िञ्चािन ऐन, 
२०७४ को दफा 
४७(२) बमोन्धजम 
न्र्ावर्क िमलत 
िम्बन्ती िेवा 
िववताहरू 

न्र्ावर्क 
िलमलतको 
िन्धचवािर् 

 काननु बमोन्धजम हकदैर्ा पगुेको व्र्न्धक्तको ररतपवुयकको उजरुी लनवेदन  

 नागररकताको प्रमाणपत्र 

 वडाको लिफाररि तथा िजयलमन मचुलु्का आवश्र्क पने भएमा िम्बन्धन्तत 
वडाबाट िजयलमन मचुलु्का िवहतको लिफाररि पत्र 

 वडास्तरबाट वववाद िमातान तथा मेिलमिापका िालग प्रर्ाि भएको भए िो 
िम्बन्ती लनणयर् तथा कागजातहरू 

 उजरुी प्रकृलतको आतारमा अन्र् आवश्र्क प्रमाण एवं कागजात 

 प्रलतवादी िंयार्ा बराबरको उजरुी प्रलतलिवप 

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरु   

दताय कागजातपत्र 
परुा भएपलछ िम्भव 
भएिम्म िोही ददन 
नभए िोको 
भोलिपल्ट, म्र्ाद 
तामेि भोजपरु 
नगरक्षेत्रमा मात्र भए 
३ देन्धख ७ ददनलभत्र  

वादी मदु्दा दताय रू. 
१००/- मदु्दा दताय 
प्रलतवादी रू. 
१००/- 

प्रलतलिवप प्रलत पाना 
रू. ५/- 

क. िहकारी  शाखा अन्तगयत  
१. िहकारी िंस्था 

गने 
शहकारी 
शाखा 

 तदथय िलमलतको तफय बाट लनवेदन पत्र । 

 कन्धम्तमा ३० जना  नेपािी नागररकहरुिे पवहिो र दोस्रोगरी दईु वटा   प्रारन्धम्भक 
भेिा गरी िोको उपन्धस्थलत िवहतको लनणयर् प्रलतलिवप । 

 प्रस्ताववत िहकारी िंस्थाको  िक्कि ववलनर्म । 

 शाखावाटै दताय 
हनुेमा िम्पूणय 
प्रवक्रर्ा पूरा गरी 
आवेदन पेश गरेको 

2500/- 



 शेर्र िदस्र्को फोटो िवहतको वववरण, नेपािी नागररकताको प्रमाणपत्रको 
प्रमान्धणत प्रलतलिवप, बिोबाि तथा आबिता खलु्ने प्रमान्धणत कागजातहरु, कार्य 
र्ोजना, पवुय िहकारी िम्बन्ती तालिम लिएको प्रमाणपत्र , िंभाव्र्ता अध्र्र्न 

 तोवकए बमोन्धजमको रकम लतरेको रलिद 

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरु 

१५ ददनलभत्र र 
प्र.प्र.अ. वाट पूवय 
स्वीकृलत लिनपुने 
भएमा िो को िालग 
िाग्ने िमर् अनिुार  

२ िहकारी  
िंघ/िंस्थाको 
ववलनर्म 
िंशोतनको 
स्वीकृलत  

शहकारी 
शाखा 

 िंस्थाको तफय बाट व्र्होरा खिेुको लनवेदन पत्र 

 पलछल्िो िातारण िभामा कूि िदस्र् िंयार्ाको बहमुतिे िहकारी ऐन, लनर्म 
र लििान्त एंव मापदण्ड अनकूुि ववलनर्म िंशोतनको लनणयर् गरी लनणयर् प्रलतलिवप 
र तीन महिे फारमको ढााँचामा नेपािी कागजमा िंशोतवत ववलनमर् २ प्रलत 

 िंस्थाको पलछल्िो आ.व. को अन्धन्तम िेखा पररक्षण प्रलतवेदन 

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरु 

 
 

 

शाखावाटै हनुेमा ७ 
ददन र प्र.प्र.अ. वाट 
पूवय स्वीकृलत लिन ु
पने भएमा िो को 
िालग िाग्ने 
िमर्अनिुार 

 

3 िहकारी 
िंघ/िंस्थािे 
लनर्मअनिुार 
पाउने छुट 
िवुवताहरुको 
लिफाररि गने 

िहकारी 
शाखा  

 िंस्थाको तफय वाट व्र्होरा खिेुको लनवेदन पत्र 

 िम्बन्धन्तत िंघ/िंस्थाको पत्र िवहत आवश्र्कता अनिुार िातारण िभा तथा 
िञ्चािक िलमलतको लनणयर्को प्रमान्धणत प्रलतलिवप ।  

 िंस्थाको पलछल्िो आ.व. को अन्धन्तम िेखा पररक्षण प्रलतवेदन 

 घर जग्गा खररदमा रन्धजषे्ट्रिन दस्तरु छुटेको लिफाररि माग गदाय मापदण्ड 
अनिुार खररदका िालग िेखा पररक्षकिे प्रमान्धणत गरेको आवश्र्क स्रोतको 
ववश्लषेण गररएको कागजात 

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरु 

शाखावाटै हनुेमा 3 
ददन र प्र.प्र.अ. वाट 
पूवय स्वीकृलत लिन ु
पने भएमा िो को 
िालग िाग्ने 
िमर्अनिुार 

500/- 

4 िहकारी 
िंस्थावाट भएको 
िोतपछु तथा 
माग भए 
बमोन्धजमको रार् 
प्रदान  

िहकारी 
शाखा  

 िंस्थाको तफय वाट व्र्होरा खिेुको लनवेदन पत्र 

 िंरचना गत वा लनलतगत ववषर्मा िंघ/िंस्थाका कुि िदस्र् मध्रे् कन्धम्तमा ५ 
प्रलतशत िदस्र्को स्पष्ट कारण िवहतको लनवेदन रखािकाम, कावायही वा 
कारोवारका ववषर्मा िम्बन्धन्तत िंस्था, व्र्क्ती वा लनजका अन्धयातर्ार प्राप्त 
व्र्न्धक्तको लनवेदन, लनवेदकको व्र्होरा पवुष्ट गने प्रमाण र अन्र् आवश्र्क 
कागजातहरु   

शाखावाटै हनुेमा 
15 ददन र प्र.प्र.अ. 
वाट पूवय स्वीकृलत 
लिन ुपने भएमा िो 
को िालग िाग्ने 
िमर्अनिुार 

300/- 

5 िहकारी 
िंघ/िंस्थाको 
दताय खारेजी 

िहकारी 
शाखा 

 िंघ/िंस्थाको िातारण िभाको कुि िदस्र् िंयार्ाको दईु लतहाइ बहमुतिे  
गरेको लनणयर्को प्रलतलिवप िमेतको पत्र  

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरु 

 

अवस्था हेरी बढीमा 
35 ददन  

500/- 



6 िहकारी िंस्था 
एकीकरण र 
ववभाजन 

िहकारी 
शाखा 

 दईु वा दईु भन्दा बढी िंस्थाहरु आपािमा एकीकरण गनय वा एक िंस्थािाई 
दईु वा दईु भन्दा बढी िंस्थामा ववभाजन गनय िातारण िभाको दईुलतहाई 
बहमुतवाट पाररत भएको लनणयर् िवहतको पत्र 

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरु ( लनर्म 39, 40 बमोन्धजम) 

अवस्था हेरी बढीमा 
35 ददन 

प्रलत िंस्था 
1000/- 

7 िहकारी 
िंघ/िंस्थाहरु 
िाँग िम्बन्धन्तत 
गनुािो/ उजरुी 

िहकारी 
शाखा 

 िनुावाइ एवं िमस्र्ा िमातान गनय आवश्र्क प्रमाण िवहतको लनवेदन/उजरुी अवस्था हेरी बढीमा 
35 ददन 

500/- 

8 िहकारी 
िंघ/िंस्थािे 
िेखा परीक्षक 
लनर्कु्त गरेकोमा 
िमथयन गने वा 
स्वीकृलत प्रदान 

िहकारी 
शाखा 

 िम्बन्धन्तत िंघ/िंस्थाको पत्र 

 िेखा परीक्षणको इजाजत र िोको नवीकरण 

 िे.प.शलु्क तोवकएको लनणयर् िवहत 

 िेखा परीक्षक लनर्नु्धक्त गरेको लनणयर्को प्रमान्धणत प्रलतलिवपिंस्था तथा िेखा 
परीक्षकको कर चकु्ताको प्रमाण पत्र, लनजको कार्य क्षेत्र गत शतय, िेखा 
परीक्षक लनर्कु्त हनु आर्ोग्र् नरहेको स्वघोषणा 

 ववगत ती वषयमा लनर्कु्त िेखा परीक्षकहरुको नाम र ठेगाना 
 अन्र् आवश्र्क कागजातहरु 

िामान्र् अवस्थामा 
कागजात पेश भएकै 
ददन, िम्पूणय 
कागजात पगुेको 
अवस्थामा 
कार्ायिर्वाट 
लनरीक्षण गनुयपने 
भएमा बढीमा ७ 
ददन  

(िहकारी िंस्थाको 
िेखा परीक्षण 
लनदेन्धशका, 2075 
बमोन्धजम) आन्धश्वन 
मिान्त लभत्र 
लनिःशलु्क र िो 
भन्दा पलछ 
कार्ायिर्िे तोके 
बमोन्धजम, बढीमा 
रु3000/- िम्म 
जररवाना  

9 तालिम र गोष्ठी र 
अन्तवक्रर्ा 
कार्यक्रम िंचािन 

िहकारी 
शाखा 

 िहभालगताका िालग िंघ/िंस्थाको अनरुोत पत्र 

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरु  
वावषयक कार्यक्रम 
अनिुार आवश्र्कता 
र स्थान पवहचान 
गरी िमर्-िमर्मा 
िञ्चािन हनुे  

100/- 

10 मालिक प्रगती 
प्रलतवेदन, 
िेखापरीक्षण 
प्रलतवेदन िवहत 
िातारण िभाको 
लनणयर् िगार्तका 
वावषयक वववरण 

िहकारी 
शाखा 

 िंस्थाको आलतकाररक पत्र िवहतका प्रमान्धणत वववरणहरु 

 अन्र् आवश्र्क कागजातहरु 
पेश गने िमर् 
तोवकए बमोन्धजम र 
अद्यावलतक गने 
कार्य लनरन्तर 

मालिक वववरणको 
हकमा मवहना 
िवकएको 7 
ददनलभत्र लनिःशलु्क र 
वावषयक वववरणको 
हकमा िातारण िभा 
भएको 15 ददनलभत्र 



प्राप्त गरी 
िंघ/िंस्थाको 
वववरण 
अद्यावलतक 

लनिःशलु्क । िो 
िमर् पिात बढीमा 
रु3000/- िम्म 
जररवाना 

11 िहकारी 
िंघ/िंस्थाको 
अनगुमन, 
लनरीक्षण गरी 
िझुाव वा लनदेशन 
वा आदेश प्रदान 

िहकारी 
शाखा 

 िहकारी िंघ/िंस्थाका िम्बन्तमा भोजपरु नगरपालिका िहकारी ऐन, 2074 
को दफा 87 बमोन्धजमको हदम्र्ाद लभत्र लनवेदन र त्र्ििाई पवुष्ट गने 
कागजात प्रमाण।  

बढीमा 35 ददन, 
कार्ायिर्को र्ोजना 
मतुालबक भए तोवकए 
बमोन्धजम 

रु 100/- 

12 िहकारी 
िंघ/िंस्थाको 
अनगुमन, 
लनरीक्षण गरी 
िझुाव वा लनदेशन 
वा आदेश प्रदान 

िहकारी 
शाखा 

 भोजपरु नगरपालिका िहकारी ऐन, 2074 को दफा 81(1) बमोन्धजम जरीवाना 
गनुय नपने, किूर ठहर गनुय नपने कुनै कागजात वा प्रमाण िवहतको िफाई । 

बढीमा 35 ददन, 
कार्ायिर्को र्ोजना 
मतुालबक भए तोवकए 
बमोन्धजम 

नगरपालिका 
िहकारी ऐन, 
2074 को दफा 
81(1) अनिुार 

13 िहकारी 
िंघ/िंस्थाको 
अनगुमन, 
लनरीक्षण गरी 
िझुावका लनदेशन 
प्रदान 

िहकारी 
शाखा 

 भोजपरु नगरपालिका िहकारी ऐन, 2074 को दफा 81(2) अनिुार जरीवाना 
गनुय नपने, किूर ठहर गनुय नपने कुनै कागजात वा प्रमाण िवहतको िफाई । 

बढीमा 35 ददन, 
कार्ायिर्को र्ोजना 
मतुालबक भए तोवकए 
बमोन्धजम 

नगरपालिका 
िहकारी ऐन, 
2074 को दफा 
81(2) अनिुार 
जररवाना हनुे 

 


