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भोजपरु नगरपालिका 
नगरकार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कोशी प्रदेश, भोजपरु 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

सूचनाको हक सम्बन्धि ऐन, २०६४ को दफा ५(३) र सूचनाको हक सम्बन्धि लनर्माविी, 
२०६५ को लनर्म ३ बमोन्जम भोजपरु नगरपालिका, नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्, भोजपरुको 
सावयजलनक गरेको सूचना सम्बन्धि वववरण 
 

लमलि २०८२ श्रावण १ गिे देन्ि २०८२ असोज मसाधिसम्मको वववरण  
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(१) लनकार्को स्वरूप र प्रकृलििः 
 नेपाि सरकारको लमलि २०७१ बैशाि २५ गिेको लनणयर् वमोन्जम ७२ वटा नगरपालिका घोषणाका क्रममा र्स भोजपरु नगरपालिकाको 
गठन गररएकोमा वव.सं. २०७१ ज्रे्ष्ठ २ गिेदेन्ि ववलिवि रुपमा आफ्नो कार्यसधचािन िथा व्र्वस्थापन गदै आएकोछ । भोजपरु 
नगरपालिका नेपािको १ नं. प्रदेश अधिगयि पूवायञ्चि ववकास क्षेत्रको कोशी अञ्चिका ६ न्जल्िा मध्रे्  भोजपरु न्जल्िाको सदरमकुाममा रहेको 
छ । र्ो नगर भौगोलिक वहसाविे मध्र् पहाडी भेकमा पदयछ । र्हााँको हावापानी मध्र्म िािको रहेका छ । र्स नगरपालिका रहेको 
स्थानिाई मध्र्कािीन नेपािमा पवूय ४ नम्वरको वकल्िा भनेर पलन न्चलनधछ । स्थानीर् बोलिचािीको भाषामा अझै पलन र्स क्षेत्रिाई पूवय ४ 
नं न ैभने्न गरेको सनु्न पाइधछ । भौगोलिक ववववििार्कु्त र्स नगर क्षेत्रिे ऐलिहालसक महत्व पलन राख्दछ । नेपाि एकीकरण अलभर्ान 
पश्चाि र्स क्षेत्रिाई माझवकरााँि क्षते्रको प्रशासलनक केधरका रुपमा चर्न गररएको इलिहास छ भने वव.सं. १८७२ सािमा  र्सै नगर क्षेत्रको 
टक्सार बजारमा नेपािभर आवश्र्क पने डोिी पैसाका नामिे प्रख्र्ाि टक (पैसा) टकमारी गने काम भएकोिे सो वजारको नाम न ैटक्सार 
रहन गएको छ जनु बजार हाि र्सै नगर क्षेत्रमा पदयछ । मध्रे् पहाडी राजमागयिे छाेेएकाे ेहुाँदा नपेािको राजिानीसम्म आवागमन गनय 
सहज हनुे सम्भावना रहेको र्स नगरपालिका  पर्यटकीर् वहसाविे पलन अत्र्धिै सधुदर एवं मनमोहक देन्िधछ । नगर क्षेत्रबाट पन्श्चम िफय  
रहेको टर्ाम्के र सेल्मे डााँडो, पन्श्चम उत्तर िफय  रहेको चिेवा डााँडािे भोजपरु नगरमा पर्यटकहरुिाई कन्म्िमा एक पटक भोजपरु भ्रमणका 
िालग लनम्िो ददइरहे झैं िाग्छ । र्सैगरी र्स नगरपालिकाको वडा नं ३ न्स्थि सधुििे वजार र सो आसपासका क्षेत्रबाट दृश्र्ाविोकन गनय 
सवकने वहमाि िथा ववश्वकै गवहरो अरुण उपत्र्काको उन्त्तनै महनमोहक दृश्र् हेनय सवकधछ भन ेनगरको मध्र्भागमा रहेको लसकद्धकािीको 
मन्धदर रहेको छ जसको दशयन गनायिे आफ्ना मनोकांक्षा लसद्ध हधुछ भने्न जनववश्वास रहेको छ ।  टक्सार बजार लभत्रका पाटी पौवा देवी 
देविाका मन्धदरहरु िालमयक वहसाविे  उन्त्तकै महत्वपूणय रहेकाछन ्। पेशागि वस्ि ु उत्पादनका वहसाविे र्हााँको िकुुरी ववश्वमै प्रख्र्ाि 
रहको छ भन े करुवा, िामाका भाडाकुाँ डा िथा सधुििा उत्पादनमा पलन र्ो न्जल्िा नेपािकै अग्रस्थानमा रहेका छ जनु क्षेत्रहरु र्सै 
नगरपालिका िथा आसपासका गाववसहरु पदयछन ्। र्स नगरको सामान्जक संरचनाका वहसाबिे लमन्श्रि बस्िी, वपिसृिात्मक पररवार, वहधद ु
िमायविम्वीहरुको बाहलु्र्िा, एकि पररवार, अलिकांश समदुार् कृवषमा आन्श्रि रहेकाछन ्। भोजपरु र टक्सार बजार वाहेक अधर् स्थानका 
बन्स्िहरु छररएर रहेका छन ्। र्स नगरको बन्स्ि (settlement pattern) छररएर रहेका कारण ववकासका पूवायिारहरु समान रुपिे िैजान 
उन्त्तकै चनुौलिकारुपमा रहेको छ । र्ो नगर आफैं मा सम्भावना र अवसरको रुपमा रहेको छ भन ेचनुौलिहरु पलन त्र्लिकै बग्रले्िी रहेका 
छन ्। 
लस.नं.  न्शषयक वववरण 

१ जनसंख्र्ा 
 

 

मवहिा १३४५० (जनगणना २०७८ अनसुार) 
 

परुूष १२६७६ (जनगणना २०७८ अनसुार) 
 

कुि जनसंख्र्ा २६१२६ (जनगणना २०७८ अनसुार) 
 

जनगणना घर संख्र्ा ६०७८ (जनगणना २०७८ अनसुार) 

२ कुि क्षपेफि (वगय वक.मी.) १५९.५१ 

३ भौगोलिक अवन्स्थिी 
 

 

अक्षाशं २८ लडग्री ५३’  देन्ि २७ लडग्री ४६’  
 

देशाधिर ८६ लडग्री ५३’  देन्ि ८७ लडग्री १७’  

४ समावेस भएको साववक गा.वव.स. हरू हेिौछा, गपेु्तश्वर, लसद्धशे्वर, बोन्िम, भोजपरु, भैलसपंिा, आमिेक र टक्सार 

५ वडा संख्र्ा १२ 

६ लसमाना जोलडएका पालिकाहरू 

 

 

पूवय अरूण र पौवादमु्मा गाउाँवपिका 
 

पन्श्चम टेम्केमैर्ङु गाउाँपालिका 
 

उत्तर षडानधद नगरपालिका 
 

दन्क्षण रामप्रसादराई गाउाँपालिका 
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(२) लनकार्को काम, कियव्र् र अलिकारिः 
क. नेपािको संवविानको िारा र अनसूुची ८ बमोन्जम स्थानीर् िहको सरकारिे गने कार्यहरुिः 
भाग १७ बमोन्जम स्थानीर् सरकार (कार्यपालिका) सम्बन्धि सम्पूणय कार्यहरु 

भाग १८ बमोन्जम स्थानीर् व्र्वस्थावपका सम्बन्धि सम्पूणय कार्यहरु 

भाग १९ बमोन्जम स्थानीर् आलथयक कार्य प्रणािी सम्बन्धि सम्पूणय कार्यहरु 

भाग २० बमोन्जम संघ, प्रदेश र स्थानीर् िह सम्बधिमा स्थानीर् िहको दफाहरुमा उल्िेि भएका सम्पूणय कार्यहरु 

अनसूुची ८ बमोन्जमको अलिकारका सून्चहरु उल्िेि भएका सबै कार्यहरु 

अनसूुची ९ बमोन्जम संघ, प्रदेश र स्थानीर् िहको अलिकारका सून्चमा उल्िेि भएक संघीर् िथा प्रदेश कानूबमोन्जम स्थानीर् 
िहको न्जम्मेवारीमा आउन ेसबै कार्यहरु 

भोजपरु नगरपालिकाको कार्यपालिका िथा व्र्वस्थावपकाबाट पाररि भएका सबै ऐन, लनर्म िथा कार्यववलिहरुिे लनिायरण गरेका 
सम्पूणय कार्यहरु 

अधर् स्थानीर् सरकारिे गने कार्यहरु 

ि. नेपाि सरकारद्वारा जारी स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ िे प्रदत्त गरेका नगरपालिकाकोकाम, कियव्र् र अलिकार 
बमोन्जमका कार्यहरु । 

 

(३) लनकार्को संगठनात्मक िालिकािः  
नेपाि सरकारद्वारा स्वीकृि भोजपरु नगरपालिकाको संगठन संरचना 
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लनकार्को कमयचारीको वववरणिः 
भोजपरु नगरपालिकामा कार्यरि कमयचारीहरूको नामाविी 

क्र.सं. कमयचारी नाम, थर पद सम्पकय  नं.  
१ नाथ ुसाह प्रमिु प्रशासकीर् अलिकृि (उप-सन्चव) ९८५५०२४११० 
२ मकुुधद राई िेिा अलिकृि ९८४२११८४९० 
३ सरेुधर राई अलिकृि  ९८४२४७२४२७ 
४ जोसन कठेि इयन्धजलनर्र ९८६२१४०६०६ 
५ िदोची शेपाय अलिकृि ९८५२०८५००० 
६ गीिा कोइरािा अलिकृि ९८५२०५२२१० 
७ मो. सवफ रहमान लस.अ.हे.व. (अलिकृिस्िर छैठौ) ९८४२१५३४९५ 
८ सधिोष कटुवाि पश ुस्वास््र् प्राववलिक ९८५२०५२७१२ 
९ जनकश्वरी राई अलिकृि ९८१०५०७५५८ 
१० पदमबहादरु प्रिान अलिकृि ९८४९७९८६४१ 
११ सवुास शे्रष्ठ ना.प.स्वा.प्रा. ९८४२५९०७०९ 
१२ पषु्पराज राई िेिापाि ९८५२८३०३३६ 
१३ सम्झना राइय  अ.न.मी. ९८४२३४५११३ 
१४ राजकुमार राइय स.इय. ९८५२०८३९०० 
१५ सोनी सबु्बा मवहिा ववकास लनररक्षक ९८१६०२७२२१ 
१६ मोहन पराजिुी  अलमन ९८४२२३२२२५ 
१७ अन्जि दजी सहार्क कम््रू्टर अपरेटर ९८४२२११८४८ 
१८ मन्ण कुमार िामाङ अ.सब-ईन्धजलनर्र ९८४२०९५९८० 
१९ लगिा मगर सहार्क कम््रू्टर अपरेटर ९८४२४२५४३१ 
२० शारदा िामाङ ILO कार्यक्रम ९८६३७१७६१४ 
२१ गणेश लगरी  सवारी चािक ९८५२०८८९०१ 
२२ देवलसंह िामाङ सवारी चािक ९८४७१३०३४५ 
२३ श्र्ाम कुमार िवास सवारी चािक ९८६११२७५०८ 
२४ मोलििाि िामाङ सवारी चािक ९८४२७५५७२० 
२५ हकय राज राइय ह्या.सवारी चािक ९८६३२३२०८० 
२६ हकय बहादरु िामाङ कार्ायिर् सहर्ोगी ९८४२१०७५६१ 
२७ लबक्रम बहादरु िामाङ कार्ायिर् सहर्ोगी ९८४२११५३९६ 
२८ महेधर कुमार िामाङ कार्ायिर् सहर्ोगी ९८४२५९०७२७ 

२९ पदम बहादरु काकी कार्ायिर् सहर्ोगी ९८४५१२८३७६ 
३० उलमयिा राइय कार्ायिर् सहर्ोगी ९८६१४२४३५९ 

३१ डम्मर ढकाि कार्ायिर् सहर्ोगी ९८४२३९२१५० 

३२ सषु्मा बस्नेि कार्ायिर् सहर्ोगी ९८४२२११६८८ 

३३ सररिा िामाङ कार्ायिर् सहर्ोगी ९८१२३३५४९८ 

३४ मन्णकुमार िामाङ कार्ायिर् सहर्ोगी ९८१९३१३१६८ 
३५ कृष्णकिा वव.क. कार्ायिर् सहर्ोगी ९८४२५१९०३४ 
 

भोजपरु नगरपालिकामा कार्यरि वडा कार्ायिर् िफय का कमयचारीहरूको नामाविी 
क्र.सं. कमयचारी नाम, थर पद सम्पकय  नं.  वडा कार्ायिर् कैवफर्ि 
१ ददपक पराजिुी  वडा सन्चव ९८६३६७१४६८ 

वडा कार्ायिर्, वडा नं. १, भाम्राङ्ग 
 

२ वववेक िामाङ अ.स.इय. ९८६२९४८३२७  
३ सकु्र बहादरु िामाङ का.स. ९८६२९४९३०५  
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४ ददपक पराजिुी  वडा सन्चव ९८६३६७१४६८ 
वडा कार्ायिर्, वडा नं. २, हेिौछा 

 
५ वववेक िामाङ्ग अ.स.इय. ९८६२९४८३२७  
६ उत्तम कुमार भजुेि का.स. ९८६१६३०७१६  
७ ज्ञान बहहादरु ित्री वडा सन्चव ९८४२२२५५९४ 

वडा कार्ायिर्, वडा नं. ३, गपेु्तश्वर 

 
८ ववनोद िामाङ इयन्धजलनर्र ९८४२०९५९७९  
९ ददलिप शे्रष्ठ सामान्जक पररचािक ९८००९६२५८७  
१० र्दु्धराज राइय का.स. ९८६२९७७७९१  
११ हेमराज दाहाि वडा सन्चव ९८४२०३९५८८ 

वडा कार्ायिर्, वडा नं. ४, लसद्धेश्वर 
 

१२ र्म बहादरु प्रिान अ.स.इय. ९८०७३२०२११  
१३ राजेधर बस्नेि का.स. ९८४३९०६७६३  
१४ अववनास राइय वडा सन्चव ९८४२४५४२७१ 

वडा कार्ायिर्, वडा नं. ५, बोन्िम 

 
१५ ववनोद िामाङ इयन्धजलनर्र ९८४२०९५९७९  
१६ कैन्शिा प्रिान सामान्जक पररचािक ९८४२११५५२४  
१७ डम्बर कुमार बस्नेि का.स. ९८२०३५१५०८  
१८ रामकुमार िामाङ वडा सन्चव ९८१९३८९८११ 

वडा कार्ायिर्, वडा नं. ६, भोजपरु 
 

१९ ववनोद िामाङ इयन्धजलनर्र ९८४२०९५९७९  
२० मन्णकुमार राइय वडा सन्चव ९८४२१०७१७२ 

वडा कार्ायिर्, वडा नं. ७, भोजपरु 

 
२१ लनम्िम ुशेपाय अ.स.इय. ९८४४१९६३८९  
२२ िेज बहादरु प्रिान सामान्जक पररचािक ९८०७३१६४८८  
२३ जमनुा राइय का.स. ९७४९२०१४०५  
२४ सलमर राइय सहार्क कमयचारी ९८६२२९७३५२ 

वडा कार्ायिर्, वडा नं. ८, भोजपरु 
 

२५ ववक्रम रूम्बा स.इय. ९८६२२०१४७६  
२६ उलमयिा बास्िोिा का.स. ९८४२९०१०१९  
२७ कमिा िामाङ वडा सन्चव ९८४२१४२४४७ 

वडा कार्ायिर्, वडा नं. ९, भोजपरु 

 
२८ वववेक िामाङ अ.स.इय. ९८६२९४८३२७  
२९ रजनी राना सहार्क कमयचारी ९८६३१२३३८७  
३० कल्पना िामाङ का.स. ९८०५३६९३४२  
३१ ददवश राइय वडा सन्चव ९८४२५११०७० 

वडा कार्ायिर्, वडा नं. १०, भैलसपंिा 
 

३२ ववधर राइय सामान्जक पररचािक ९८१२३९३२७५  
३३ ज्ञान बहादरु राइय का.स. ९८४२०५१३८३  
३४ रामकृष्ण कुवाँर वडा सन्चव ९८४९१६६८४८ 

वडा कार्ायिर्, वडा नं. ११, आम्िेक 
 

३५ ववनोद प्रिान अ.स.इय. ९८११०७५७५१  
३६ लििववक्रम राइय का.स.  ९८६२२९७३३३  
३७ िड्ग बहादरु िामाङ वडा सन्चव ९८४२४७२५२० 

वडा कार्ायिर्, वडा नं. १२, टक्सार 

 
३८ ववनोद बजगाई प्राववलिक सहार्क ९८६१२१८८१०  
३९ मलनषा शाक्र् सहार्क कमयचारी ९८६२१२००४६  
४० िोक बहादरु काकी का.स. ९८४०९८६६३०  
 
 

भोजपरु नगरपालिकामा कार्यरि करार कमयचारीहरूको नामाविी 
क्र.सं. कमयचारी नाम, थर पद सम्पकय  नं.  कैवफर्ि 
१ बलबन शाक्र् सूचना प्रववलि अलिकृि ९८६५६५८१६५  
२ पषु्पाञ्जिी थापा सामी शािा ९८४००५४९५०  
३ बावरुाम राइय रोजगार संर्ोजक (प्रिानमधत्री रोजगार कार्यक्रम) ९८४२४९०३९३  
४ कणयबहादरु पिुामी िेिा िथा प्रशासन अलिकृि (सामी) ९८४९६३६९४०  
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५ िगेधर िड्का सूचना अलिकृि ९८५२०७७६६६  
६ मनोज िनाि लनजी सन्चव ९८४९०८१९४१  
७ ज्ञान ुशे्रष्ठ स्टाफ नसय (स्वास््र् शािा) ९८४२२४७२१२  
८ रूववना श्रीकार मनोसामान्जक सहजकिाय (सामी) ९८४२४१६५९९  
९ प्रलमिा राइय ववत्तीर् साक्षरिा सहजकिाय (सामी) ९८१५३४४५६५  
१० मनबहादरु काकी परामशयकिाय (सामी) ९८४२०९०४२२  
११ सवनम राइय परामशयकिाय (सामी) ९८६०१८५४४१  
१२ मलनषा शाक्र् परामशयकिाय  ९८६२१२००४६  
१३ ववपना शाक्र् MIS अपरेटर (पञ्जीकरण शािा) ९८६२०४६५०७  
१४ अधज ुकाकी वफल्ड सहार्क (पञ्जीकरण शािा) ९८४२४४३८३६  
१५ रामकुमार नेपािी वफल्ड सहार्क (पञ्जीकरण शािा) ९८४२४९०५६५  
१६ ववनोद बजगाइय प्राववलिक सहार्क (प्रिानमधत्री रोजगार कार्यक्रम) ९८६१२१८८१०  
१७ मोहन पराजिुी  अलमन ९८४२२३२२२५  
१८ रेमन उदास उद्यम ववकास सहजकिाय ९८४२४९०२४५  
१९ रजनी राना उद्यम ववकास सहजकिाय ९८६३१२३३८७  
२० लगिा मगर सहार्क कम््रू्टर अपरेटर ९८४२४२५४३१  
२१ सजुन शे्रष्ठ अपङ्गिा सहार्िा सहजकिाय ९८४९२००९५२  
२२ नारार्ण नपेाि इयिेन्क्िलसर्न ९८४२३९२०५१  
२३ श्रीमान राइय ररटेनी स्वंर्मसेवक (सामी)   
२५ मनकुमार कठेि ररटेनी स्वंर्मसेवक (सामी) ९८६२३९९८२४  
२६ कृष्ण कुमारी लमजार सरसफाइय कमयचारी  ९८०७३७१२८८  
२७ सलुनिा मररक सरसफाइय कमयचारी ९८०७०६६६५७  
 

भोजपरु नगरपालिकामा कार्यरि वडा सन्चवहरूको नामाविी 
क्र.सं. कमयचारी नाम, थर पद / वडा सम्पकय  नं.  
१ ददपक कुमार पराजिुी  वडा सन्चव वडा नं. १ ९८६३६७१४६८ 
२ ददपक कुमार पराजिुी वडा सन्चव वडा नं. २ ९८६३६७१४६८ 
३ ज्ञान बहादरु ित्री वडा सन्चव वडा नं. ३ ९८४२२२५५९४ 
४ हेमराज दाहाि वडा सन्चव वडा नं. ४ ९८४२०३९५८८ 
५ अववनास राइय वडा सन्चव वडा नं. ५ ९८४२४५४२७१ 
६ राम कुमार िामाङ वडा सन्चव वडा नं. ६ ९८१९३८९८११ 
७ मन्णकुमार राइय वडा सन्चव वडा नं. ७ ९८४२१०७१७२ 
८ सलमर राइय कमयचारी सहार्क वडा नं. ८ ९८६२२९७३५२ 
९ कमिा िामाङ वडा सन्चव वडा नं. ९ ९८४२१४२४४७ 
१० ददवश राइय  वडा सन्चव वडा नं. १० ९८४२५११०७० 
११ रामकृष्ण कुवाँर वडा सन्चव वडा नं. ११ ९८४९१६६८४८ 
१२ िड्ग बहादरु िामाङ वडा सन्चव वडा नं. ११ ९८४२४७२५२० 
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भोजपरु नगरपालिका अधिगयि स्वास््र् संस्थामा कार्यरि कमयचारीहरको नामाविी 
क्र.सं. कमयचारीको नामर थर पद सम्पकय  नं. कार्यरि संस्था 

१ मो.सवफ रहमान स्वास््र् शािा प्रमिु ९८४२१५३४९५ 

भोजपरु नगरपालिका स्वास््र् शािा 
२ सम्झना राइय लस.अ.न.मी. ९८४२३४५११३ 

३ ज्ञान ुशे्रष्ठ प.हे.न. ९८४२२४७२१२ 

४ पदम बहादरु काकी का.स.  ९८५४१२८३७६ 

५ ददपेन पाि  हेल्थ अलसषे्टधट ९८६२५००६७२ 

आिारभिू स्वास््र् सेवा केधर, भामराङ्ग ६ ववपना राई अ.न.मी. ९८४०९८६६०७ 

७ सलमयिा िामाङ का.स. ९८४२९६३५८५ 

८ पेमा िामाङ लस.अ.हे.व. ९८४२३३६६४८ 

स्वास््र् चौकी, हेिौछा 
९ रववना वालनर्ा लस.अ.न.मी. ९८६२१२०२६० 

१० शत्रिुन रार् हे.अ.  ९८१७८७९९२८ 

११ अपसरा राई अ.न.मी. ९८६२५६७९७८ 

१२ िस बहादरु िामाङ का.स. ९८१९३१४०१३ 

१३ कृष्ण मोक्तान जनस्वास््र् अलिकृि ९८४२२१९४९६ 

स्वास््र् चौकी, गपेु्तश्वर 

१४ उलमयिा िामाङ लस.अ.हे.व. ९८६१३९२०४६ 

१५ रञ्जना िामाङ लस.अ.न.मी. ९८४४२७०५२७ 

१६ रेश्मा िामाङ लस.अ.न.मी. ९८६७८१५८३३ 

१७ रामकुमारी शे्रष्ठ लस.अ.न.मी. ९८०७३१२६८१ 

१८ देवव िक्ष्मी राइय  लस.अ.हे.व. ९८६२१४०१७३ 

१९ शाधिी राइय का.स. ९८०४०८२२७६ 

२० बोिराज कोइरािा लस.अ.हे.व. ९८४२३७२६४५ 

स्वास््र् चौकी, लसदे्धश्वर 

२१ मञ्जु शे्रष्ठ लस.अ.न.मी. ९८६२१२१५९२ 

२२ ववना प्रिान अ.हे.व. ९८११०२८७८५ 

२३ लगिा काफ्िे अ.न.मी. ९८४२३१४०२७ 

२४ भवुन प्रिान का.स. ९८०७०६४५५० 

२५ वहरा राज फुर्ाि लस. अ.हे.व. ९८१०४३५३५८ 

स्वास््र् चौकी, बोन्िम 

२६ िक्ष्मी प्रिान लस.अ.न.मी. ९८४२१०७५०४ 

२७ लमरणकिा राइय लस.अ.न.मी. ९८१६३९६३७२ 

२८ अकृलि फुर्ाि लस.अ.न.मी. ९८४२०४६९६९ 

२९ सागर शे्रष्ठ हे.अ. ९८६२०४७५८६ 

३० कृष्ण कुमार शे्रष्ठ का.स. ९८१८३९४२७१ 

३१ सम्झना राइय लस.अ.न.मी. ९७६२९७१४९६ स्वास््र् इकाइ, िापिकय  
३२ मनोज शे्रष्ठ का.स. ९८००९३१२२६ 
३३ रश्मी शमाय हे.अ. ९८६२३५८७०७ 

आिारभिू स्वास््र् सेवा केधर, पािवुा ३४ प्रलिभा राइय लस.अ.न.मी. ९८१६३३०६६७ 

३५ वटकाराम काकी का.स. ९८४२५९०८१७ 

३६ मन्णकिा प्रिान अ.हे.व. ९८४२११५३२५ आिारभिू स्वास््र् सेवा केधर, दनु्म्सका 
३७ सनु्शिा राइय अ.न.मी. ९८६२२५२६९१ 
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३८ सलुमत्रा िामाङ का.स. ९८६२२९६०५८ 

३९ वहरा गरुूङ्ग अ.हे.व. ९८४८४५४७८१ 
 

आिारभिू स्वास््र् सेवा केधर, दनु्म्सका ४० रालिका ववष्ट चौहान अ.न.मी. ९८०७०६१६१९ 

४१ िक्ष्मी प्रसाद न्घलमरे का.स. ९८२४३४८०१० 

४२ ओम प्रसाद न्घलमरे लस.अ.हे.व. ९८११३२८८९० 

स्वास््र् चौकी, भैलसपंिा 
४३ नरदेवी राइय लस.अ.न.मी. ९८११३१८१९६ 

४४ ददवश राइय लस.अ.हे.व. ९८४२५११०७० 

४५ सववना वालनर्ा लस.अ.न.मी. ९८४१८८३९१५ 

४६ राम कुमार भजेुि का.स. ९८२४३४९८५४ 

४७ कल्पना राइय लस.अ.न.मी. ९८०७०९११०१ 

स्वास््र् चौकी, आम्िेक 

४८ सलुनिा वालनर्ा लस.अ.न.मी. ९८५२०५२१८५ 

४९ रोन्जना पराजिुी हे.अ.  ९८०४०९२२७२ 

५० रञ्जना शे्रष्ठ अ.हे.व. ९८१९००८७५४ 

५१ सनु्शिा प्रिान अ.हे.व. ९८६२११३८०२ 

५२ इन्धदरा िामाङ का.स.  ९८४०९८६६९९ 

५३ कल्पना शे्रष्ठ लस.अ.न.मी. ९८४२०८५९०४ 

स्वास््र् चौकी, टक्सार 

५४ लसिादेवी राइय लस.अ.न.मी. ९८४२३१७६७४ 

५५ ररिा िड्का लस.अ.हे.व. ९८६२०१८३७९ 

५६ महेधर ित्री लस.अ.हे.व. ९८४१८२८२९१ 

५७ सपना शे्रष्ठ हे.अ. ९७३५४६८४२२ 

५८ सञ्जु शाक्र् का.स. ९८४०९८६७४९ 
 

भोजपरु नगरपालिका, भोजपरुको नगर प्रमिु, नगर उप-प्रमिु िथा वडा अध्र्क्षहरूको नामाविी 
लस.नं. नाम, थर पद ठेगाना सम्पकय  नम्बर 

१. कैिाश कुमार आिे नगर प्रमिु भो.न.पा. ७ ९८५२०५२४९० 

२. लनमयिा शेपाय नगर उप-प्रमिु भो.न.पा. ८ ९८५२०७३४४४ 

३. न्जरामन्ण राइय वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. १ ९८४२०९५७८६ 
४. प्रसाद िामाङ वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. २ ९८६२२९५७६४ 

५. मन्णराज राइय वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ३ ९८१९०४९३०५ 

६. लगरेधर िड्का वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ४ ९८४२१२९४५५ 

७. फववधर प्रिान वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ५ ९८५२०४४१३३ 

८. शैिेधर काकी वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ६ ९८४२०९१४१९ 

९. जर् बहादरु िामाङ वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ७ ९८४२१४५५४९ 

१०. नववन प्रिान वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ८ ९८५२०५२५१८ 

११. राम बहादरु िामाङ वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ९ ९८४२०८८३१६ 

१२. सवुवधर राइय वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. १० ९८४९६१७५९२ 

१३. अशोक राइय वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ११ ९८५२०७३२११ 

१४. देवव प्रसाद काकी वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. १२ ९८५२०७८४५५ 
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भोजपरु नगरपालिका, भोजपरुको वडा अध्र्क्ष िथा वडा सदस्र्हरूको नामाविी 
क्र.सं. कमयचारी नाम, थर पद ठेगाना सम्पकय  नं.  वडा कार्ायिर् 
१ न्जरामन्ण राइय वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. १ ९८४२०९५७८६ 

वडा कार्ायिर्, वडा नं. १, भाम्राङ्ग 
२ ववनोद राइय वडा सदस्र् भो.न.पा. १ ९८२३६४२९९३ 
३ कमि राना मगर वडा सदस्र् भो.न.पा. १ ९८६२३५५१०४ 
४ भावना िामाङ मवहिा वडा सदस्र् भो.न.पा. १ ९८१५३४१९७८ 
५ किा कामी दलिि मवहिा सदस्र् भो.न.पा. १ ९८२६३८७१२४ 
६ प्रसाद िामाङ वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. २ ९८६२२९५७६४ 

वडा कार्ायिर्, वडा नं. २, हेिौछा 
७ महेधर गरुूङ्ग वडा सदस्र् भो.न.पा. २ ९८६४२४६३९४ 
८ चधरा राइय मवहिा वडा सदस्र् भो.न.पा. २ ९८०७०४१९७७ 
९ मान कुमारी वव.क.  दलिि मवहिा सदस्र् भो.न.पा. २ ९८२५३३८८६९ 
१० मन्णराज राइय वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ३ ९८१९०४९३०५ 

वडा कार्ायिर्, वडा नं. ३, गपेु्तश्वर 
११ कणय बहादरु बस्नेि वडा सदस्र् भो.न.पा. ३ ९८६२००२०७८ 
१२ शारदा थापा मवहिा वडा सदस्र् भो.न.पा. ३ ९८१६३८२५७६ 
१३ मन कुमारी दजी दलिि मवहिा सदस्र् भो.न.पा. ३ ९८२९३६७३०२ 
१४ लगरेधर िड्का वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ४ ९८४२१२९४५५ 

वडा कार्ायिर्, वडा नं. ४, लसद्धेश्वर 
१५ कमि िड्का वडा सदस्र् भो.न.पा. ४ ९८५२०५२०६१ 
१६ भोिामान राइय वडा सदस्र् भो.न.पा. ४ ९८४४०७६३४२ 
१७ चधरकिा प्रिान मवहिा वडा सदस्र् भो.न.पा. ४ ९८४५३७९६९७ 
१८ रमादेवी मंरािी दलिि मवहिा सदस्र् भो.न.पा. ४ ९८०७०९५२४० 
१९ फववधर प्रिान वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ५ ९८५२०४४१३३ 

वडा कार्ायिर्, वडा नं. ५, बोन्िम 
२० दािाराम न्घलमरे वडा सदस्र् भो.न.पा. ५ ९८००९१४८६९ 
२१ प्रलिक्षा शे्रष्ठ मवहिा वडा सदस्र् भो.न.पा. ५ ९८४०५५७४७४ 
२२ लिथय कुमारी वव.क. दलिि मवहिा सदस्र् भो.न.पा. ५ ९८१७९००५७४ 
२३ शेल्धर काकी वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ६ ९८४२०९१४१९ 

वडा कार्ायिर्, वडा नं. ६, भोजपरु 
२४ रोवहि कुमार शे्रष्ठ वडा सदस्र् भो.न.पा. ६ ९८४२२२६१५२ 
२५ कुमार प्रिान वडा सदस्र् भो.न.पा. ६ ९८४०९८९९२१ 
२६ सलमक्षा िामाङ मवहिा वडा सदस्र् भो.न.पा. ६ ९८२९३३९०६४ 
२७ बधदना साकी दलिि मवहिा सदस्र् भो.न.पा. ६ ९८६२१४२२१४ 
२८ जर्बहादरु िामाङ वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ७ ९८४२१४५५४९ 

वडा कार्ायिर्, वडा नं. ७, भोजपरु 
२९ लसिाराम काकी वडा सदस्र् भो.न.पा. ७ ९८४२१०७१०० 
३० समुन शे्रष्ठ वडा सदस्र् भो.न.पा. ७ ९८४३९१४२४१ 
३१ बधदना सधुदास दलिि मवहिा सदस्र् भो.न.पा. ७ ९८४२००९१८२ 
३२ नववन प्रिान वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ८ ९८५२०५२५१८ 

वडा कार्ायिर्, वडा नं. ८, भोजपरु 
३३ लनरकुमार प्रिान वडा सदस्र् भो.न.पा. ८ ९८४२१०७५५४ 

३४ बाबरुाम िड्का वडा सदस्र् भो.न.पा. ८ ९८०४०१२३७८ 

३५ सत्र्किा राइय मवहिा वडा सदस्र् भो.न.पा. ८ ९८६२०४७७८९ 

३६ उलमयिा सधुदास दलिि मवहिा सदस्र् भो.न.पा. ८ ९७४४३६५०३६ 

३७ राम बहादरु िामाङ वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ९ ९८४२०८८३१६ 

वडा कार्ायिर्, वडा नं. ९, भोजपरु 
३८ फुरयदोची शेपाय वडा सदस्र् भो.न.पा. ९ ९८४४१९६३०२ 

३९ जानकुा िड्का बस्नेि मवहिा वडा सदस्र् भो.न.पा. ९ ९८४२५१९०४९ 

४० कुमारी सधुदास दलिि मवहिा सदस्र् भो.न.पा. ९ ९७४६९९३४२२ 

४१ सवुवधर राइय वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. १० ९८४९६१७५९२ 
वडा कार्ायिर्, वडा नं. १०, भैलसपंिा 

४२ ददि कुमार राइय वडा सदस्र् भो.न.पा. १० ९८६९३५५६५८ 
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४३ ववष्ण ुकुमार प्रिान वडा सदस्र् भो.न.पा. १० ९८४२१३८९५२ 

४४ ररिा मार्ा राइय मवहिा वडा सदस्र् भो.न.पा. १० ८९०३३२७०४९ 

४५ कवविा दजी  दलिि मवहिा सदस्र् भो.न.पा. १० ९८२५३०९१२३ 

४६ अशोक राइय वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ११ ९८५२०७३२११ 

वडा कार्ायिर्, वडा नं. ११, आम्िेक 
४७ लसिाराम भण्डारी वडा सदस्र् भो.न.पा. ११ ९८४०९८६९०३ 

४८ िनबहादरु शे्रष्ठ वडा सदस्र् भो.न.पा. ११ ९८४२५१९१५५ 

४९ रािा पराजिुी मवहिा वडा सदस्र् भो.न.पा. ११ ९८४९२०१८१८ 

५० सलमयिा पाठक दलिि मवहिा सदस्र् भो.न.पा. ११ ९८१९३७५१४१ 

५१ देवी प्रसाद काकी वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. १२ ९८५२०७८४५५ 

वडा कार्ायिर्, वडा नं. १२, टक्सार 
५२ राजकुमार शे्रष्ठ वडा सदस्र् भो.न.पा. १२ ९८४२५२५६५६ 

५३ नर बहहादरु िामाङ वडा सदस्र् भो.न.पा. १२ ९८४२३९२०२९ 

५४ िक्षमी िामाङ शे्रष्ठ मवहिा वडा सदस्र् भो.न.पा. १२ ९८२३१८२७०८ 

५५ िारा वव.क.  दलिि मवहिा सदस्र् भो.न.पा. १२ ९८४३८४५९३४ 

 

भोजपरु नगरपालिकाको कार्यपालिका सदस्र्हरूको नामाविी 
लस.नं. नाम, थर पद ठेगाना सम्पकय  नं.  

१ श्री कैिाश कुमार आिे नगर प्रमिु भो.न.पा. ७, भोजपरु ९८५२०५२४९० 

२ लनमयिा शेपाय नगर उप-प्रमिु भो.न.पा. ८, भोजपरु  ९८५२०७३४४४ 

३ न्जरामन्ण राइय वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. १, भोजपरु ९८४२०९५७८६ 

४ प्रसाद िामाङ वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. २, भोजपरु ९८६२२९५७६४ 

५ मन्णराज राइय वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ३, भोजपरु ९८१९०४९३०५ 

६ लगरेधर िड्का वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ४, भोजपरु ९८४२१२९४५५ 

७ फववधर प्रिान वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ५, भोजपरु ९८५२०४४१३३ 

८ शैिेधर काकी वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ६, भोजपरु ९८४२०९१४१९ 

९ लसिाराम काकी का.वा. वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ७, भोजपरु ९८४२१४५५४९ 

१० नववन प्रिान वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ८, भोजपरु ९८५२०५२५१८ 

११ जानकुा िड्का बस्नेि का.वा. वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ९, भोजपरु ९८४२०८८३१६ 

१२ सवुवधर राइय वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. १०, भोजपरु ९८४९६१७५९२ 

१३ अशोक राइय वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ११, भोजपरु ९८५२०७३२११ 

१४ देवव प्रसाद काकी वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. १२, भोजपरु ९८५२०७८४५५ 

१५ मनकुमारी राइय कार्यपालिका सदस्र् भो.न.पा. ७, भोजपरु ९८४२०५१२४७ 

१६ वटका रम्िेि कार्यपालिका सदस्र् भो.न.पा. ११, भोजपरु ९८२३१०२२९७ 

१७ लमम लछररङ शेपाय कार्यपालिका सदस्र् भो.न.पा. ५, भोजपरु ९८४२२१२४२४ 

१८ वधदना सधुदास कार्यपालिका सदस्र् भो.न.पा. ७, भोजपरु ९८४२००९१८२ 

१९ िक्ष्मी िामाङ शे्रष्ठ कार्यपालिका सदस्र् भो.न.पा. १२, भोजपरु ९८४३९४७०५८ 
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२० चधरा राइय कार्यपालिका सदस्र् भो.न.पा. २, भोजपरु ९८६३७०४०३४ 

२१ प्रलिक्षा शे्रष्ठ कार्यपालिका सदस्र् भो.न.पा. ५, भोजपरु ९८४०५५७४७४ 

२२ रोमादेवी मंग्रािी कार्यपालिका सदस्र् भो.न.पा. ४, भोजपरु ९८४२८०४१५६ 

 
(४) ववलभन्न पदहरूको कार्यवववरणिः 
क्र.स. पदको नाम कार्य वववरण कैवफर्ि 

 १  नगर प्रमिु  भोजपरु नगरपालिका, स्थानीर् सरकारको प्रमिु नेितृ्वकिाय, लनवायन्चि 
जनप्रलिलनलि 

 

 २  नगर उप-प्रमिु  भोजपरु नगरपालिका, स्थानीर् सरकारको उप नेितृ्वकिाय, लनवायन्चि जनप्रलिलनलि  

 ३  वडा अध्र्क्ष  वडाको प्रमिु नेितृ्वकिाय, लनवायन्चि जनप्रलिलनलि  

 ४  कार्यपालिका सदस्र्  कार्यपालिकाको सदस्र्को िालग लनवायन्चि प्रलिलनलिबाट लनवायन्चि जनप्रलिलनलि 
(दलिि वा अल्पसंख्र्कबाट) 

 

 ५  कार्यपालिका सदस्र्  कार्यपालिकाको सदस्र्को िालग लनवायन्चि प्रलिलनलिबाट लनवायन्चि जनप्रलिलनलि 
(मवहिाबाट) 

 

 ६  नगर सभा सदस्र्  नगरपालिकाको व्र्वस्थावपका सभाको सदस्र् लनलि िथा वविावर्की अलिकार प्राप्त 
जनप्रलिलनलि 

 

 ७  सलमलिका अध्र्क्षहरू 

 १) धर्ावर्क सलमलि 
 २) आलथयक ववकास सलमलि 
 ३) पूवायिार ववकास सलमलि 
 ४) सामान्जक ववकास सलमलि 

 ५) वविार्न सलमलि 

 ६) अधर् 

नेपाि संवविान, प्रचलिि नेपािको काननु िथा प्रचलिि भोजपरु नगर सरकारको 
काननु बमोन्जम िोवकएको न्जम्मेवारीहरू 

 

 ८ सलमलिका पदालिकारी  
नगरपालिकाबाट िोवकएको नगर 
सभासद िगार्ि अधर् प्रलिलनलिहरू  

नेपाि संवविान, प्रचलिि नेपािको काननु िथा प्रचलिि भोजपरु नगर सरकारको 
काननु बमोन्जम िोवकएको न्जम्मेवारीहरू 

 

 ९  प्रमिु प्रशासकीर् अलिकृि  कार्यपालिकाको सन्चव, प्रशासकीर् नेितृ्वकिाय  

 १०  प्रशासकीर् अलिकृि  प्रशासन, र्ोजना िथा अनगुमन शािा प्रमिु  

 ११  िेिा अलिकृि  आलथयक प्रशासन शािा प्रमिुको कार्य  

 १२  इयन्धजलनर्र  पूवायिार ववकास सम्बधिी कार्य  

 

(५) लनकार्बाट प्रदान गररने सेवािः 
वडा सलमलि कार्ायिर् माफय ि सम्पादन हनुे कार्यहरु 

➢ शरुु कार्ायिर्को लसफाररसको कार्यहरु 

➢ सजयलमनमचुलु्का सम्बन्धि कार्यहरु 

➢ स्थानीर् िहको र्ोजना िजुयमा कार्ायधवर्न िथा अनगुमन 

➢ पञ्जीकरण िथा सामान्जक सरुक्षा सम्बन्धि कार्यहरु 

➢ ि्र्ाङ्क संकिन अद्यर्ावलिक िथा संरक्षण 

➢ वडाका ववलभन्न उपभोक्ता वहि सम्बन्धि कार्यहरुको क्षमिा अलभवृवद्ध िथा अनगुमन 

नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् माफय ि सम्पादन हनुे कार्यहरु 
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➢ सामाधर् प्रशासन िथा कमयचारी प्रशासन सम्बन्धि कार्यहरु 

➢ सामान्जक सरुक्षा बािबालिका मवहिा िगार्ि िन्क्षि वगयका कार्यहरु 

➢ आिारभिू िथा माध्र्लमक न्शक्षा सम्बन्धि कार्य 
➢ प्राथलमक स्वास््र् कार्यहरु 

➢ सहकारी दिाय नववकरण अनगुमन िगार्िका कार्यहरु 

➢ व्र्वसार् दिाय नववकरण िगार्िका कार्यहरु 

➢ उपभोक्ता अलिकार संरक्षण सम्बन्धि कार्यहरु 

➢ सूचना सञ्चार सम्बन्धि कार्यहरु 

➢ एफ.एम., स्थानीर् पलत्रका सञ्चािन अनमुलि सम्बन्धि कार्यहरु 

➢ बजार अनगुमन 

➢ अधर् कार्यहरु 
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(६) नागररक वडापत्रिः  

लस.नं. सेवाको प्रकार सेवा ददने शािा पेश गनुयपने आवश्र्क कागजािहरु सेवा ददन िाग्न े

समर् शलु्क 

क. प्रशासन शािा अधिगयि 

१. ववलभन्न लसफाररसहरू प्रशासन शािा • कुन प्रकारको लसफारररस आवश्र्क पने हो, सो व्र्होरा ििेुको लनवेदन 

• नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• वडाको लसफाररस िथा सजयलमन मचुलु्का आवश्र्क पने भएमा सम्बन्धिि वडाबाट 
सजयलमन मचुलु्का सवहिको लसफाररस पत्र 

• सम्बन्धिि लसफाररसको िालग आवश्र्क अधर् कागजािहरू  

कागजपत्र परुा भएमा 
सोवह ददन नभए १ 
ददनलभत्र 

नगरसभािे िोके 
बजोन्जम 

ि. 'घ' वगयको लनमायण व्र्वसार्ी इजाजिपत्र सम्बधिी 
१ 'घ' वगयको लनमायण 

व्र्वसार्ी 
इजाजिपत्र दिाय र 
इयजाजिपत्र प्रदान 

प्रशासन शािा • स्वीकृि कार्यववलि बमोजमको ढााँचाको ववनेदन 

• स्थार्ी िेिा नं. (मूल्र् अलभवृवद्ध कर समेिमा) दिाय भएको प्रमाणपत्र प्रलिलिवप 

• नगरपालिकामा रजश्व बझुाएको रलसद 

• फमयको प्रोप्राइटरको नागररकिाको प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• सबै कागजपत्रहरू नोटरी पन्ब्िकबाट प्रमान्णि हनुपुनेछ ।  

• भोजपरु नगरपालिकाको 'घ' वगयको लनमायण व्र्वसार्ी इजाजिपत्र सम्बधिी 
कार्यववलि, २०७५ िे िोकेका र्ोग्र्िा र प्रकृर्ा परुा गरेको हनुपुने  

कागजपत्र परुा भइय 
नगर कार्यपालिकाको 
लनणयर् भएको ७ 
ददनलभत्र 

नगरपालिकाको 
स्वीकृि कार्यववलि र 
आलथयक ऐन अनसुार  

२ 'घ' वगयको लनमायण 
व्र्वसार्ी 
इजाजिपत्र प्रलिलिवप 

प्रशासन शािा • इजाजपत्र हराए वा नवीकरण सवकएकोमा प्रलिलिवप पाउन लनवेदन 

• िोवकए बमोन्जमको शलु्क लिरेको रलसद  

• अधर् आवश्र्क कागजािहरु 

कागजपत्र परुा भए 
सोही ददन 

नगरपालिकाको 
स्वीकृि कार्यववलि र 
आलथयक ऐन अनसुार 

३. 'घ' वगयको लनमायण 
व्र्वसार्ी 
इजाजिपत्र 
नवीकरण 

राजश्व शािा  • नवीकरण गरी पाउाँ भन्ने व्र्होराको लनवेदन  

• नगरपालिकामा रजश्व लिरेको रलसद 

• कर कार्ायिर्बाट कर चकु्ता प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• अधर् आवश्र्क कागजािहरु 

कागजपत्र परुा भए 
सोही ददन 

नगरपालिकाको 
स्वीकृि कार्यववलि र 
आलथयक ऐन अनसुार 

 ग) सूचना माग सम्बधिी 
१.  सूचना माग सूचना प्रववलि • सूचना मागको ढााँचामा सूचनाको प्रर्ोजन ििेुको लनवेदन पत्र सूचनाको प्रकृलि हेरी सूचनाको हक सम्बधिी 
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शािा • नागररकिाको प्रलिलिवप १५ ददनसम्म ऐन, लनर्माविी र 
लनदेन्शका बमोन्जम 
िोवकएको दस्िरु 

घ) अधर् सामान्जक संघ संस्था दिाय िथा नवीकरण सम्बधिी  

१ नर्ााँ संस्था दिायका 
लसफाररस 

प्रशासन शािा • प्रस्िाववि संस्थाको िदथय सलमलिको लनणयर् प्रलिलिवप सवहिको लनवेदन पत्र 

• सम्बन्धिि वडाको लसफाररस 

• प्रस्िाववि संस्थाको वविान 

• सलमलिका सबै पदालिकारीको नागररकिाको प्रलिलिवप 

• संस्थाको कार्ायिर् बसेको घर भाडामा भए उक्त घरिनीसाँगको सम्झौिापत्र र 
बहाि कर लिरेको रलसद 

• नगरपालिकामा िोवकए बमोन्जमको शलु्क लिरेको रलसद 

• अधर् आवश्र्क कागजािहरु  

आवश्र्क कागजािपत्र 
परुा भएपलछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए ३ ददनलभत्र 

भोजपरु नगरपालिका 
आलथयक ऐन अनसुार 

२ संस्था नवीकरणका 
िालग लसफाररस 

प्रशासन शािा • संस्थाको लनवेदन पत्र 

• सम्बन्धिि वडाको लसफररस 

• संस्थको वविान 

• संस्थाको कार्ायिर् बसेको घर भाडामा भए उक्त घरिनीसाँगको सम्झौिापत्र र 
बहाि कर लिरेको रलसद 

• नवीकरणका िालग संस्थामा आवद्धिा भएको प्रमाणपत्र 

• स्थार्ी िेिा सम्बर (PAN) को प्रमाणपत्र प्रलिलिवप 

• आधिररक राजश्व कार्ायिर्को कर चकु्ता प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• पलछल्िो आ.व. को अन्धिम िेिा परीक्षण प्रलिवेदन 

• संस्था दिाय प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• नगरपालिकामा िोवकए बमोन्जमको शलु्क लिरेको रलसद 

• अधर् आवश्र्क कागजािहरु 

आवश्र्क कागजािपत्र 
परुा भएपलछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए ३ ददनलभत्र 

भोजपरु नगरपालिका 
आलथयक ऐन अनसुार 

३ टोि ववकास 
संस्था/िानेपानी 
संसथा/आमा/मवहिा
/नागररक 

प्रशासन शािा • प्रस्िाववि संस्थाको िदथय सलमलिको लनणयर् प्रलिलिवप सवहिको लनवेदन पत्र 

• सम्बन्धिि वडाको लसफाररस 

• प्रस्िाववि संस्थाको वविान 

• सलमलिका सबै पदालिकारीको नागररकिाको प्रलिलिवप 

आवश्र्क कागजािपत्र 
परुा भएपलछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए ३ ददनलभत्र 

भोजपरु नगरपालिका 
आलथयक ऐन अनसुार 
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समाज/अधर् संस्था 
दिाय 

• संस्थाको कार्ायिर् बसेको घर भाडामा भए उक्त घरिनीसाँगको सम्झौिापत्र र 
बहाि कर लिरेको रलसद 

• नगरपालिकामा िोवकए बमोन्जमको शलु्क लिरेको रलसद 

• अधर् आवश्र्क कागजािहरु 
४ टोि ववकास 

संस्था/िानेपानी 
संसथा/आमा/मवहिा
/नागररक 
समाज/अधर् संस्था 
नवीकरण 

प्रशासन शािा • संस्थाको लनवेदन पत्र 

• सम्बन्धिि वडाको लसफररस 

• संस्थको वविान 

• संस्थाको कार्ायिर् बसेको घर भाडामा भए उक्त घरिनीसाँगको सम्झौिापत्र र 
बहाि कर लिरेको रलसद 

• नवीकरणका िालग संस्थामा आवद्धिा भएको प्रमाणपत्र 

• स्थार्ी िेिा सम्बर (PAN) को प्रमाणपत्र प्रलिलिवप 

• आधिररक राजश्व कार्ायिर्को कर चकु्ता प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• पलछल्िो आ.व. को अन्धिम िेिा परीक्षण प्रलिवेदन 

• संस्था दिाय प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• नगरपालिकामा िोवकए बमोन्जमको शलु्क लिरेको रलसद 

• अधर् आवश्र्क कागजािहरु 

आवश्र्क कागजािपत्र 
परुा भएपलछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए ३ ददनलभत्र 

भोजपरु नगरपालिका 
आलथयक ऐन अनसुार 

ङ) आलथयक प्रशासन/िेिा सम्बधिी 
१ र्ोजनहरूको पेश्की, 

रलनङ ववि िथा 
अन्धिम भकु्तानीका 
िालग 

आलथयक प्रशासन 
शािा 

• उपभोक्ता सलमलिको िफय बाट लनवेदन 

• र्ोजनाको प्राववलिक िागि इयन्स्टमेट 

• नगरपालिकाबाट भएको र्ोजना सम्झौिाको प्रलिलिवप 

• उपभोक्ता सलमलिको छाप 

• उपभोक्ता सलमलिका पदालिकारीहरूको नागररकिा प्रमाणपत्र प्रलिलिवप 

• सम्बन्धिि वडा कार्ायिर्को लसफाररस 

• लनमायण वववरण र िागि रसहभागीिा सम्बधिी लनणयर् प्रलिलिवप 

• ठेक्काबाट हनुे कामको हकमा बोिपत्र सलमलिको लनणयर्, लनमायण ्र्वसार्ी लनवेदन, 
लनमायण व्र्वसार्ीसाँग भएको सम्झौिाको प्रलि र िोवकए बमोन्जमको कार्यसम्पादन 
जमानि 

• मोलबिाईजेसन पेश्कीको हकमा पेश्की रकम बराबरको बैंक जमानि  

कागजपत्र परुा भएपलछ 
७ ददनलभत्र 

लनिःशलु्क 
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• ठेक्का सम्बधिी अधर् कुराहरूको हकमा बोिपत्र सम्बधिी कागजाि र सम्झौिा 
बमोन्जम हनुे  

• र्ोजनाको रलनङ ववि भकु्तानी वा अन्धिम भकु्तानीका िालग उपभोक्ता सलमलिको 
िफय बाट सलमलिको लनणयर्सवहि लनवेदन 

• सम्बन्धिि र्ोजना हेने प्राववलिकबाट रलनङ ववि वा कार्य सम्पन्न प्रलिवेदन 

• रलनङ ववि वा अन्धिम भकु्तानीका िालग सम्बन्धिि वडा कार्ायिर्को लसफाररस 

• िचयका प्रमान्णि ववि भपायइयहरू 

• र्ोजनाको सावयजलनक परीक्षण प्रलिवेदन 

• उपभोक्ता सलमलि र अनगुमन सलमलिको बैठकबाट लनमायण कार्य सम्पन्न भएको 
भन्ने व्र्होराको लनणयर् प्रलिलिवप 

• आर्ोजना सूचना पाटी (होलडङ बोडय) को फोटो 
• काम सरुू हनु ुपूवय, काम हुाँदै गरेको र काम सवकए पलछको झिक देन्िने फोटो 
• िचय ववि भपायइयहरू रू. १००० र (वा सो भधदा मालथ रू. २०००० बीस 

हजारसम्म) ्र्ान ववि र सो भधदा मालथको हकमा भ्र्ाट (VAT) ववि अलनवार्य 
हनु ुपनेछ 

• कामदारको ज्र्ािाको िालग डोर हान्जर फाराम (प्रमान्णि)  

• सामान ढुवानी गरेको गाडीको ववि बकु र चािक अनमुलि पत्र, लनमायण 
व्र्वसार्ी, फमय, संस्था र कम्पनीको हकमा रू. २०००० बीस हजार भधदा 
मालथको रकमको हकमा कर ववजक भ्र्ाट ववि नै पेश गनुयपनेछ । भपायइय माधर् 
हनुे छैन  

• ठेक्काबाट हनुे कामको हकमा ववि, प्राववलिक प्रलिवेदन, कार्य सम्पन्न प्रलिवेदन र 
नगरस्िरीर् अनगुमन सलमलिको लसफाररस बमोन्जम हनुे  

• र्ोजनाको म्र्ाद थप गनुयपने भएमा म्र्ाद सवकन ुभधदा ७ (साि) ददन अगावै 
कारण र आिार सवहिको लनमायण व्र्वसार्ीको लनवेदन िथा उपभोक्ता सलमलिको 
हकमा सलमलिको लनणयर् िथा वडा कार्ायिर्को लसफाररस साथ म्र्ाद थपका िालग 
पेश भइय म्र्ाद थप गने लनणयर् भएको हनुपुने  

• अधर् भकु्तानीको हकमा िोवकएको प्रकृर्ा परुा गरी फाइयि पेश गनुयपने 
२ पूवायिार बाहेकका आलथयक प्रशासन • कार्यक्रम सम्झौिाका िालग सम्बन्धिि संस्थाको सञ्चािक सलमलिको लनणयर् कागजपत्र परुा भएपलछ लनिःशलु्क 
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प्रवियनात्मक र्ोजना 
िथा कार्यक्रमहरूको 
पेश्की िथा अन्धिम 
भकु्तानी 

शािा सवहिको लनवेदन 

• कार्यक्र स्वीकृि भएको भन्ने व्र्होराको आलिकाररक लनणयर् प्रलि 

• नगरपालिकाको स्वीकृि नम्सय बमोन्जम कार्यक्रमको प्रस्िाव  

• दिाय भएको संस्थाको हकमा संस्थाको वविान र पलछल्िो आ.व. को अन्धिम 
िेिा परीक्षण प्रलिवेदन 

• कार्यक्र सञ्चािनका िालग गररने िागि सहभागीिा सम्बधिी वववरण 

• पेश्की लिनपुने भएमा पेश्की पाउाँ भन्ने व्र्होराको लनवेदन 

• कार्यक्रम सम्पन्न भएपलछ अन्धिम भकु्तानी माग गदाय संस्थाको पत्र, कार्यक्रम 
सञ्चािन भएको र सम्पन्न भएको झिक देन्िने फोटोहरू  

• िचय ववि भपायइयहरू रू. १००० र (वा सो भधदा मालथ रू. २०००० बीस 
हजारसम्म) ्र्ान ववि र सो भधदा मालथको हकमा भ्र्ाट (VAT) ववि अलनवार्य 
हनु ुपनेछ 

• कार्यक्रम सम्पन्न भएको प्रलिवेदन 

• नगरस्िरीर् अनगुमन सलमलिको लसफाररस 

• िचयको िेररज िथा प्रमान्णि ववि भपायइय 
• सहभागीहरको उपन्स्थलि वा हान्जर 

• सामानको हकमा वविरण भएको भपायइय वा दान्ििा प्रलिवेदन 

• भकु्तानी सम्बधिी लनणयर् पा आदेश 

• कामको प्रकृलि अनसुार िोवकए बमोन्जमका अधर् कागजािहरू 

७ ददनलभत्र 

३ अधर् भकु्तानी  आलथयक प्रशासन 
शािा 

• सम्बन्धिि व्र्न्क्तको व्र्होरा िुिेको लनवेदन 

• कार्यक्रम स्वीकृि भएको भन्ने व्र्होराको आलिकाररक लनणयर् प्रलि 

• िचय ववि भपायइयहरू रू. १००० र (वा सो भधदा मालथ रू. २०००० बीस 
हजारसम्म) ्र्ान ववि र सो भधदा मालथको हकमा भ्र्ाट (VAT) ववि अलनवार्य 
हनु ुपनेछ 

• सामानहरूको हकमा प्रचलिि िररद ववलि अनसुार िररद भइय दान्ििा प्रलिवेदन 

• िचयको िेररज िथा प्रमान्णि ववि भपायइय 
• सहभागीहरको उपन्स्थलि वा हान्जर 

• भकु्तानी सम्बधिी लनणयर् पा आदेश 

कागजपत्र परुा भएपलछ 
७ ददनलभत्र 

लनिःशलु्क 
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• भक्तानीिाइय पसु्याइय गने अधर् आवश्र्क कागजाि 

• कामको प्रकृलि अनसुार िोवकए बमोन्जमका अधर् कागजािहरू 
च. र्ोजना शािा अधिगयि 

१. उपभोक्ता सलमलिसंग 
र्ोजना सम्झौिा िथा 
पेश्की प्रदान 

र्ोजना िथा 
प्राववलिक शािा  

• र्ोजना सम्झौिाका िालग उपभोक्ता सलमलिको िफय वाट लनवेदन 

• र्ोजना प्राववलिक िागि ईस्टमेट 

• लनवायन्चि वडा जन प्रलिलनलिको रोहवार सरोकारवािा पक्षहरु सवहिको भेिावाट 
उपभोक्ता सलमलि िथा अनगुमन सलमलि गठन गरेको लनणयर्को प्रलिलिपी  

• उपभोक्ता सलमलि गठन कन्म्िमा ३३ प्रलिशि मवहिा सहभालगिा सलुनन्श्चि भएको 
हनुपुने साथै उपभोक्ता सलमलि समावेश हनुपुने  

• संगठन संघसस्था, समहु, क्िब सलमलि आदद जस्िा आिाकाररक संस्थाद्धारा 
कार्ायधवर्न गररने र्ोजना भएमा सलमिको बैठकको लनणयर् प्रलिलिपी  

• अध्र्क्ष, सन्चव र कोषाध्र्क्ष पदमध्रे् १ पद मवहिा हनुपुने  

• उपभोक्ता सलमलिको छाप 

• उपभोक्ता सलमलिका पदालिकारीहरुको नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रलिलिपी 
• सम्झौिाको िालग सम्बन्धिि वडा कार्ायिर्को लसफाररस 

• लनमायणको वववरण र िागि सहभालगिा सम्बन्धि लनणयर् प्रलिलिपी 
• उपभोक्ता सलमलिको नाममा बैंक िािा िोल्ने लनन्म्ि बढीमा िीन जना (एक 

मवहिा सवहि) पदालिकारीहरुको संर्कु्त दस्िाििबाट संचािन गने गरी बैंकको 
नाम समेि उल्िेि भएको लनणयर्को सलमलिको िािा संचािकको 2/2 प्रलि 
पासपोटय साइजको फोटो, नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप  

• ठेक्कावाट हनुे कामको हकमा बोिपत्र सलमलिको लनणयर्, लनमायण व्र्वसार्ीको 
लनवेदन र िोवकए बमोन्जमको कार्यसम्पदान जमानि 

• मोलबिाईजेसन पेश्कीको हकमा पेश्की रकम बराबरको बैंक जमानि 

• ठेक्का सम्बन्धि अधर् कुराहको हकमा बोिपत्र सम्बधिी कागजाि र सम्झौिा 
बमोन्जम हनुे ।  

• अधर् आवश्र्क कागजािहरु 

कागजपत्र परुा भएपलछ 
३ ददन लभत्र 

लनशलु्क 

2 रलनङ लबि िथा 
अन्धिम लबि 

र्ोजना िथा 
प्राववलिक शािा 

• र्ोजनाको रलनङ लबि भकु्तानी वा अन्धिम भकु्तानीका िालग उपभोक्ता सलमलिको 
िफय वाट सलमलिको लनणयर्सवहि लनवेदन  

कागजािपत्र परुा 
भएपलछ ७ ददन लभत्र  

लन शलु्क 
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भकु्तानी  • सम्बन्धिि र्ोजना हेने प्राववलिकवाट रलनङ लबि वा कार्य सम्पन्न प्रलिवेदन 

• रलनङ ि वा अन्धिम भकु्तानीका िालग सम्बन्धिि वडा कार्ायिर्को लसफाररस  

• िचयका प्रमान्णि लबि- भपायईहरु  

• र्ोजनाको सावयजलनक परीक्षण प्रलिवेदन  

• उपभोक्ता सलमलि र अनगुमन सलमलिको बैठकबाट लनमायण कार्य सम्पन्न भएको 
भन्ने व्र्होराको लनणयर् प्रलिलिवप  

• आर्ोजना सूचना पाटी (होलडङ बोडय) को फोटो  

• काम सरुु हनु ुपूवयको, काम हदुैँ गरेको र काम सवकए पलछको झिक देन्िने 
फोटोहरु 

• िचयको लबि भपायईहरु रु १०००। र ( वा सो भधदा मालथ रु 20000। बीस 
हजार सम्म ्र्ान लबि र सो भधदा मालथको हकमा भ्र्ाट (VAT) लबि अलनवार्य 
हनु ुपनेछ ।  

• कामदारको ज्र्ािाको िालग डोर हान्जर फारम (प्रमान्णि) । 

• सामान ढुवानी गरेको गाडीको ववि बकु र चािक अनमुलि पत्र,लनमायण व्र्वसार्ी 
फमय, संस्था र कम्पनीको हकमा रु 20000। बीस हजार भधदा मालथको 
रकमको हकमा कर ववजक भ्र्ाट लबि नै पेश गनपुनेछ । भपायई माधर् हनुे 
छैन ।  

• ठेक्काबाट हनुे कामको हकमा रलनङ लबि, प्राववलिक प्रलिवेदन, कार्य सम्पन्न 
प्रलिवेदनर नगरस्िरीर् अनगुमन सलमलिको लसफाररस बमोन्जम हनुे । 

• र्ोजनाको म्र्ाद थप गनपुने भएमा म्र्ाद सवकन ुभधदा ७ ददन अगावै कारण र 
आिार सवहिको लनमायण व्र्वसार्ीको लनवेदन िथा उपभोक्ता सलमलिको हकमा 
सलमलिको लनणयर् िथा वडा कार्ायिर्को लसफाररस साथ म्र्ाद थपका िालग पेश 
भई म्र्ाद थप गने लनणयर् भएको हनुपुने । 

• अधर् आवश्र्क काषजािहरु  
3 िरौटी वफिाय र्ोजना िथा 

प्राववलिक शािा 
• िरौटी वफिाय सम्बधिी लनवेदन पत्र 

• उपभोक्ता सलमलिको हकमा सम्बन्धिि वडाको काम सम्पन्न भएको लसफाररस 

• ठेक्कावाट लनमायण कार्य भएको भए सम्झौिा उल्िेि भए सोही बमोन्जम र नभएको 
हकमा सावयजलनक िररद एन/लनर्मानसुार  

कागजािपत्र परुा 
भएपलछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए सो को भोलिपल्ट 

लन शलु्क 
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• सम्पन्न भएको काम ममयि सम्भार अवलि सम्म दरुुस्ि भएको प्राववलिक प्रलिवेदन 

• भकु्तानी आ.ब. को आधिररक राजस्व कार्ायिर्वाट जारी भएको कर चकु्ता 
प्रमाणपत्र र म.ुअ.क. समार्ोजन पत्रका प्रलिलिवप 

• अधर् आवश्र्क कागजािहरु 
4 पूवािार बाहेकका 

प्रवियनात्मक र्ोजना 
िथा कार्यक्रमहरुको 
सम्झौिा, पेश्की 
िथा अन्धिम भकु्तानी  

र्ोजना िथा 
प्राववलिक शािा 

• कार्यक्रम सम्झौिा का िालग सम्बन्धिि संस्थाको सञ्चािक सलमलिको लनणयर् 
सवहिको लनवेदन 

• कार्यक्रम स्वीकृि भएको भन्ने व्र्होराको आलिकाररक लनणयर् प्रलि 

• नगरपालिकाको स्वीकृि नम्स बमोजमको कार्यक्रमको प्रस्िाव 

• दिाय भएको संस्थाको हकमा संस्थाको ववद्यान र पलछल्िो आ.व. को अन्धिम 
िेिा पररक्षण प्रलिवेदन 

• कार्यक्रम सञ्चािनका िालग गररने िागि सहभालगिा सम्बन्धि वववरण 

• पेश्की लिनपुने भएमा पेश्की पााँउ भन्ने व्र्होराको लनवेदन 

• कार्यक्रम सम्पन्न भएपलछ अन्धिम भकु्तानी माग गदाय संस्थाको पत्र, कार्यक्रम 
सञ्चािन भएको र सम्पन्न भएको झिक देन्िने फोटोहरु, नगरस्िरीर् अनगुमन 
सलमलिको लसफाररस र िचयको िेररज िथा प्रमान्णि लबि भपायईहरु पेश गनुय पनेछ 
।  

• अधर् आवश्र्क कागजािहरु  

कागजाि परुा भएपलछ 
७ ददन लभत्र 

लन शलु्क 

5 ववलभन्न प्रकारका 
लसफाररस 

र्ोजना िथा 
प्राववलिक शािा 

• कुन प्रकारको लसफाररस आवश्र्क पने हो, सो व्र्होरा ििेुको लनवेदन 

• नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• वडाको लसफाररस िथा सजयलमन मचुलु्का आवश्र्क पने भएमा सम्बन्धिि वडाबाट 
सजयलमन मचुलु्का सवहिको लसफाररस पत्र 

• सम्बन्धिि लसफाररसको िालग आवश्र्क अधर् कागजािहरु 

• अधर् आवश्र्क कागजािहरु 

कागजािपत्र परुा 
भएपलछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए सो को भोलिपल्ट 

नगरपालिकाको 
स्वीकृि आलथयक ऐन 
अनसुार 

छ) घर नक्सा सम्बधिी  

१ नर्ााँ घर नक्सा दिाय 
र नक्सा पास 
(न््िधथ 
िेभिसम्मको 

भवन िथा 
नक्सा शािा 

• नक्सा पास दरिास्ि फाराम 

• नगरपालिकाको राजश्व शािामा नक्सा पास दरिास्ि फाराम िररदका िालग 
िोवकएको दस्िरु बझाएको रलसद 

• नागररकिा पमाणपत्रको प्रलिलिवप 

४५ ददनलभत्र नगरपालिकाको 
स्वीकृि आलथयक ऐन 
अनसुार 
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अस्थार्ी इजाजि) • जग्गािनी प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• चाि ुआ.व. को सम्पन्त्त कर/मािपोि लिरेको रलसद 

• वकत्ता नं. स्पष्ट भएको नापी नक्सा (व्ि ुवप्रधट) को सक्कि प्रलि  

• लिन्िि रन्जषे्ट्रशन पासको प्रलिलिवप 

• जग्गा कुनै लनकार्मा लििोको रूपमा रािेको भएको सम्बन्धिि लनकार्को 
स्वीकृलि पत्र 

• नक्सावािा मोही भएमा जग्गािनी वा गठुीको स्वीकृि पत्र 

• बाटो स्पष्ट नभएमा ्िट रन्जष्टर उिार 

• वारेम रािी नक्सा पास गनुयपने भएमा वारेसनामा र वारेसको नागररकिा 
प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• न.पा. मा सून्चकृि लडजाइनरद्वारा आफ्नो नेपाि इयन्धजलनर्रीङ्ग काउन्धसि (NEC 

Certificate) सवहि नगरपालिकाबाट लनिायररि मापदण्ड अनसुार नक्साको सक्कि 
प्रलि 

• घर लनमायणका िालग नक्सामा बाटो स्पष्ट नभएमा सम्बन्धिि वडाबाट 
चिनचल्िीको बाटोको लसफाररस पत्र 

• सूचनाको म्र्ादलभत्र दावी ववरोि नआएमा, िोवकएको म्र्ाद परुा भएपलछ 
सम्बन्धिि जग्गामा सम्बन्धिि वडा सन्चव वा लनजिे िोकेको प्रलिलनलििे 
सम्बन्धिि जग्गािनी र वडा प्रलिलनलिको रोहबरमा साि सलिर्ारको रोहबरमा 
सजयलमन मचुलु्का गराइय सम्बन्धिि शािामा पेश गने  

• प्राववलिक दृवष्टिे उक्त घर नक्सा पास गनय उपर्कु्त रहेको नरहेको बारे स्थिगि 
रूपमा गइय प्रलिवेदन ददएपलछ मात्र वडा कार्ायिर्िे घर नक्सा पासका िालग 
नगरपालिकामा लसफाररस गने  

• भकूम्प वपलडिको हकमा 
• भकूम्प वपलडि प्रमाणपत्र  

• भकूम्प वपलडि सम्झौिा  

• भकूम्प वपलडि लनस्सा 
• भकूम्पबाट क्षलि भइय घर पािाि भएको भन्ने सम्बन्धिि वडाको लसफाररस 

• अधर् आवश्र्क कागजािहरु 
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२ न््िधथ िेभि 
भधदामालथको घर 
लनमायणको स्थार्ी 
इजाजि 

भवन िथा 
नक्सा शािा 

• सम्बन्धिि व्र्न्क्तको लनवेदन 

• न््िधथ िेभिसम्मको इजाजिको प्रलिलिवप 

• सम्बन्धिि वडामा कामकाज गनय िोवकएको प्राववलिक कमयचारी अनमुलि लिए 
अनसुारको घर लनमायण भएको स्थार्ी अनमुलि ददने लसफाररस गरेको स्थिगि 
प्रलिवेदन 

• न््िधथ िेभिसम्म भएको कामको प्रगलि देन्िने कन्म्िमा २/३ िफय को रंलगन 
फोटो 

• जग्गनिनी प्रमाण पजुायको सक्कि प्रलिलिवप 

• नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• चाि ुआ.व. सम्मको सम्पन्त्त कर चकु्ता प्रमाणपत्र र रलसदको प्रलिलिवप 

• अधर् आवश्र्क कागजािहरु 

१५ ददनलभत्र नगरपालिकाको 
स्वीकृि आलथयक ऐन 
अनसुार 

३ िल्िा थप  भवन िथा 
नक्सा शािा 

• सम्बन्धिि व्र्न्क्तको लनवेदन 

• सम्बन्धिि वडाको लसफाररस 

• जग्गनिनी प्रमाण पजुायको सक्कि प्रलिलिवप 

• नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• चाि ुआ.व. सम्मको सम्पन्त्त कर चकु्ता प्रमाणपत्र र रलसदको प्रलिलिवप 

• स्वीकृि घर नक्साको सक्कि प्रमाणपत्र 

• स्थार्ी इजाजि प्रमाणपत्रको सक्कि प्रलिलिवप 

• न.पा. मा सून्चकृि लडजाइनरद्वारा आफ्नो नेपाि इयन्धजलनर्रीङ्ग काउन्धसि (NEC 

Certificate) सवहि नगरपालिकाबाट लनिायररि मापदण्ड अनसुार िल्िा थपको 
नक्सा िर्ार गरी सो को सक्कि प्रलि 

• वकत्ता नं. स्पष्ट भएको नापी नक्सा (व्ि ुवप्रधट) को सक्कि प्रलि 

• िल्िा थप गनय सवकने प्राववलिक प्रलिवेदन 

• घरिनीको २ प्रलि पासपोटय साइजको फोटो 
• अधर् आवश्र्क कागजािहरु 

४५ ददनलभत्र नगरपालिकाको 
स्वीकृि आलथयक ऐन 
अनसुार 

४ घर लनमायण सम्पन्न 
प्रलिवेदन 

भवन िथा 
नक्सा शािा 

• सम्बन्धिि व्र्न्क्तको लनवेदन 

• जग्गनिनी प्रमाण पजुायको प्रलिलिवप 

• भवन लनमायण स्थार्ी इजाजिपत्रको प्रलिलिवप 

१५ ददनलभत्र नगरपालिकाको 
स्वीकृि आलथयक ऐन 
अनसुार 
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• स्वीकृि नक्साको प्रलिलिवप 

• सम्बन्धिि वडामा कामकाज गनय िोवकएको प्राववलिक कमयचारी अनमुलि लिए 
अनसुारको घर लनमायण भएकोिे स्थार्ी अनमुलि ददन लसफाररस गरेको स्थिगि 
प्रलिवेदन 

• त्र्स्िो प्रलिवेदनको आिारमा सम्बन्धिि इयन्धजलनर्रिे समेि गरेको लसफाररस   

• घर सम्पन्न भएको देन्िने कन्म्िमा ४ िफय बाट न्िन्चएको रंलगन फोटोहरू 

• घरिनीको २ प्रलि पासपोटय साइजको फोटो 
• भवन मापदण्ड बमोन्जम लनमायण भएको प्राववलिक प्रलिवेदन 

• चाि ुआ.व. सम्मको सम्पन्त्त कर चकु्ता प्रमाणपत्र र रलसदको प्रलिलिवप 

• अधर् आवश्र्क कागजािहरु 
५ घर नक्सा नामसारी भवन िथा 

नक्सा शािा 
• सम्बन्धिि व्र्न्क्तको लनवेदन 

• सम्बन्धिि वडाको लसफाररस 

• जग्गनिनी प्रमाण पजुायको सक्कि प्रलिलिवप 

• नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• चाि ुआ.व. सम्मको सम्पन्त्त कर चकु्ता प्रमाणपत्र र रलसदको प्रलिलिवप 

• स्वीकृि घर नक्साको सक्कि प्रलिलिवप 

• स्थार्ी इजाजि प्रमाणपत्रको सक्कि प्रलिलिवप 

• रान्जनामाको सक्कि प्रलिलिवप 

• अंशबण्ड भएको भए अंशबण्डको सक्कि प्रलिलिवप 

• मािपोि कार्ायिर्मा गररएको जग्गा रन्जषे्ट्रशनको प्रलिलिवप (रान्जनामा लििि) 

• वकत्ता नं. स्पष्ट भएको नापी नक्सा (व्ि ुवप्रधट) को सक्कि प्रलि  

• घरिनीको २ प्रलि पासपोटय साइजको फोटो 
• अधर् आवश्र्क कागजािहरु 

कागजाि परुा भएपलछ 
३ ददनलभत्र 

नगरपालिकाको 
स्वीकृि आलथयक ऐन 
अनसुार 

६ नक्सा संशोिन भवन िथा 
नक्सा शािा 

• सम्बन्धिि व्र्न्क्तको लनवेदन 

• संशोिन गनुयपने नक्साको सक्कि ४ प्रलि  

• पास भएको परुानो नक्साको प्रलि 

• लनमायण इजाजिपत्रको प्रलिलिवप 

• चाि ुआ.व. सम्मको सम्पन्त्त कर बझुाएको रलसदको प्रलिलिवप 

कागजाि परुा भएपलछ 
७ ददनलभत्र 

नगरपालिकाको 
स्वीकृि आलथयक ऐन 
अनसुार 
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• न.पा. मा सून्चकृि लडजाइनरद्वारा आफ्नो नेपाि इयन्धजलनर्रीङ्ग काउन्धसि (NEC 

Certificate) सवहि नगरपालिकाबाट लनिायररि मापदण्ड अनसुार संशोिन नक्सा 
लडजाइन गरी सो को सक्कि प्रलि 

• जग्गनिनी प्रमाण पजुायको सक्कि प्रलिलिवप 

• नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• अधर् आवश्र्क कागजािहरु 
७ घर नक्सा प्रलिलिवप 

प्रमान्णि 
भवन िथा 
नक्सा शािा 

• सम्बन्धिि व्र्न्क्तको लनवेदन 

• नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• जग्गनिनी प्रमाण पजुायको सक्कि प्रलिलिवप 

• नक्सा पास प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• चाि ुआ.व. सम्मको सम्पन्त्त कर बझुाएको रलसदको प्रलिलिवप 

• अधर् आवश्र्क कागजािहरु 

कागजाि परुा भएपलछ 
३ ददनलभत्र 

नगरपालिकाको 
स्वीकृि आलथयक ऐन 
अनसुार 

८ घर नक्सा नवीकरण भवन िथा 
नक्सा शािा 

• सम्बन्धिि व्र्न्क्तको लनवेदन 

• नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• जग्गनिनी प्रमाण पजुायको सक्कि प्रलिलिवप 

• नक्सा पास प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• चाि ुआ.व. सम्मको सम्पन्त्त कर बझुाएको रलसदको प्रलिलिवप 

• अधर् आवश्र्क कागजािहरु 

कागजाि परुा भएपलछ 
३ ददनलभत्र 

नगरपालिकाको 
स्वीकृि आलथयक ऐन 
अनसुार 

ज. न्शक्षा शािा अधिगयि 

१ नर्ााँ सामदुावर्क 
ववद्यािर् िोल्ने 
अनमुलि 

न्शक्षा शािा 
प्रमिु 

• शैन्क्षक सत्र शरुुहनुभुधदा कन्म्िमा िीन मवहना पवहिा ववद्यािर् सेवा क्षेत्रको 
भेिािे गरेको प्रलिबद्धिासवहिको िोवकएको ढााँचामा लनवेदनपत्र  

• सम्बन्धिि वडाको ववद्यािर् सञ्चािन गने लसफाररस  पत्र र प्रलिबद्धिा पत्र  

• ववद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलिको गठन भइको कागजाि िथा सलमलिको लनणयर् 
प्रलिलिवप िथा सञ्चािक सलमलिका पदालिकारी िथा सदस्र्हरुको नागररकिा 
प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप एवं शैन्क्षक र्ोग्र्िाको प्रमाणपत्रका प्रलिलिवप 

• नन्जकका कन्म्िमा दईु ववद्यािर्को सहमलि पत्र  

• जग्गा िनी प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप अथवा जग्गा वा भवन भाडामा लिएको भए 
कन्म्िमा पााँच वषयका िालग गररएको कबलुिर्िनामा िथा सम्झौिा पत्रको 

बवढमा ३ मवहना  िरौटी बापि 
रु.२५,०००।-अनमुलि 
दस्िरु रु.५,००० 
आिारभिू िह वावषयक 
दस्िरु रु.१,०००।-

माध्र्लमक िह वावषयक 
दस्िरु रु.२,०००।- 

गठीद्धारा सञ्चालिि 
ववद्यािर्हरुिाई िरौटी 
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प्रलिलिवप वा जग्गा भोगचिनको प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• न्शक्षा ऐन िथा लनर्माविीिे िोकेको मापदण्ड परुा भएको जानकारी पत्र वा 
लनवेदन 

• चािू आ.व सम्मको समपन्त्तकर िथा घर बहाि लिरेको रलसद िोवकए बमोन्जमको 
रकम बझुाएको रलसद 

• ववद्यािर् सञ्चािनमा आवश्र्क जनशन्क्त िथा भौलिक पूवायिार परुा गरेको न्शक्षा 
लनर्माविी २०७४ को अनससूची-३ बमोन्जमको परुा गरेको हनु ुपने ।  

• ववद्यािर्मा कार्यरि न्शक्षक,कमयचारीको सेवा सिय सम्बधिी ववलनर्माविीको 
प्रलिलिवप 

• स्थिगि लनरीक्षण प्रलिवेदन  

• िोवकए बमोन्जमको अधर् आवश्र्क कागजािहरु  

• पनुश्च: नगरपालिकाबाट हाििाई नर्ााँ सामदुावर्क ववद्यािर् िोल्ने नीलि नरहेको 
।  

रकम निाग्ने  

२ नर्ााँ सामदुावर्क 
ववद्यािर् िोल्ने 
अनमुलि 

न्शक्षा शािा 
प्रमिु 

१) सम्बन्धिि ववद्यािर्को व्र्वस्थापन/संचािन सलमलिको लनणयर्को प्रलिलिवप सवहिको 
िोवकएको ढााँचामा लनवेदनपत्र  

२) सञ्चािक सलमलिका पदालिकारी िथा िगानी किाय सदस्र्हरुको नागररकिा 
प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप एवं शैन्क्षक र्ोग्र्िाको प्रमाणपत्रका प्रलिलिवप 

३) गठुी,कम्पनी वा सहकारर कुन प्रकृलिको ववद्यािर् सञ्चािन गने हो सो अनसुारको 
वविान िथा ववलनर्माविीको प्रमान्णि प्रलिलिवप  

४) सम्बन्धिि वडा कार्ायिर्को ववद्यािर् सञ्चािन गनय ददएको लसफाररस पत्र  

५) संस्थाको ्र्ान दिायको प्रमाण पत्रको प्रलिलिवप  

६) सबै भधदा नन्जकका दईु ववद्यािर्को सहमलि पत्र  

७) न्शक्षा ऐन िथा लनर्माविीिे िोकेको मापदण्ड परुा भएको जानकारी पत्र वा 
लनवेदन  

८) ववद्यािर् सञ्चािनमा आवश्र्क जनशन्क्त िथा भौलिक पूवायिार परु गरेको न्शक्षा 
लनर्माविी २०७४ को अनसूुची -३ बमोन्जमको परुा गरेको हनु ुपने । 

९) स्थिगि लनरीक्षण प्रलिवेदन  

१०) ववद्यािर्मा कार्यरि न्शक्षक िथा कमयचारीहरुको सेवा शिय सम्बधिी 

बवढमा ३ मवहना िरौटी बापि 
रु.२५,०००।-अनमुलि 
दस्िरु रु.५,००० 
आिारभिू िह वावषयक 
दस्िरु रु.१,०००।-

माध्र्लमक िह वावषयक 
दस्िरु रु.२,०००।- 

गठीद्धारा सञ्चालिि 
ववद्यािर्हरुिाई िरौटी 
रकम निाग्ने 



 

26 
 

ववलनर्माविीको प्रलिलिवप 

११) जग्गा िनी प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप अथवा जग्गा वा भवन भाडामा लिएको भए 
कन्म्िमा पााँच वषयका िालग गररएको कबलुिर्िनामा िथा सम्झौिा पत्रको 
प्रलिलिवप 

१२) चािू आ.व सम्मको सम्पन्त्तकर िथा घरवहाि कर लिरेको प्रमाणको प्रलिलिवप  

१३) िरौटी रािेको बैंक लनस्साको प्रलिलिवप 

१४) व्र्वसार् दिाय प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप िथा व्र्वसार् कर लिरेको प्रमाण  

१५) िोवकए बमोन्जमको रकम बझुाएको रलसद  

१६) नगरपालिकामा लनवेदन दस्िरु लिरेको रलसद  

१७) िोवकए बमोन्जमको अधर् आवश्र्क कागजािहरु 
३ कक्षा थप न्शक्षा शािा 

प्रमिु 
१) ववद्यािर् व्र्वस्थापन /संचािक सलमलिको लनणयर् प्रलिलिवप सवहि शैन्क्षक सत्र 

शरु हनुभुधदा कन्म्िमा ३ मवहना अगावै िोवकएको ढााँचामा लनवेदन  

२) ववद्यािर् स्थापनाको अनपुलिपत्र िथा सञ्चािन भइरहेको कक्षासम्मको 
अनमुलिपत्रको प्रलिलिवप 

३) ववद्याथी संख्र्ाको वववरण  

४) ववद्यािर्मा कार्यरि न्शक्षक िथा कमयचरीहरुको सेवा शिय सम्बधिी 
ववलनर्मविीको प्रलिलिवप  

५) सम्बन्धिि वडा कार्ायिर्को लसफाररस पत्र  

६) आवश्र्क जनशन्क्त िथा भौलिक पूवायिार परुा भएको हनुपुने  

७) चाि आ.व.सम्मको सन्म्त्तकर िथा घरवहाि कर लिरेको प्रमाणको प्रलिलिवप 

८) स्थिगि अविोकन लनरीक्षण प्रलिवेदन  

९) वावषयक आर्कर लिरेको रलसद  

१०) िरौटी रािेको बैँक लनस्साको प्रलिलिवप 

११) व्र्वसार् दिाय प्रमाणपत्रको प्रलि व्र्वसार् दिाय प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप िथा 
व्र्वसार् कर लिरेको प्रमाण  

१२) िोवकए बमोन्जमको रकम बझुाएको रलसद  

१३) नगरपालिकामा लनवेदन दस्िरु लिरेको रलसद  

१४) िोवकए बमोन्जमको अधर् आवश्र्क कागजािहरु 

बढीमा २ मवहना नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार 
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४ ववषर् थप न्शक्षा शािा 
प्रमिु 

१) ववद्यािर् व्र्वस्थापन/संचािक सलमिको लनणयर् प्रलिलिवप सवहि शैन्क्षक शत्र शरुू 

हनुभुधदा कन्म्िमा िीन मवहना अगाव ैिोवकएको ढााँचामा नसवेदन 

२) ववषर् थप गनुय पनायको कारण प्रष्ट भएको प्रस्िावना पत्र 

३) ववद्याथी संख्र्ा वववरण 

४) ववद्यािर्मा कार्यरि न्शक्षक िथा कमयचारीको सेवा शिय सम्बन्धि ववलनर्माविीको 
प्रलिलिवप 

५) पवुायिारको वववरण ििेुको वववरण 

६) अवश्र्क जनशन्क्त वववरण 

७) चाि ुआ. व. सम्मको सम्पत्तीकर िथा घरवहाि कर लिरेको प्रमाणको प्रलिलिवप 
८) स्थिगि अनगुमन लनरीक्षण प्रलिवेदन 
९) वावषयक आर्कर लिरेको रलसद 

१०) िोवकए वमोन्जमको रकम वझुाएको रलसद 
११) िरौटी रािेको बैंकको लनस्सा 
१२) व्र्वसार् दिाय प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप िथा व्र्वसार् कर लिरेको प्रमाण 
१३) पलछल्िो आ.व. को अन्धिम िेिा परीक्षण प्रलिवेदन 
१४) िोवकए वमोन्जमका अधर् आवश्र्क कागजािहरु 

बढीमा २ मवहना नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार 

५ वविान िथा 
ववलनर्ाविी संशोिन 

न्शक्षा शािा 
प्रमिु 

१) गदुठर्ार सलमलि िथा ववद्यािर्      व्र्वस्थापन सलमलिबाट भएको लनणयर् 
प्रलिलिवप सवहिको िोवकएो ढााँचामा लनवेदन पत्र  

२) वविान िथा ववलनर्माविी पररवियन गनुय पनायको कारण ििेुको िीन महिे 
फारामसवहिको पत्र  

३) चाि ुआ.व सम्मको सम्पलिकर िथा घरवहाि कर लिरेको प्रमाणको प्रलिलिवप 

४) वावषयक आर्कर लिरेको रलसद 

५) िोवकए वमोन्जमको रकम वझुाएको रलसद 

६) व्र्वसार् दिाय प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप िथा व्र्वसार् कर लिरेको प्रमाण 
७) पलछल्िो आ.व.को अन्धिम िेिा पररक्षण प्रलिवेदन 
८) िोवकए वमोन्जमका अधर् आवश्र्क कागजािहरु 

वढीमा एक मवहना आवेदन दस्िरु रु. 
११० 

६ ववद्यािर्को स्थान 
पररवियन अनमुलि 

 १) ववद्यािर् व्र्वस्थापन ÷संचािन सलमलिको लनणयर् प्रलिलिवप सवहि िोवकएको ढााँचामा 
लनवेदन पत्र 

वढीमा ३ मवहना  नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार 
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२) सधचािक सलमलिका पदालिकारी ,िगानी किाय िथा सदस्र्हरुको नागररकिा 
प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप एवं शैन्क्षक र्ोग्र्िाको प्रमाणपत्रका प्रलिलिवप 

३) ववद्यािर्मा कार्यरि न्शक्षक िथा कमयचारीहरुको सेवा शरि ्सम्वधिी 
ववलनर्माविीको प्रलिलिवप 

४) सम्वन्धिि स्थानीर् िहहरु व वडाहरुको लसफाररस पत्र ( स्थान पररवियन भई जाने 
र आउने स्थानको ) 

५) ववद्यािर् स्थापनाको अनमुलिपत्र प्रलिलिवप 

६) जग्गा िनी प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप अथवा जग्गा वा भवन भाडामा लिएको भए 
कन्म्िमा पााँच वषयका िालग गररएको कवलुिएिनामा िथा सम्झौिा पत्रको प्रलिलिवप 

७) चािू आ.व.सम्मको सम्पलिकर िथा घरवहाि कर लिरेको प्रमाणको प्रलिलिवप 

८) स्थिगि अविोकन लनरीक्षण प्रलिवेदन 

९) व्र्वसार् दिाय प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप िथा व्र्वसार् कर लिरेको प्रमाण 

१०) िोवकए वमोन्जमको रकम वझुाएको रलसद 

११) वावषयक आर्कर लिरेको रलसद 

१२) पलछल्िो आ. व.को अन्धिम िेिा परीक्षण प्रलिवेदन 

१३) िोवकए वमोन्जमका अधर् आवश्र्क कागजािहरु 

 
७ ववद्यािर्को नाम 

िथा स्वालमत्व 
पररवियन 

न्शक्षा शािा १) ववद्यािर् व्र्वस्थापन ÷संचािक सलमलिको लनणयर् प्रलिलिवप सवहि िोवकएको 
ढााँचामा लनवेदन पत्र  

२) संचािक सलमलिका पदालिकारी ,िगानी किाय िथा सदस्र्हरुको नागररकिा 
प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप एवं शैन्क्षक र्ोग्र्िाको प्रमाणपत्रका प्रलिलिवप 

३) कम्पनी रन्जस्टारको कार्ायिर्वाट नाम पररवियन वा स्वालमत्व पररवियन गररएको 
प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

४) संचािक सलमलिका पदालिकारी िथा सदस्र्हरुको नागररकिा प्रमाणपत्रको 
प्रलिलिवप एवं शैन्क्षक र्ोग्र्िाको प्रमाणपत्रका प्रलिलिवप 

५) ववद्यािर्मा कार्यरि न्शक्षक िथा कमयचारीहरुको सेवा शरि ्सम्वधिी 
ववलनर्माविीको प्रलिलिवप 

६) सम्बन्धिि वडाको लसफारीस पत्र 

 नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार 
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७) ववद्यािर् स्थापनाको अनमुलिपत्र प्रलिलिवप 

८) शैन्क्षक गठुीको वविान वा कम्पनीको प्रबधिपत्र िथा लनर्माविीको प्रलिलिवप 

९) जग्गा िनी प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप अथवा जग्गा वा भवन भाडामा लिएको भए 
कन्म्िमा ५ वषयका िालग गरीएको कबलुिर्िनामा िथा सम्झौिा पत्रको प्रलिलिवप 

१०) चािू आ. व. सम्मको सम्पत्तीकर िथा घरवहाि कर लिरेको प्रमाणको प्रलिलिवप 

११) स्थिगि अविोकन लनररक्षण प्रलिवेदन 

१२) वावषयक आर्कर लिरेको रलसद   

१३) िरौटी रािेको बैंक लनस्साको प्रलिलिवप 

१४) व्र्वसार् दिाय प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप िथा व्र्वसार् कर लिरेको प्रमाण 

१५) िोवकए बमोन्जमको रकम बझुाएको रलसद 

१६) पलछल्िो आ. व. को अन्धिम िेिा परीक्षण प्रलिवेदन 

१७) िोवकए बमोन्जमको रकम बझुाएको रलसद 

िोवकए बमोन्जमका अधर् आवश्र्क कागजािहरू 
८ संस्थागि 

ववद्यािर्को 
नववकरण 

न्शक्षा शािा १) ववद्यािर् व्र्वस्थापन /संचािक सलमलिको लनणयर् प्रलिलिप सवहि िोवकएको 
ढााँचामा लनवेदन पत्र 

२) कम्पनी रन्जष्टारको कार्ायिर्मा दिाय भइय नववकरण सवहिको प्रमाणपत्रको 
प्रलिलिप 

३) सञ्चािक सलमलिका पदालिकारी, िगानी किाय िथा सदस्र्हरूको नागरीकिा 
प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप एवं शैन्क्षक र्ोग्र्िाको प्रमाणपत्रका प्रलिलिवप 

४) ववद्यािर्मा कार्यरि न्शक्षक िथा कमयचारीहरूको सेवा शिय सम्बन्धि 
ववलनर्माविीको प्रलिलिवप 

५) सम्बन्धिि वडाको लसफारीस पत्र 

६) ववद्यािर् स्थापनाको अनमुलिपत्र प्रलिलिवप 

७) जग्गा िनी प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप अथवा जग्गा वा भवन भाडामा लिएको भए 
कन्म्िमा ५ वषयका िालग गरीएको कबलुिर्िनामा िथा सम्झौिापत्रको प्रलिलिवप 

८) चािू आ. व.  सम्मको सम्पत्तीकर िथा घरवहाि कर लिरेको प्रमाणको प्रलिलिवप 

९) स्थिगि अविोकन लनररक्षण प्रलिवेदन 

१०) वावषयक आर्कर लिरेको रलसद   

कागजपत्र परुा भएपलछ 
७ ददनलभत्र 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार 
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११) िरौटी रािेको बैंक लनस्साको प्रलिलिवप 

१२) व्र्वसार् दिाय प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप िथा व्र्वसार् कर लिरेको प्रमाण 

१३) अलछल्िो आ. व.  को अन्धिम िेिा परीक्षण प्रलिवेदन 

१४) िोवकए बमोन्जमको रकम बझुाएको रलसद 

िोवकए बमोन्जमका अधर् आवश्र्क कागजािहरू 
९ पवुय प्राथलमक िह 

सञ्चािन अनमुलि 
न्शक्षा शािा १) सम्बन्धिि ववद्यािर्को व्र्वस्थापन संचािन सलमलिको नसणयर्को प्रलिलिवप 

सवहिको िोवकएको ढााँचामा लनवेदनपत्र 

२) सञ्चािक सलमलिका पदालिकारी, िगानी किाय िथा सदस्र्हरूको नागरीकिा 
प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप एवं शैन्क्षक र्ोग्र्िाको प्रलिलिवप 

३) गठुी कम्पलन वा सहकारी कुन प्रकृलिको ववद्यािर् सञ्चािन गने हो सो 
अनसुारको वविान िथा ववलनर्माविीको प्रमान्णि प्रलिलिवप, 

४) सम्बन्धिि वडा कार्ायिर्को ववद्यािर् संचािन गनय ददएको लसफारीस पत्र 

५) संस्थाको ्र्ान दिायको प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

६) सबैभधदा नन्जकका दइुय ववद्यािर्को सहमलि पत्र 

७) न्शक्षा एन िथा लनर्माविीिे िोकृको मापदण्ड परुा भएको जानकारी पत्र 

८) ववद्यािर्मा कार्यरि न्शक्षक िथा कमयचारीहरूको सेवा शिय सम्बन्धि 
ववलनर्माविीको प्रलिलिवप 

९) ववद्यािर् सञ्चािनमा अवश्र्क जनशक्ती िथा भौलिक पवुायिार परुा गरेको न्शक्षा 
लनर्माविी २०७४ को अनसुनु्च ३ बमोन्जमको परुा गरेको हनुपुने । 

१०) स्थिगि लनररक्षण प्रलिवेदन  

११)  जग्गा िनी प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप अथवा जग्गा वा भवन भाडामा लिएको भए 
कन्म्िमा ५ वषयका िालग गरीएको कबलुिर्िनामा िथा सम्झौिापत्रको प्रलिलिवप 

१२)  चािू आ. व.  सम्मको सम्पत्तीकर िथा घरवहाि कर लिरेको प्रमाणको 
प्रलिलिवप 

१३) िरौटी रािेको बैंक लनस्साको प्रलिलिवप 

१४) व्र्वसार् दिाय प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप िथा व्र्वसार् कर लिरेको प्रमाण 

१५) िोवकए बमोन्जमको रकम बझुाएको रलसद 

िोवकए बमोन्जमका अधर् आवश्र्क कागजािहरू 

कागजपत्र परुा भएपलछ 
३ मवहना लभत्र 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार 
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१० कक्षा आठको 
ववद्याथीको नाम थर 
िथा जधम लमलि 
संशोिन । 

न्शक्षा शािा १) सम्बन्धिि व्र्न्क्तको लनवेदन पत्र 

२) जधम दिाय प्रमाण पत्रको प्रलिलिवप 

३) ववद्यािर्को लसफारीस पत्र 

४) सम्बन्धिि ववद्याथीको शैन्क्षक प्रमाणपत्र/सक्कि ग्रेडलसट 

५) बाब ुआमाको नागरीकिाको प्रलिलिवप 

६) दस्िरु लिरेको रलसद 

िोवकए बमोन्जमका अधर् आवश्र्क कागजािहरू 

कागजपत्र परुा भएपलछ 
सम्भव भएसम्म सोही 
ददन नभए सो को 
भोलिपल्ट 

रू २०० 

११ न्शक्षक सरूवा 
लसफारीस 

न्शक्षा शािा १) न्शक्षा लनर्माविी अनसुार िोवकएको ढााँचामा आवेदन  

२) ववद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलिको लनणयर्को प्रलिलिवप 

३) ववद्यािर्को लसफारीस पत्र 

िोवकए बमोन्जमका अधर् आवश्र्क कागजािहरू 

कागजपत्र परुा भएपलछ 
३ ददन लभत्र 

लन:शलु्क 

१२ कक्षा आठको ग्रड 
लसट/ प्रमाणपत्रको 
प्रलिलिवप 

न्शक्षा शािा १) प्रलिलिवप आवश्र्क पनायको कारण ििेुको लनवेदन 

२) सक्कि प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप वा प्रमाणपत्र जारी गने संस्थाको लसफारीस पत्र 

३) प्रलिलिवप दस्िरु लिरेको रलसद 

िोवकए बमोन्जमका अधर् आवश्र्क कागजािहरू 

कागजपत्र परुा भएपलछ 
सम्भव भएसम्म सोही 
ददन नभए सो को 
भोलिपल्ट 

रू २०० 

१३ ववलभन्न लसफारीस न्शक्षा शािा १) लसफारीस आवश्र्क पनायको कारण ििेुको लनवेदन पत्र/ववद्यािर्को पत्र 

२) लनवेदन दस्िरु लिरेको रलसद 

िोवकए बमोन्जमका अधर् आवश्र्क कागजािहरू 

कागजपत्र परुा भएपलछ 
सम्भव भएसम्म सोही 
ददन नभए सो को 
भोलिपल्ट 

रू २०० 

१४ लनवृन्त्तभरण 
लसफारीस 

न्शक्षा शािा १) सम्बन्धिि न्शक्षकको लनवेदन पत्र 

२) ववद्यािर् न्शक्षक वकिाबिानािे िोकेका आवश्र्क कागज प्रमाणपत्र 

३) ववद्यािर्को लसफारीस पत्र 

िोवकए बमोन्जमका अधर् आवश्र्क कागजािहरू 

कागजपत्र परुा भएपलछ 
सम्भव भएसम्म सोही 
ददन नभए सो को 
भोलिपल्ट 

लन:शलु्क 

१५ पसु्िकािर् स्थापना न्शक्षा शािा १) पसु्िकािर् स्थापना गने सम्बन्धि आमभेिाको लनणयर् िथा िदथय सञ्चािन 
सलमलिको बैठकको लनणयर् िथा प्रस्िावना पत्र सवहिको लनवेदन पत्र 

२) जग्गा िनी प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप अथवा जग्गा वा भवन भाडामा लिएको भए 
कन्म्िमा ५ वषयका िालग गरीएको कबलुिर्िनामा िथा सम्झौिापत्रको प्रलिलिवप 

३) पसु्िकािर् िलु्ने समर्को वववरण 

कागजपत्र परुा भएपलछ 
१ मवहना लभत्र 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार 
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४) सम्बन्धिि वडा कार्ायिर्को लसफारीस पत्र 

५) पसु्िकािर् संचािनको स्रोि िुिेको वववरण 

६) पसु्िकािर् संचािन सलमलिको व्र्न्क्तगि वववरण, नागरीकिा प्रमाणपत्रको 
प्रलिलिवप 

७) आवेदन दस्िरु लिरेको रलसद 

८) लनर्मानसुारका अधर् आवश्र्क कागज प्रमाणहरू 

९) िोवकए बमोन्जमका अधर् आवश्र्क कागजािहरू 
१६ कम््र्टुर इयन्धस्चचटु,  

टाइयप सेधटर, भाषा 
प्रन्शक्षण िथा 
कोन्चङ कक्षा 
सञ्चािन 

न्शक्षा शािा १) व्र्होरा ििेुको लनवेदन पत्र 

२) प्रस्िावना पत्र 

३) कोन्चङ िथा अधर् शलु्कको वववरण 

४) सञ्चािन हनुे स्थानको ठेगाना िथा बाटोको नक्सा 
५) सञ्चािक िथा न्शक्षकहरूको शैन्क्षक र्ोग्र्िाका प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप िथा 

व्र्न्क्तगि वववरण 

६) लनवेदन दस्िरु लिरेको रलसद 

७) स्थिगि अनगुमन िथा लनररक्षण प्रलिवेदन 

८) जग्गा िनी प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप अथवा जग्गा वा भवन भाडामा लिएको भए 
कन्म्िमा ५ वषयका िालग गरीएको कबलुिर्िनामा िथा सम्झौिापत्रको प्रलिलिवप 

९) चाि ुआ. व.  सम्मको सम्पत्तीकर िथा घरवहाि कर लिरेको प्रमाणको प्रलिलिवप 

१०) व्र्वसार् दिाय प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप िथा व्र्वसार् कर लिरेको प्रमाण 

११) िोवकए बमोन्जमको रकम बझुाएको रलसद 

 िोवकए बमोन्जमका अधर् आवश्र्क कागजािहरू 

कागजपत्र परुा भएपलछ 
१ मवहना लभत्र 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार 

१७ न्शक्षा संग 
सम्बन्धिि िालिम, 

अनसुधिान िथा 
परामशय सेवा 

न्शक्षा शािा १) व्र्होरा ििेुको लनवेदन पत्र 

२) कार्यक्रमको उद्देश्र् िथा िक्ष्र् सवहिको प्रस्िावना पत्र 

३) कार्यक्रमबाट िाभान्धवि हनुे समहुको प्रस्िाववि प्रक्षेपण पत्र 

४) प्रलि व्र्क्ती िचयको िागि अनमुान 

५) ्र्ान दिाय पमाण पत्रको प्रलिलिवप 

६) सञ्चािन संस्था िथा व्र्न्क्तको प्रलिवद्धिा पत्र 

७) आवेदन दस्िरु लिरेको रलसद 

कागजपत्र परुा भएपलछ 
७ ददन लभत्र 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार 



 

33 
 

लनर्मानसुारका अधर् आवश्र्क कागज प्रमाणहरू 
१८ पत्रपलत्रका, पसु्िक 

िथा स्टेसनरी िरुा 
लबके्रिा दिाय 

न्शक्षा शािा १) व्र्होरा ििेुको लनवेदन पत्र 

२) प्रस्िावना पत्र 

३) ्र्ान दिाय पमाण पत्रको प्रलिलिवप 

४) सञ्चािन हनुे स्थान र बाटोको नक्सा 
५) स्थिगि अनगुमन िथा लनरीक्षण प्रलिवेदन 

आवेदन दस्िरु लिरेको रलसद 

कागजपत्र परुा भएपलछ 
१ मवहना लभत्र 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार 

झ. स्वास््र् शािा सम्बधिी 
१ ववपन्न नागररक 

स्वास््र् उपचार 
लसफाररस 

स्वास््र् शािा 
प्रमिु 

• व्र्होरा ििेुको लनवेदन पत्र 

• नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• ववपन्न नागररक स्वास््र् उपचारका िालग उपचारि अस्पिािको लसफाररस 

• सम्बन्धिि वडाको लसफाररस 

• िोवकए बमोन्जमको अधर् आवश्र्क कागजािहरु 

कागजपत्र परुा भएपलछ 
सम्भव भएसम्म सोही 
ददन नभए सो को 
भोलिपल्ट 

लन शलु्क 

२ स्वास््र् सम्बधिी 
अधर् सेवाहहरु 

स्वास््र् शािा 
प्रमिु 

• दैलनक लबरामी जााँच िथा उपचार एरं् परामशय 
• ५ बषयमूलनका बच्चा र गभयविी मवहिाका िालग िोप सेवा 
• पररवार लनर्ोजन सेवा १छ-४९ बषयका मवहिा एवं दाम्पन्त्तहरूका िालग 

• ५ बषयमूलनका बच्चा, गभयविी एवं सतु्केरी मवहिाहरूका िालग पोषण सेवा 
• क्षर् िथा कुष्टरोगी एवं सवयसािारणका िालग क्षर् कुष्ट सेवा 
• जन-सािारण, ववद्यािर् िथा िन्क्षि समूहका िालग स्वास््र् सचेिना सेवा 
• जन-सािारण िथा िन्क्षि समूहका िालग झाडा पिािा र स्वास प्रश्वास रोग 

लनर्धत्रण कार्यक्रम 

• औिो कािाजार रोग लनर्धत्रण कार्यक्रम 

• महामारी लनर्धत्रण कार्यक्रम 

• गााँउघर वकन्ल्नक 

• सरुन्क्षि माितृ्व 

• एच.आई.लभ./एड्स एस.वट.आई 

• प्रर्ोगशािा सम्बधिी सेवाहरू 

• स्वास््र् सम्बधिी अधर् सेवाहरू 

सावयजलनक ववदाका 
ददन बाहेक कार्ायिर् 
समर्मा लनरधिर 

लन शलु्क 
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ञ) मवहिा, बािबालिका , अपाङ्गिा िथा जेष्ठ नागररक सम्बधिी 
१ जेष्ठ नागररक 

पररचर्पत्र प्रदान 
मवहिा िथा 
बािबालिका 
शािा 

• सम्बन्धिि व्र्न्क्तको व्र्होरा िुिेको लनवेदन पत्र 

• नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रलिलिप 

• पासपोटय साइजको २ प्रलि फोटो 
• सम्बन्धिि वडाको लसफाररस 

• स्थार्ी बसोबास ििेुको प्रमाण 

• अधर् आवश्र्क कागजािहरू 

कागजपत्र परुा भएपलछ 
सम्भव भएसम्म सोही 
ददन नभए सो को 
भोलिपल्ट 

लन शलु्क 

२ अपाङ्गिा पररचर्पत्र 
प्रदान 

मवहिा िथा 
बािबालिका 
शािा 

• सम्बन्धिि व्र्न्क्तको व्र्होरा िुिेको लनवेदन पत्र 

• नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रलिलिप वा जधम दिायको प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• सम्बन्धिि वडाको लसफाररस 

• स्थार्ी बसोबास ििेुको प्रमाण 

• सम्बन्धिि न्चवकत्सकको लसफाररस 

• बािबालिका भए लनजको जधम दिाय िथा अलभभावक वा संरक्षकको नागररकिाको 
प्रलिलिवप 

• पासपोटय साइजको २ प्रलि फोटो 
• अपाङ्गिा देन्िने १ प्रलि फोटो (सम्भव भएसम्म) 

• नगरस्िरीर् अपाङ्गिा समधवर् सलमलिको लनणयर् 

• अधर् आवश्र्क कागजािहरू 

वडाबाट लसफाररस प्राप्त 
भई अपाङ्गिा सम्बधिी 
स्थानीर् सधवर् 
सलमलिबाट लनणयर् 
भएको लमलििे ३ 
ददनलभत्र 

लन शलु्क 

ट) कृवष ववकास शािा िफय    
१ कृवष समूह दिाय 

िथा नवीकरण 
कृवष ववकास 
शािा 

• सम्बन्धिि समूहको लनवेदन वा पत्र 

• प्रस्िाववि समूहको वविान 

• सम्बन्धिि वडाको लसफाररस 

• कार्यसलमलिका सदस्र्हरूको नागररकिाको प्रलिलिवप 

• समूहका सदस्र्हरूिे दिाय गनयको िालग गरेको लनणयर्को प्रलिलिवप 

• समूहको नवीकरणका िालग साववकको न्जल्िा कृवष ववकास कार्ायिर् वा जीििा 
पश ुसेवा कार्ायिर्मा दिाय भएको भए सो को प्रलिलिवप िथा नगरपालिकामा दिाय 
भएको भए दिाय प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• अध्र्क्ष, कोषाध्र्क्ष र सन्चवको २/२ प्रलि फोटो 

कागजपत्र परुा भएपलछ 
सम्भव भएसम्म सोही 
ददन नभए सो को 
भोलिपल्ट 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार  
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•  अधर्  आवश्र्क कागजािहरू 
२ मििाद, कृवष फमय 

िथा कृवष सामाग्री 
ववके्रिा दिाय िथा 
नवीकरण 

कृवष ववकास 
शािा 

• सम्बन्धिि समूह्/व्र्न्क्तको लनवेदन वा पत्र 

• प्रस्िाववि फमयको प्रबधिपत्र वा प्रस्िाव 

• पररर्ोजनाको प्रस्िाव 

• सम्बन्धिि वडाको लसफाररस 

• फमय सञ्चािकहरूको नागररकिाको प्रलिलिवप 

• ववके्रिाको प्रमाणपत्र 

• फमयको नवीकरणका िालग साववकको न्जल्िा कृवष ववकास कार्ायिर् वा न्जल्िा 
पश ुसेवा कार्ायिर्मा दिाय भएको भए सो को प्रलिलिवप िथा नगरपालिकामा दिाय 
भएको भए दिाय प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• सञ्चािकहरूको २/२ प्रलि फोटो 
• व्र्वसार् दिाय प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• व्र्वसार् कर लिरेको रलसद 

• बहािमा बसेको भए बहािको सम्झौिा पत्रको प्रलिलिवप र बहाि कर लिरेको 
प्रमाण  

• अधर् आवश्र्क कागजािहरू 

कागजपत्र परुा भएपलछ 
सम्भव भएसम्म सोही 
ददन नभए सो को 
भोलिपल्ट 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार  

३ कृवष ऋण िथा 
अनदुान लसफाररस 

कृवष ववकास 
शािा 

• सम्बन्धिि समूह्/व्र्न्क्तको लनवेदन वा पत्र 

• प्रस्िाववि फमयको प्रबधिपत्र वा प्रस्िाव 

• पररर्ोजनाको प्रस्िाव 

• सम्बन्धिि वडाको लसफाररस 

• फमय सञ्चािकहरूको नागररकिाको प्रलिलिवप 

• ववके्रिाको प्रमाणपत्र 

• फमयको नवीकरणका िालग साववकको न्जल्िा कृवष ववकास कार्ायिर् वा न्जल्िा 
पश ुसेवा कार्ायिर्मा दिाय भएको भए सो को प्रलिलिवप िथा नगरपालिकामा दिाय 
भएको भए दिाय प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• व्र्वसार् दिाय प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• बहािमा बसेको भए बहािको सम्झौिा पत्रको प्रलिलिवप र बहाि कर लिरेको 
प्रमाण  

कागजपत्र परुा भएपलछ 
सम्भव भएसम्म सोही 
ददन नभए सो को 
भोलिपल्ट 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार  
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• अधर् आवश्र्क कागजािहरू 
४ कृवष बीमा लसफाररस कृवष ववकास 

शािा 
• सम्बन्धिि समूह्/व्र्न्क्तको लनवेदन वा पत्र 

• प्रस्िाववि फमयको प्रबधिपत्र वा प्रस्िाव 

• पररर्ोजनाको प्रस्िाव 

• सम्बन्धिि वडाको लसफाररस 

• फमय सञ्चािकहरूको नागररकिाको प्रलिलिवप 

• ववके्रिाको प्रमाणपत्र 

• साववकको न्जल्िा कृवष ववकास कार्ायिर् वा न्जल्िा पश ुसेवा कार्ायिर्मा दिाय 
भएको भए सो को प्रलिलिवप िथा नगरपालिकामा दिाय भएको भए दिाय 
प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• व्र्वसार् दिाय प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• व्र्वसार् कर लिरेको रलसद 

• बहािमा बसेको भए बहािको सम्झौिा पत्रको प्रलिलिवप र बहाि कर लिरेको 
प्रमाण  

• क्षलि भएको वववरण देन्िने प्रमाण वा प्राववलिक लनरीक्षण प्रलिवेदन 

• अधर् आवश्र्क कागजािहरू 

कागजपत्र परुा भएपलछ 
सम्भव भएसम्म सोही 
ददन नभए सो को 
भोलिपल्ट 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार  

५ कृवष सम्बधिी 
प्राववलिक सेवा 

कृवष ववकास 
शािा 

• सम्बन्धिि समूह्/व्र्न्क्तको लनवेदन पत्र वा टेलिफोन वा मौन्िक जानकारी 
 

जानकारी प्राप्त भएपलछ 
िरुुधिै 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार  

६ कृवष सेवा सम्बधिी 
अधर् लसफाररस 

कृवष ववकास 
शािा 

• कुन प्रकारको लसफाररस आवश्र्कपने हो, सो व्र्होरा िुिेको लनवेदन 

• नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• वडाको लसफाररस िथा सजयलमन मचुलु्का सवहिको लसफाररस पत्र 

• सम्बन्धिि लसफाररसको िालग आवश्र्क अधर् कागजािअरु 

कागजपत्र परुा भएपलछ 
सम्भव भएसम्म सोही 
ददन नभए सो को 
भोलिपल्ट 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार  

ठ. पश ुसेवा शािा सम्बधिी         
१ पश ुपंछी समूह दिाय 

िथा नवीकरण 
पश ुववकास 
शािा 

• सम्बन्धिि समूहको लनवेदन वा पत्र 

• प्रस्िाववि समूहको वविान 

• सम्बन्धिि वडाको लसफाररस 

• कार्यसलमलिका सदस्र्हरूको नागररकिाको प्रलिलिवप 

• समूहका सदस्र्हरूिे दिाय गनयको िालग गरेको लनणयर्को प्रलिलिवप 

कागजपत्र परुा भएपलछ 
सम्भव भएसम्म सोही 
ददन नभए सो को 
भोलिपल्ट 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार  
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• समूहको नवीकरणका िालग साववकको न्जल्िा कृवष ववकास कार्ायिर् वा जीििा 
पश ुसेवा कार्ायिर्मा दिाय भएको भए सो को प्रलिलिवप िथा नगरपालिकामा दिाय 
भएको भए दिाय प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• अध्र्क्ष, कोषाध्र्क्ष र सन्चवको २/२ प्रलि फोटो 
•  अधर्  आवश्र्क कागजािहरू 

२ पश ुपंछी पािन 
फमय िथा पश ुसेवा 
सामाग्री लबके्रिा दिाय 
िथा नवीकरण 

पश ुववकास 
शािा 

• सम्बन्धिि समूह्/व्र्न्क्तको लनवेदन वा पत्र 

• प्रस्िाववि फमयको प्रबधिपत्र वा प्रस्िाव 

• पररर्ोजनाको प्रस्िाव 

• सम्बन्धिि वडाको लसफाररस 

• फमय सञ्चािकहरूको नागररकिाको प्रलिलिवप 

• ववके्रिाको प्रमाणपत्र 

• फमयको नवीकरणका िालग साववकको न्जल्िा कृवष ववकास कार्ायिर् वा न्जल्िा 
पश ुसेवा कार्ायिर्मा दिाय भएको भए सो को प्रलिलिवप िथा नगरपालिकामा दिाय 
भएको भए दिाय प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• सञ्चािकहरूको २/२ प्रलि फोटो 
• व्र्वसार् दिाय प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• व्र्वसार् कर लिरेको रलसद 

• बहािमा बसेको भए बहािको सम्झौिा पत्रको प्रलिलिवप र बहाि कर लिरेको 
प्रमाण  

• अधर् आवश्र्क कागजािहरू 

कागजपत्र परुा भएपलछ 
सम्भव भएसम्म सोही 
ददन नभए सो को 
भोलिपल्ट 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार  

३ पश ुपंछी सम्बधिी 
ऋण िथा अनदुान 
लसफाररस 

पश ुववकास 
शािा 

• सम्बन्धिि समूह्/व्र्न्क्तको लनवेदन वा पत्र 

• प्रस्िाववि फमयको प्रबधिपत्र वा प्रस्िाव 

• पररर्ोजनाको प्रस्िाव 

• सम्बन्धिि वडाको लसफाररस 

• फमय सञ्चािकहरूको नागररकिाको प्रलिलिवप 

• ववके्रिाको प्रमाणपत्र 

• फमयको नवीकरणका िालग साववकको न्जल्िा कृवष ववकास कार्ायिर् वा न्जल्िा 
पश ुसेवा कार्ायिर्मा दिाय भएको भए सो को प्रलिलिवप िथा नगरपालिकामा दिाय 

कागजपत्र परुा भएपलछ 
सम्भव भएसम्म सोही 
ददन नभए सो को 
भोलिपल्ट 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार  
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भएको भए दिाय प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• व्र्वसार् दिाय प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• बहािमा बसेको भए बहािको सम्झौिा पत्रको प्रलिलिवप र बहाि कर लिरेको 
प्रमाण  

• अधर् आवश्र्क कागजािहरू 
४ पश ुपंछी बीमा 

लसफाररस 
पश ुववकास 
शािा 

• सम्बन्धिि समूह्/व्र्न्क्तको लनवेदन वा पत्र 

• प्रस्िाववि फमयको प्रबधिपत्र वा प्रस्िाव 

• पररर्ोजनाको प्रस्िाव 

• सम्बन्धिि वडाको लसफाररस 

• फमय सञ्चािकहरूको नागररकिाको प्रलिलिवप 

• ववके्रिाको प्रमाणपत्र 

• साववकको न्जल्िा कृवष ववकास कार्ायिर् वा न्जल्िा पश ुसेवा कार्ायिर्मा दिाय 
भएको भए सो को प्रलिलिवप िथा नगरपालिकामा दिाय भएको भए दिाय 
प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• व्र्वसार् दिाय प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• व्र्वसार् कर लिरेको रलसद 

• बहािमा बसेको भए बहािको सम्झौिा पत्रको प्रलिलिवप र बहाि कर लिरेको 
प्रमाण  

• क्षलि भएको वववरण देन्िने प्रमाण वा प्राववलिक लनरीक्षण प्रलिवेदन 

• अधर् आवश्र्क कागजािहरू 

कागजपत्र परुा भएपलछ 
सम्भव भएसम्म सोही 
ददन नभए सो को 
भोलिपल्ट 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार  

५ पश ुपंछी सम्बधिी 
प्राववलिक सेवा 

पश ुववकास 
शािा 

• सम्बन्धिि समूह्/व्र्न्क्तको लनवेदन पत्र वा टेलिफोन वा मौन्िक जानकारी जानकारी प्राप्त भएपलछ 
िरुुधिै 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार  

६ पश ुपंछी उपचार 
सेवा 

पश ुववकास 
शािा 

• लबरामी पशु पंछीिाइय पश ुसेवा केधरमा ल्र्ाउन ुपने वा केधरमा र्ाउन सम्भव 
नभएमा उपचारका िालग शािामा अनरुोि गनुयपने  

जानकारी प्राप्त भएपलछ 
िरुुधिै 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार  

७ गोबर परीक्षण  पश ुववकास 
शािा 

• प्राववलिक वहसाबिे उपर्कु्त हनुे गरी पीक्षण गररने गोबर संकिन गरी शािामा 
ल्र्ाउने  

गोबरको नमनुा प्राप्त 
भएपलछ िरुुधिै 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार  

८ माइयनर सजयरी  पश ुववकास 
शािा 

• सानालिना घाउ िररराको माइयन सजयरी शािाबाट उपिब्ि हनु सक्ने  जानकारी प्राप्त भएपलछ 
िरुुधिै 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार  
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९ पशु पछी सेवा 
सम्बधिी अधर् 
लसफाररस 

पश ुववकास 
शािा 

• कुन प्रकारको लसफाररस आवश्र्क पने हो सो व्र्होरा ििेुको लनवेदन 

• नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप 

• वडाको लसफाररस िथा सजयलमन मचुलु्का आवश्र्क पने भएमा सम्बन्धिि वडाबाट 
सजयलमन मचुलु्का सवहिको लसफाररस पत्र 

• सम्बन्धिि लसफाररसको िालग आवश्र्क अधर् कागजािहरु  

कागजपत्र परुा भएपलछ 
सम्भव भएसम्म सोही 
ददन नभए सो को 
भोलिपल्ट 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार  

१० मिृ बेबाररसे पश ु
व्र्वस्थापन 

पश ुववकास 
शािा 

• आवश्र्क सूचना 
• मिृ बेबाररसे पश ुफेिा परेको जानकारी  

जानकारी प्राप्त भएपलछ 
िरुुधिै 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार  

ड) धर्ावर्क सलमलि सम्बधिमा  
१ स्थानीर् सरकार 

सञ्चािन ऐन, 
२०७४ को दफा 
४७(१) बमोन्जम 
धर्ावर्क समलि 
सम्बधिी सेवा 
सवविाहरू  

धर्ावर्क 
सलमलिको 
सन्चवािर् 

• काननु बमोन्जम हकदैर्ा पगेुको व्र्न्क्तको ररिपवुयकको उजरुी लनवेदन  

• नागररकिाको प्रमाणपत्र 

• वडाको लसफाररस िथा सजयलमन मचुलु्का आवश्र्क पने भएमा सम्बन्धिि वडाबाट 
सजयलमन मचुलु्का सवहिको लसफाररस पत्र 

• वडास्िरबाट वववाद समािान िथा मेिलमिापका िालग प्रर्ास भएको भए सो 
सम्बधिी लनणयर् िथा कागजािहरू 

• उजरुी प्रकृलिको आिारमा अधर् आवश्र्क प्रमाण एवं कागजाि 

• प्रलिवादी संख्र्ा बराबरको उजरुी प्रलिलिवप 

• अधर् आवश्र्क कागजािहरु   

दिाय कागजािपत्र परुा 
भएपलछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए सोको भोलिपल्ट, 
म्र्ाद िामेि ७ 
ददनलभत्र वफल्ड ररपोटय 
पेश गने समर् ७ ददन 

वादी मदु्दा दिाय रू. 
१००/- मदु्दा दिाय 
प्रलिवादी रू. १००/- 

प्रलिलिवप प्रलि पाना रू. 
५/- 

२ स्थानीर् सरकार 
सञ्चािन ऐन, 
२०७४ को दफा 
४७(२) बमोन्जम 
धर्ावर्क समलि 
सम्बधिी सेवा 
सवविाहरू 

धर्ावर्क 
सलमलिको 
सन्चवािर् 

• काननु बमोन्जम हकदैर्ा पगेुको व्र्न्क्तको ररिपवुयकको उजरुी लनवेदन  

• नागररकिाको प्रमाणपत्र 

• वडाको लसफाररस िथा सजयलमन मचुलु्का आवश्र्क पने भएमा सम्बन्धिि वडाबाट 
सजयलमन मचुलु्का सवहिको लसफाररस पत्र 

• वडास्िरबाट वववाद समािान िथा मेिलमिापका िालग प्रर्ास भएको भए सो 
सम्बधिी लनणयर् िथा कागजािहरू 

• उजरुी प्रकृलिको आिारमा अधर् आवश्र्क प्रमाण एवं कागजाि 

• प्रलिवादी संख्र्ा बराबरको उजरुी प्रलिलिवप 

• अधर् आवश्र्क कागजािहरु   

दिाय कागजािपत्र परुा 
भएपलछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए सोको भोलिपल्ट, 
म्र्ाद िामेि भोजपरु 
नगरक्षेत्रमा मात्र भए 
३ देन्ि ७ ददनलभत्र  

वादी मदु्दा दिाय रू. 
१००/- मदु्दा दिाय 
प्रलिवादी रू. १००/- 

प्रलिलिवप प्रलि पाना रू. 
५/- 

क. सहकारी  शािा अधिगयि  
१. सहकारी संस्था गने शहकारी शािा • िदथय सलमलिको िफय बाट लनवेदन पत्र ।  शािावाटै दिाय हनुेमा 2500/- 
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• कन्म्िमा ३० जना  नेपािी नागररकहरुिे पवहिो र दोस्रोगरी दईु वटा   

प्रारन्म्भक भेिा गरी सोको उपन्स्थलि सवहिको लनणयर् प्रलिलिवप । 

• प्रस्िाववि सहकारी संस्थाको  सक्कि ववलनर्म । 

• शेर्र सदस्र्को फोटो सवहिको वववरण, नेपािी नागररकिाको प्रमाणपत्रको 
प्रमान्णि प्रलिलिवप, बसोबास िथा आबद्धिा िलु्ने प्रमान्णि कागजािहरु, कार्य 
र्ोजना, पवुय सहकारी सम्बधिी िालिम लिएको प्रमाणपत्र , संभाव्र्िा अध्र्र्न 

• िोवकए बमोन्जमको रकम लिरेको रलसद 

• अधर् आवश्र्क कागजािहरु 

सम्पूणय प्रवक्रर्ा पूरा 
गरी आवेदन पेश 
गरेको १५ ददनलभत्र र 
प्र.प्र.अ. वाट पूवय 
स्वीकृलि लिनपुने भएमा 
सो को िालग िाग्ने 
समर् अनसुार  

२ सहकारी  
संघ/संस्थाको 
ववलनर्म संशोिनको 
स्वीकृलि  

शहकारी शािा • संस्थाको िफय बाट व्र्होरा ििेुको लनवेदन पत्र 

• पलछल्िो सािारण सभामा कूि सदस्र् संख्र्ाको बहमुििे सहकारी ऐन, लनर्म र 
लसद्धाधि एंव मापदण्ड अनकूुि ववलनर्म संशोिनको लनणयर् गरी लनणयर् प्रलिलिवप 
र िीन महिे फारमको ढााँचामा नेपािी कागजमा संशोिवि ववलनमर् २ प्रलि 

• संस्थाको पलछल्िो आ.व. को अन्धिम िेिा पररक्षण प्रलिवेदन 

• अधर् आवश्र्क कागजािहरु 

 

 

 

शािावाटै हनुेमा ७ 
ददन र प्र.प्र.अ. वाट 
पूवय स्वीकृलि लिन ुपने 
भएमा सो को िालग 
िाग्ने समर्अनसुार 

 

3 सहकारी 
संघ/संस्थािे 
लनर्मअनसुार पाउने 
छुट सवुविाहरुको 
लसफाररस गने 

सहकारी शािा  • संस्थाको िफय वाट व्र्होरा ििेुको लनवेदन पत्र 

• सम्बन्धिि संघ/संस्थाको पत्र सवहि आवश्र्किा अनसुार सािारण सभा िथा 
सञ्चािक सलमलिको लनणयर्को प्रमान्णि प्रलिलिवप ।  

• संस्थाको पलछल्िो आ.व. को अन्धिम िेिा पररक्षण प्रलिवेदन 

• घर जग्गा िररदमा रन्जषे्ट्रसन दस्िरु छुटेको लसफाररस माग गदाय मापदण्ड 
अनसुार िररदका िालग िेिा पररक्षकिे प्रमान्णि गरेको आवश्र्क स्रोिको 
ववश्लषेण गररएको कागजाि 

• अधर् आवश्र्क कागजािहरु 

शािावाटै हनुेमा 3 
ददन र प्र.प्र.अ. वाट 
पूवय स्वीकृलि लिन ुपने 
भएमा सो को िालग 
िाग्ने समर्अनसुार 

500/- 

4 सहकारी संस्थावाट 
भएको सोिपछु िथा 

सहकारी शािा  • संस्थाको िफय वाट व्र्होरा ििेुको लनवेदन पत्र 

• संरचना गि वा लनलिगि ववषर्मा संघ/संस्थाका कुि सदस्र् मध्रे् कन्म्िमा ५ 
शािावाटै हनुेमा 15 
ददन र प्र.प्र.अ. वाट 

300/- 
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माग भए 
बमोन्जमको रार् 
प्रदान  

प्रलिशि सदस्र्को स्पष्ट कारण सवहिको लनवेदन रिासकाम, कावायही वा 
कारोवारका ववषर्मा सम्बन्धिि संस्था, व्र्क्ती वा लनजका अन्ख्िर्ार प्राप्त 
व्र्न्क्तको लनवेदन, लनवेदकको व्र्होरा पवुष्ट गने प्रमाण र अधर् आवश्र्क 
कागजािहरु   

पूवय स्वीकृलि लिन ुपने 
भएमा सो को िालग 
िाग्ने समर्अनसुार 

5 सहकारी 
संघ/संस्थाको दिाय 
िारेजी 

सहकारी शािा • संघ/संस्थाको सािारण सभाको कुि सदस्र् संख्र्ाको दईु लिहाइ बहमुििे  
गरेको लनणयर्को प्रलिलिवप समेिको पत्र  

• अधर् आवश्र्क कागजािहरु 

 

अवस्था हेरी बढीमा 
35 ददन  

500/- 

6 सहकारी संस्था 
एकीकरण र 
ववभाजन 

सहकारी शािा • दईु वा दईु भधदा बढी संस्थाहरु आपासमा एकीकरण गनय वा एक संस्थािाई 
दईु वा दईु भधदा बढी संस्थामा ववभाजन गनय सािारण सभाको दईुलिहाई 
बहमुिवाट पाररि भएको लनणयर् सवहिको पत्र 

• अधर् आवश्र्क कागजािहरु ( लनर्म 39, 40 बमोन्जम) 

अवस्था हेरी बढीमा 
35 ददन 

प्रलि संस्था 1000/- 

7 सहकारी 
संघ/संस्थाहरु साँग 
सम्बन्धिि गनुासो/ 
उजरुी 

सहकारी शािा • सनुावाइ एवं समस्र्ा समािान गनय आवश्र्क प्रमाण सवहिको लनवेदन/उजरुी अवस्था हेरी बढीमा 
35 ददन 

500/- 

8 सहकारी 
संघ/संस्थािे िेिा 
परीक्षक लनर्कु्त 
गरेकोमा समथयन 
गने वा स्वीकृलि 
प्रदान 

सहकारी शािा • सम्बन्धिि संघ/संस्थाको पत्र 

• िेिा परीक्षणको इजाजि र सोको नवीकरण 

• िे.प.शलु्क िोवकएको लनणयर् सवहि 

• िेिा परीक्षक लनर्नु्क्त गरेको लनणयर्को प्रमान्णि प्रलिलिवपसंस्था िथा िेिा 
परीक्षकको कर चकु्ताको प्रमाण पत्र, लनजको कार्य क्षेत्र गि शिय, िेिा परीक्षक 
लनर्कु्त हनु आर्ोग्र् नरहेको स्वघोषणा 

• ववगि िी वषयमा लनर्कु्त िेिा परीक्षकहरुको नाम र ठेगाना 
• अधर् आवश्र्क कागजािहरु 

सामाधर् अवस्थामा 
कागजाि पेश भएकै 
ददन, सम्पूणय कागजाि 
पगेुको अवस्थामा 
कार्ायिर्वाट लनरीक्षण 
गनुयपने भएमा बढीमा 
७ ददन  

(सहकारी संस्थाको 
िेिा परीक्षण 
लनदेन्शका, 2075 
बमोन्जम) आन्श्वन 
मसाधि लभत्र लनिःशलु्क 
र सो भधदा पलछ 
कार्ायिर्िे िोके 
बमोन्जम, बढीमा 
रु3000/- सम्म 
जररवाना  

9 िालिम र गोष्ठी र सहकारी शािा • सहभालगिाका िालग संघ/संस्थाको अनरुोि पत्र वावषयक कार्यक्रम 100/- 
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अधिवक्रर्ा कार्यक्रम 
संचािन 

• अधर् आवश्र्क कागजािहरु  अनसुार आवश्र्किा र 
स्थान पवहचान गरी 
समर्-समर्मा सञ्चािन 
हनुे  

10 मालसक प्रगिी 
प्रलिवेदन, 
िेिापरीक्षण 
प्रलिवेदन सवहि 
सािारण सभाको 
लनणयर् िगार्िका 
वावषयक वववरण प्राप्त 
गरी संघ/संस्थाको 
वववरण अद्यावलिक 

सहकारी शािा • संस्थाको आलिकाररक पत्र सवहिका प्रमान्णि वववरणहरु 

• अधर् आवश्र्क कागजािहरु 
पेश गने समर् िोवकए 
बमोन्जम र अद्यावलिक 
गने कार्य लनरधिर 

मालसक वववरणको 
हकमा मवहना 
सवकएको 7 ददनलभत्र 
लनिःशलु्क र वावषयक 
वववरणको हकमा 
सािारण सभा भएको 
15 ददनलभत्र लनिःशलु्क 
। सो समर् पश्चाि 
बढीमा रु3000/- 
सम्म जररवाना 

11 सहकारी 
संघ/संस्थाको 
अनगुमन, लनरीक्षण 
गरी सझुाव वा 
लनदेशन वा आदेश 
प्रदान 

सहकारी शािा • सहकारी संघ/संस्थाका सम्बधिमा भोजपरु नगरपालिका सहकारी ऐन, 2074 
को दफा 87 बमोन्जमको हदम्र्ाद लभत्र लनवेदन र त्र्सिाई पवुष्ट गने कागजाि 
प्रमाण।  

बढीमा 35 ददन, 
कार्ायिर्को र्ोजना 
मिुालबक भए िोवकए 
बमोन्जम 

रु 100/- 

12 सहकारी 
संघ/संस्थाको 
अनगुमन, लनरीक्षण 
गरी सझुाव वा 
लनदेशन वा आदेश 
प्रदान 

सहकारी शािा • भोजपरु नगरपालिका सहकारी ऐन, 2074 को दफा 81(1) बमोन्जम जरीवाना 
गनुय नपने, कसूर ठहर गनुय नपने कुनै कागजाि वा प्रमाण सवहिको सफाई । 

बढीमा 35 ददन, 
कार्ायिर्को र्ोजना 
मिुालबक भए िोवकए 
बमोन्जम 

नगरपालिका सहकारी 
ऐन, 2074 को दफा 
81(1) अनसुार 

13 सहकारी 
संघ/संस्थाको 

सहकारी शािा • भोजपरु नगरपालिका सहकारी ऐन, 2074 को दफा 81(2) अनसुार जरीवाना 
गनुय नपने, कसूर ठहर गनुय नपने कुनै कागजाि वा प्रमाण सवहिको सफाई । 

बढीमा 35 ददन, 
कार्ायिर्को र्ोजना 

नगरपालिका सहकारी 
ऐन, 2074 को दफा 
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अनगुमन, लनरीक्षण 
गरी सझुावका 
लनदेशन प्रदान 

मिुालबक भए िोवकए 
बमोन्जम 

81(2) अनसुार 
जररवाना हनुे 

 
 
(७) सूचना अलिकारी िथा  प्रमिुको नाम  िथा सम्पकय  नम्बर 

नगर प्रमिु श्री कैिाश कुमार आिे  ९८५२०५२४९० 

नगर उप-प्रमिु श्री लनमयिा शेपाय  ९८५२०७३४४४ 

प्रमिु प्रशासकीर् अलिकृि श्री मकुुधद राइय ९८४२११८४९०  

सूचना प्रववलि अलिकृि िथा सूचना अलिकारी श्री बलबन शाक्र् ९८६५६५८१६५ 

(८) सूचनाको हक सम्बन्धि ऐन, २०६४ को दफा ३ र ७ (१) बमोन्जम माग गररएको सूचना र उपिब्ि 
गराइएको सूचना  

माग गररएको सूचना संख्र्ा  - ० 

उपिब्ि गररएको सूचना संख्र्ा  - ० 

(९) नगरपालिकाको अधर् वववरण  

सम्पकय  नं. ०२९-४२०२२०, ७४० 

इमेििः info.bhjmunicipality@gmail.com info@bhojpurmun.gov.np 

वेबसाइटः www.bhojpurmun.gov.np 

 
 

mailto:info.bhjmunicipality@gmail.com
mailto:info@bhojpurmun.gov.np
http://www.bhojpurmun.gov.np/
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(१०) ऐन, लनर्म िथा लनदेन्शकाको सूची 
क्र.सं. काननु/लनर्मको 

प्रकार 

नाम प्रकाशन लमलि 

१ लनर्माविी भोजपरु नगरपालिका, नगर कार्यपालिका (कार्यववभाजन) लनर्माविी, २०७४ २०७४/०४/२५ 

२ लनर्माविी  भोजपरु नगरपालिका, नगर कार्यपालिका (कार्य सम्पादन) लनर्माविी, २०७४ २०७४/०४/२५ 

३ कार्यववलि भोजपरु नगरपालिका, नगर कार्यपालिकाको बैठक सञ्चािन सम्बन्धि 
कार्यववलि, २०७४ 

२०७४/०४/२५ 

४ लनर्माविी भोजपरु नगर कार्यपालिकाको लनणयर् वा आदेश र अलिकार पत्रको 
प्रमान्णकरण (कार्यववलि) लनर्माविी, २०७४ 

२०७४/०४/२५ 

५ कार्यववलि नगर सभा सञ्चािन कार्यववलि, २०७४ २०७४/०४/२५ 

६ अधर् नगरपालिकाको पदालिकारीको िालग आचार संवहिा, २०७४ २०७४/०४/२५ 

७ कार्यववलि आलथयक सहार्िा कार्यववलि, २०७४ २०७४/०४/२५ 

८ ऐन प्रशासकीर् कार्यववलि ऐन, २०७४ २०७५/०३/१० 
९ ऐन भोजपरु नगरपालिकामा ववपद जोन्िम धरू्नीकरण िथा व्र्वस्थापन ऐन, 

२०७५ 
२०७५/०३/१० 

१० ऐन भोजपरु नगरपालिका सहकारी ऐन, २०७५ २०७५/०३/१० 
११ कार्यववलि स्थानीर् राजपत्र सम्बन्धि कार्यववलि २०७५/०३/१० 
१२ ऐन धर्ावर्क सलमलििे उजरुी कावायही वकनारा गदाय अपनाउन ुपने कार्यववलि 

सम्बधिमा व्र्वस्था गनय बनकेो ऐन, २०७५  
२०७५/०३/१० 

१३ ऐन स्थानीर् न्शक्षा ऐन, २०७५ २०७५/०३/१० 
१४ ऐन स्थानीर् पूवायिार व्र्वस्थापन ऐन, २०७५ २०७५/०३/१० 
१५ ऐन स्थानीर् स्वास््र् िथा सरसफाइय ऐन, २०७५  २०७५/०३/१० 
१६ कार्यववलि घ वगयको लनमायण व्र्वसार्ी इजाजि पत्र सम्बन्धि कार्यववलि, २०७५ २०७५/०३/१० 
१७ लनदेन्शका ममयि संभार कोष सञ्चािन लनदेन्शका, २०७५ २०७५/०३/१० 
१८ कार्यववलि भोजपरु नगरपालिकामा करारमा कामयचारी व्र्वस्थापन गने सम्बन्धि 

कार्यववलि, २०७५ 
२०७५/०३/१० 

१९ लनदेन्शका स्थानीर् ववपद जोन्िम व्र्वस्थापन कोप सञ्चािन लनदेन्शका, २०७५ २०७५/०३/१० 
२०  कार्यववलि स्थानीर् उपभोक्ता सलमलि गठन पररचािन िथा व्र्वस्थापन सम्बन्धि 

कार्यववलि, २०७५ 
२०७५/०५/३१ 

२१ कार्यववलि घ वगयको लनमायण व्र्वसार्ी इजाजि पत्र सम्बन्धि कार्यववलि, २०७५ (प्रथम 
संशोिन) 

२०७५/०५/३१ 

२२ कार्यववलि उपाङ्गिा भएका व्र्न्क्तको पररचार्पत्र वविरण कार्यववलि, २०७५ २०७५/०८/२७ 
२३ कार्यववलि घ वगयको लनमायण व्र्वसार्ी इजाजि पत्र सम्बन्धि कार्यववलि, २०७५ (दोस्रो 

संशोिन) 
२०७५/०८/२७ 

२४ कार्यववलि घ वगयको लनमायण व्र्वसार्ी इजाजि पत्र सम्बन्धि कार्यववलि, २०७५ (िेस्रो 
संशोिन) 

२०७५/१२/२४ 

२५ कार्यववलि करार कमयचारी भनाय गने कार्यववलि, २०७५ २०७५/१२/२४ 
२६ लनदेन्शका बजार अनगुमन लनदेन्शका, २०७६ २०७७/०३/१० 
२७ कार्यववलि जिस्रोि िथा िानेपानी उपभोक्ता सलमलि व्र्वस्थापन कार्यववलि, २०७६ २०७७/०३/१० 
२८ कार्यववलि घ वगयको लनमायण व्र्वसार्ी इजाजि पत्र सम्बन्धि कार्यववलि, २०७५ (चौथो 

संशोिन) 
२०७७/०३/१० 

२९ वविान ब्राइट फ्रू्चर इङ्गलिस स्कुि नीन्ज शैन्क्षक गठुीको वविान, २०७६ २०७७/०३/१० 
३० ऐन भोजपरु नगर न्शक्षा ऐन, २०७७ २०७७/०३/१० 
३१ लनर्माविी भोजपरु नगरपालिकाको कर िथा गैर कर राजश्व संकिन सम्बन्धि २०७७/०३/१० 
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लनर्माविी, २०७७ 
३२ लनर्माविी भोजपरु नगरपालिकामा व्र्वसार् कर संकिन सम्बन्धि लनर्माविी, २०७७ २०७७/०३/१० 
३३ लनर्माविी भोजपरु नगरपालिकामा वहाि कर संकिन सम्बन्धि लनर्माविी, २०७७ २०७७/०३/१० 

३४ कार्यववलि भोजपरु नगरपालिकाको जिस्रोि िथा िानपेानी उपभोक्ता सलमलि व्र्वस्थापन 
कार्यववलि, २०७६ (प्रथम संशोिन) 

२०७७/०९/१२ 

३५ कार्यववलि िैवङ्गक वहंसा लनवारण कोष (सञ्चािन) कार्यववलि, २०७७ २०७७/०९/२२ 
३६ कार्यववलि टोि ववकास संस्था सञ्चािन कार्यववलि, २०७७ २०७७/१०/२० 
३७ मापदधड समार्ोजन भइ आएको कमयचारीको प्रोत्साहन सवुविा सम्बन्धि मापदधड, 

२०७८ 
२०७८/०१/०८ 

३८ कार्यववलि भोजपरु नगरपालिकाको सहकारी संस्थाहरूको एकीकरण सम्बन्धि कार्यववलि, 
२०७८ 

२०७८/०४/२२ 

३९ कार्यववलि सरुन्क्षि आप्रवासन सम्बन्धि कार्यववलि, २०७८ २०७८/०९/१२ 
४० कार्यववलि भोजपरु नगरपालिकाको सहकारी संस्थाहरूको एकीकरण सम्बन्धि कार्यववलि, 

२०७८ (प्रथम संशोिन) 
२०७८/०९/१२ 

४१ ऐन भोजपरु नगरपालिकाको संघ संस्था दिाय सम्बन्धि ऐन, २०७८ २०७८/०९/१२ 
४२ ऐन कमयचारी िह िथा स्िरवृवद्ध सम्बन्धि ऐन, २०७८ २०७८/०९/१२ 
४३ ऐन भवन िथा सडक मापदधड सम्बन्धि ऐन, २०७८ २०७८/०९/१२ 
४४ ऐन एम्बिेुधस शववाहन िथा दमकि सञ्चािन ऐन, २०७८ २०७८/०९/१२ 
४५ कार्यववलि अस्थार्ी अध्र्ापन अनमुलि प्रमाणपत्र व्र्वस्थापन कार्यवलि, २०७८ २०७८/०९/१२ 

४६ लनदेन्शका भोजपरु नगरपालिकामा स्वास््र् संस्था दिाय अनमुलि िथा नवीकरण सम्बन्धि 
लनदेन्शका, २०७८ 

२०७८/११/०१ 

४७ वविान भोजपरु नगरपलिका अपाङ्गिा सरोकार संस्था भोजपरुको वविान, २०७८ २०७८/१२/११ 
४८ कार्यववलि भोजपरु नगरपालिका संस्था दिाय कार्यववलि, २०७८ २०७८/१२/११ 
४९ कार्यववलि भोजपरु नगरपालिका उपचार सहर्ोग कार्यववलि, २०७८ २०७८/१२/११ 
५० कार्यववलि भोजपरु नगरपालिकाको उपभोक्ता सलमलि गठन, पररचािन िथा व्र्वस्थापन 

सम्बधिी कार्यववलि, २०७५ (प्रथम संशोिन) 
२०७९/०५/२७ 

५१ कार्यववलि कृवष िथा पशपुािन फमय दिाय कार्यववलि, २०७९ २०७९/०९/१८ 
५२ कार्यववलि आलथयक सहार्िा सम्बधिी कार्यववलि, २०७९ २०७९/०९/१८ 
५३ कार्यववलि सािारण लनमायणमिुी िलनज र नदीजधर् पदाथय व्र्वस्थापन िथा प्रशोिन 

सञ्चािन कार्यववलि, २०७९ 
२०७९/१०/१६ 

५४ कार्यववलि िीन पाङ्ग्ग्र ेसवारी व्र्वस्थापन कार्यववलि, २०८० २०८०/०२/३० 
५५ कार्यववलि कमयचारीहरको िहवृवद्ध गने सम्बधिमा व्र्वस्था गनय जारी गररएको कार्यववलि, 

२०८० 
२०८०/०२/३० 

५६ कार्यववलि बाझो जमीनमा कृवष उत्पादन कार्यक्रम कार्ायधवर्न कार्यववलि, २०८० २०८०/०२/३० 
५७ कार्यववलि बािश्रममकु्त स्थानीर् िह घोषणा कार्यववलि, २०८० २०८०/०६/०९ 
५८ लनदेन्शका एम्बिेुधस सेवा सञ्चािन लनदेन्शका, २०८० २०८०/०६/०९ 
५९ लनदेन्शका साना लसाँचाइय आर्ोजना सञ्चािन लनदेन्शका, २०८० २०८०/१२/२० 
६० रणनीलि ववत्तीर् साक्षारिा रणनीलि, २०८१  २०८१/०३/०२ 
६१ लनिी  मानलसक स्वास््र् िथा मनोसामान्जक नीलि, २०८१ २०८१/०३/०२ 
६२ कार्यववलि भोजपरु नगरपालिका मेिलमिाप कार्य सञ्चािन कार्यववलि, २०८१ २०८१/०३/०२ 
६३ कार्यववलि भोजपरु नगरपालिका फैसिा कार्ायधवर्न कार्यववलि, २०८१ २०८१/०३/०२ 
६४ कार्यववलि सावयजलनक सनुवुाइय कार्यक्रम सञ्चािन सम्बधिी कार्यववलि, २०८१ २०८१/०५/२० 
६५ कार्यववलि लमलन कोल्ड स्टोर सञ्चािन िथा व्र्वस्थापन कार्यववलि, २०८१ २०८१/०५/२० 
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(१०) आर् व्र्ार्को वववरण (२०८२ कालियक देन्ि २०८२ पषु मसाधिसम्मको) 
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(११) राजश्व संकिन सम्बधिी वववरण (२०८१ कालियक देन्ि २०८१ पषु मसाधिसम्मको) 
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(१२) र्ोजना/प्राववलिक शािासाँग सम्बन्धिि प्रगलि (२०८१ कालियक देन्ि २०८१ पषु मसाधिसम्मको) 

वडा नं र्ोजनाहरु दोस्रो तै्रमालसक नगरस्िरीर् र्ोजनाहरु दोस्रो 
तै्रमालसक सम्झौिा सम्पन्न  सम्झौिा सम्पन्न 

1 8 2 7 43 18 8 
2 5 0 5 

3 8 4 2 
4 18 4 13 
5 11 7 15 
6 5 2 4 
7 8 10 10 
8 8 9 4 
9 11 2 11 
10 8 4 10 
11 6 3 6 
12 14 0 9 

(१३) मेडपा शािा अधिगिय तै्रमालसक प्रगिी वववरण 

क्र.स. कार्यक्रमको नाम पवहिो तै्रमालसक दोस्रो तै्रमालसक कैवफर्ि 

1 उद्यम सलमलिको बैठक वाट वडा छनौट कार्यक्रम  ✓    

2 सहभालगिामूिक िेिाजोिा कार्यक्रम  ✓   

३ उद्यमन्शििा ववकास िालिम  ✓   

(१४) मवहिा, बािबालिका िथा जेष्ठ नागररक शािा प्रगलि वववरण (२०८१ कालियक देन्ि २०८१ पषु मसाधिसम्मको) 

जेष्ठ नागररक पररचर्पत्र मवहिा परुूष जम्मा  

 ४ ८ १२  

अपाङ्गिा पररचर् पत्र मवहिा परुुष जम्मा  

 ५ २ ७  

अपाङ्गिा बलगयकरण रािो लनिो पहेिो जम्मा 
 ३ २ २ ७ 

सहर्ोगी  सामग्री मवहिा परुुष जम्मा  

Wheel chair २ २ ४  

White-can १ १ २  

L-can २ ९ ११  

Toilet-chair २ 3 ५  

Cruthes ० १ १  

Air-matters १ ३ ४  

Hearing-aid १ ३ ४  

Walker ० १ १  

Lumberbelt ० ३ ३  

जम्मा ९ २६ ३५  

 

(१५) कृवष ववकास शािासाँग सम्बन्धिि प्रगलि (२०८१ कालियक देन्ि २०८१ पषु मसाधिसम्मको) 
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• नगर अनदुानको रासार्लनक मि ढुवानी कार्यक्रम अधिगयि र्रुरर्ा मि १५६० बोरा, लड.ए.वप. १०१७ बोरा र 
पोटास ५५ बोरा प्राप्त भइय सबै वडा कार्ायिर्हरूमा वविरण भइयसकेको ।  

(१६) पशपंुछी ववकास शािासाँग सम्बन्धिि प्रगलि (२०८१ कालियक देन्ि २०८१ पषु मसाधिसम्मको) 

• औषलि वविरणिः २४१९ वटा पशिुाइय  

• राजश्व संकिनिः १३,६५५/- 

• रेववज िोप कार्यक्रमिः सम्पूणय वडाहरूमा 
• FMD िोप कार्यक्रमिः सबै वडामा ७३३० वटा (प्रदेश कार्यक्रम) 
• PPR Vaccine कार्यक्रमिः सबै वडामा भइयरहेको (प्रदेश कार्यक्रम) 
• CSF Vaccine कार्यक्रमिः सबै वडामा भइयरहेको (प्रदेश कार्यक्रम) 
• AI Vaccine कार्यक्रमिः सबै वडामा भइयरहेको (प्रदेश कार्यक्रम) 
• पश ुउपचार संख्र्ािः  

मवहना संख्र्ा 
कालियक २७८ 

मंलसर १६४ 

पषु ७२८ 

(१७) स्वास््र् शािािे गरेको वक्रर्ाकिाप (२०८१ कालियक देन्ि २०८१ पषु मसाधिसम्मको) 

• क्षर्रोग कार्यक्रम बावषयक सलमक्षा 
• ग्रामीण अष्सटेवटक अल्िासाउड 

• मालसक बैठक िथा डाटा भेररवफकेशन 

• पूणय िोपको िालग वडास्िरीर् घरिरुी सवेक्षण 

(१८) न्शक्षा, र्वुा िथा िेिकुद शािािे गरेको प्रगलि (२०८१ कालियक देन्ि २०८१ पषु मसाधिसम्मको) 

• ववद्यािर्को न्शक्षक िथा कमयचारीको ििव लनकास 

• अलिररक्त लत्रर्ाकिाप सञ्चािन कार्यक्रम 

• ववद्यािर्को अनगुमन िथा लनरीक्षण 

(१९) वन, वािावरण िथा ववपद् व्र्वस्थापन शािािे गरेको प्रगलि (२०८१ कालियक देन्ि २०८१ पषु मसाधिसम्मको) 

• पदमागय लनमायण उपभोक्ता सलमलि गठन 

• पदमागय पररलि संरचना लनमायण उपभोक्ता सलमलि गठन 

• पदमागय लनमायण उपभोक्ता सलमलिको अलभमिुीकरण 

• स्थानीर् ववपद् व्र्वस्थापन सलमलि बैठक सञ्चािन 

• ववपद् स्वर्मसेवक िालिम (नगरपालिका र सशस्त्र प्रहरी विको सहकार्यमा) १८ ददन े

(२०) सहकारी शािािे गरेको प्रगलि (२०८१ कालियक देन्ि २०८१ पषु मसाधिसम्मको) 

• सहकारी COPOMIS on Site Coaching २ कार्यददने 
(२१) रोजगार शािाबाट सञ्चािन भएको श्रम सम्बन्धि वववरण  

देश 
मवहना 

कालियक मंलसर पषु 

मिेलसर्ा १० ११ ५ 

किार ५ १ २ 

कुवेि ७ १ १ 

माल्टा ५ १ - 
कोरेलसर्ा ३ - - 
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रोमालनर्ा - - - 
साउदी अरव ९ २ १ 

मिेलसर्ा २ १ - 
जम्मा ४१ १७ ९ 

(२२) सामान्जक सरुक्षा िथा पन्ञ्जकरण शािाको प्रगलि (२०८१ कालियक देन्ि २०८१ पषु मसाधिसम्मको) 

• सामान्जक सरुक्षा भत्ता वविरण 

न्जल्िा :  भोजपरु   गा.पा/न.पा. :  भोजपरु   आलथयक वषय :  २०८२/८३   अबलिको वकलसम :  तै्रमालसक   वकस्िा  :  दद्विीर् 

वडा 
नं. 

अधर् जेष्ठ नागररक भत्ता 
जेष्ठ नागररक भत्ता 

(दलिि) 

जेष्ठ नागररक एकि 
मवहिा 

वविवा (आलथयक 
सहार्िा) 

क बगय 
ि बगय (आलथयक 

सहार्िा) 
दलिि बािबालिका जम्मा 

संख्र्ा रकम संख्र्ा रकम संख्र्ा रकम संख्र्ा रकम संख्र्ा रकम संख्र्ा रकम संख्र्ा रकम संख्र्ा रकम 

  १ ८१  ९७०६६७  ४  ३१९२०  १४  १११७२०  २०  १५१६२०  ९  १०७७३०  ८  ५१०७२  ६  ९५७६  १४२  १४३४३०५  

  २ ११०  १३०७६००  ४  ३१९२०  २४  १९१५२०  २२  १६७५८०  ४  ४७८८०  ९  ५३२००  ४  ६३८४  १७७  १८०६०८४  

  ३ १४९  १७८८०००  ०  ०  २५  १९४१८०  २२  १७५५६०  ७  ८३७९०  १५  ९५७६०  ४  ६३८४  २२२  २३४३६७४  

  ४ १९६  २३२९९८६  २०  १५९६००  ३७  २८९९४०  ३१  २४२०६०  ४  ४७८८०  ८  ५१०७२  २४  ३८३०४  ३२०  ३१५८८४२  

  ५ १९९  २३६२७१७  ६  ४७८८०  ३५  २७३९८०  ४३  ३४०४८०  ६  ७१८२०  २०  १२७६८०  १५  २२३४४  ३२४  ३२४६९०१  

  ६ ११२  १३४४०००  १७  १३५६६०  १३  १०३७४०  १९  १४०९८०  ६  ७१८२०  ३  १९१५२  २२  ३४२३१  १९२  १८४९५८३  

  ७ ९३  १११६०००  ८  ६३८४०  २०  १५९६००  १६  १२७६८०  ४  ४७८८०  ७  ४४६८८  १०  १४३२९  १५८  १५७४०१७  

  ८ ६२  ७४४०००  ५  ३९९००  ३  २३९४०  १४  १११७२०  ३  ३५९१०  ५  ३१९२०  २  ३१९२  ९४  ९९०५८२  

  ९ ९०  १०८००००  ०  ०  २८  २२३४४०  १५  ११९७००  ३  ३५९१०  ९  ५७४५६  ५  ७८२०  १५०  १५२४३२६  

  १० १४७  १७४७७६१  २  १५९६०  ३९  ३११२२०  २८  २२३४४०  ६  ७१८२०  ७  ४४६८८  ४  ६३८४  २३३  २४२१२७३  

  ११ १७२  २०६००००  ११  ८७७८०  २८  २२२१९९  २८  २२३४४०  ४  ४७८८०  ११  ७०२२४  ८  ९८९४  २६२  २७२१४१७  

  १२ २९४  ३५००११०  २१  १६७५८०  ३८  ३०३२४०  ३१  २४७३८०  ६  ७१८२०  १९  १२१२९६  २२  ३४५९८  ४३१  ४४४६०२४  

जम्मा १७०५ २०३५०८४१ ९८ ७८२०४० ३०४ २४०८७१९ २८९ २२७१६४० ६२ ७४२१४० १२१ ७६८२०८ १२६ १९३४४० २७०५ २७५१७०२८ 

 

• पन्ञ्जकरण सम्बन्धि वववरण  

न्जल्िा :  भोजपरु   गा.पा/न.पा. :  भोजपरु   दिाय लमलि देन्ि :  २०८२-०७-०१   दिाय लमलि सम्म :  २०८२-१०-२९ 

 वडा 
नं. 

जधम मतृ्र् ु

सम्बधि 
लबच्छेद वववाह  

बसाई सरी 
आएको  बसाई सरी जाने  बेवाररसे 

जम्मा परुूष मवहिा  
िेश्रो 
लिङ्ग जम्मा परुूष मवहिा  

िेश्रो 
लिङ्ग जम्मा जम्मा जम्मा 

दिाय 
संख्र्ा 

सदस्र्को 
संख्र्ा 

दिाय 
संख्र्ा 

सदस्र्को 
संख्र्ा जम्मा 

 १ ३ ३   ६ ४     ४   २           १२ 

 २ ४ २   ६ १ १   २   ४     २ ६   १४ 

 ३ ४ ६   १० ३ १   ४ २ ७ १ २ ५ ११   २९ 

 ४ ७ ११   १८ ५ १   ६ १ ८     ५ १२   ३८ 

 ५ १० ७   १७ ९ २   ११ १ ६     ५ १३   ४० 

 ६ ३ १   ४ ३     ३   ३ २ ९ ४ १०   १६ 

 ७ ५ ४   ९ १ १   २   ४ २ ५       १७ 

 ८ ४     ४   १   १   ४ ५ २६       १४ 

 ९ ४ ३   ७ १ १   २   २ ४ ११ ७ २६   २२ 

 १० २२ २५   ४७ ३ २   ५ ६ ७ २ २ ५ ९   ७२ 

 ११ २ ७   ९ ४     ४ १ ३     ५ १९   २२ 

 १२ ७ १३   २० ४ २   ६ १ ९ २ ९ ७ १९   ४५ 

 जम्मा ७५ ८२ ० १५७ ३८ १२ ० ५० १२ ५९ १८ ६४ ४५ १२५ ० ३४१ 
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(२३) सरुन्क्षि आप्रवासन पररर्ोजना (SaMi) शािाको प्रगलि (२०८१ कालियक देन्ि २०८१ पषु मसाधिसम्मको) 
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